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Bienvenida

El domingo 4 de septiembre de 2016 las ciudadanas y los ciuda-
danos de la Ciudad de México estan invitados a un ejercicio de
participacion, pues en cada Mesa Receptora de Votacion y Opi-
nién (en adelante se le llamara Mesa) que ese dia se instale po-
dran elegir a quienes representaran a su colonia o pueblo como
integrantes del comité ciudadano o consejo del pueblo para el
periodo 2016-2019, ademas de opinar sobre el proyecto que
consideran prioritario para su colonia o pueblo.

Se trata de un momento importante en la vida de la Ciudad de
México, pero de ningiin modo es Unico, considerando que el de-
sarrollo de una democracia requiere la constante colaboracion de
todas y todos. No basta con las leyes o las instituciones, hace
falta una ciudadania que las haga valer para el beneficio de toda
la sociedad.

El articulo 3° de la Constitucion mexicana establece que la de-

mocracia no es solamente una estructura juridica y un régimen
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politico, sino que también es un sistema de vida fundado en el
constante mejoramiento econdémico, social y cultural del pue-
blo. Asi, en democracia el Estado, a través de los organismos
electorales, garantiza el libre ejercicio del derecho de la ciuda-
danifa a participar en la toma de decisiones, entre diversas for-
mas, emitiendo o recibiendo votos para elegir a quienes la re-
presentan.

En lo cotidiano, la democracia es también un sistema de vida
en el que se reconoce la igualdad de derechos y obligaciones de
todas las personas, y se propicia entre ellas una convivencia
armonica con el gjercicio de valores, como el didlogo, la igualdad, la
legalidad, la libertad, la participacion, la responsabilidad, el respe-
to, la tolerancia, el aprecio y respeto por la diversidad, la dignidad
de la persona, la conviccién del interés general de la sociedad, asi
como los ideales de fraternidad e igualdad de derechos.

Ser ciudadano o ciudadana, ejercer los derechos ciudadanos, mas
alla de ir a votar, significa también, ademas de otras acciones,

solicitar al gobierno que rinda cuentas;

organizarte para la libre expresion en asuntos politicos;
ser parte del comité ciudadano de tu colonia o del consejo
de tu pueblo;

asistir a las asambleas ciudadanas;’

' La Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal establece 12 distintos instrumen-
tos para ejercer tus derechos ciudadanos. Puedes consultarla en <http:/Awww.iedf.org.mx/
index.php/marco-juridico>.
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en general, participar en asuntos publicos de manera in-
formada y responsable, con miras al bien comun y con
respeto a las leyes;

por supuesto, formar parte de una Mesa Receptora de Vo-
tacion y Opinion.

En este caso, se trata de un doble ejercicio: por un lado la
Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2016,2 por otro la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Par-
ticipativo 2017.3 Con este fin, atendiendo lo dispuesto en la
Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal (en ade-
lante se la llamara Ley de Participacién Ciudadana), el Institu-
to Electoral del Distrito Federal (IEDF) —el organismo publico
local electoral responsable de organizar diversos procedi-
mientos de participacién ciudadana en la Ciudad de México—
realizara las acciones necesarias para garantizar el derecho de
participacion de la ciudadania. Con este fin, el 6 de junio de 2016,
el Consejo General del IEDF aprobé la Convocatoria Unica para
la Eleccion de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pue-
blos 2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Partici-
pativo 20174

Desde IEDF te invitamos a reflexionar sobre la importancia de tu
participacion como responsable en una Mesa. Algunas buenas
razones para ello son:

2 En adelante se le llamara Eleccion de Comités y Consejos.

3 En adelante se le llamara Consulta 2017.

4 En adelante se le llamard Convocatoria Unica. Esta disponible para su consulta en
<http://www.iedf.org.mx/images/banners/PC2016/ConvocatoriaCCyCP-PP.pdf>.



10

Gufa para responsables de Mesa Receptora de Votacién y Opinidon

Para hacer efectivo nuestro derecho a tomar parte.

Para sumar ideas, opiniones y esfuerzos; disminuir apatias,
desinterés y resistencias, y colaborar en el mejoramiento
de la calidad de vida de las personas.

Para confirmar que se puede incidir en las decisiones de
quienes nos gobiernan, siendo o no integrante de un par-
tido politico.

Para conocer mejor como se desarrolla la eleccién de nues-
tros 6rganos de representacion ciudadana.

Para ser autoridad durante la jornada electiva.

Para recibir y contar los votos y las opiniones de tus vecinos
y vecinas, aportando certeza a este proceso.

Para asegurar que se observen los principios de legali-
dad, independencia, imparcialidad, equidad y transpa-
rencia, tanto en la recepcion de la votacién como en sus
resultados.

Para invitar a otras personas a realizar sus actividades con
honestidad y respeto.

Para exigir que quienes nos representan escuchen a la co-
munidad y se desempefen con eficacia y responsabilidad.
Para contribuir a mejorar la democracia en nuestra ciudad
y en nuestro pals, ejerciendo una ciudadania consciente de
sus derechos y responsabilidades.

Todo ello implica la colaboraciéon entusiasta de las y los capitali-
nos, tu entre ellos. Tu participacion en esta jornada civica es in-
dispensable. Por ello el IEDF reconoce, valora y agradece el esfuer-
Z0 que estas realizando.
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Todos los conocimientos necesarios para desempefar la funcién
de responsable de Mesa te seran impartidos y, de hecho, podras
practicar las tareas encomendadas antes de la jornada electiva,
asi que por ello no debes preocuparte. En este momento, lo esen-
cial es tu decisiéon de colaborar, de dedicar algo de tu tiempo y tu
compromiso para ser parte de este ejercicio ciudadano. El texto
gue tienes en tus manos es la guia que orientara tu aprendizaje.

Debes saber que a partir del inicio de tu capacitacion, y hasta que
acabes tu desempeno como responsable, cuentas con el apoyo
del personal del IEDF. No olvides anotar los datos de quien te brin-
da la capacitacion y de quien vaya a ser tu enlace el domingo 4 de
septiembre. Para ello encontraras un espacio al final de este cua-
dernillo.

Estos mecanismos participativos son un reflejo de la vida en co-
munidad y del trabajo de las instituciones para garantizar el ejer-
cicio de los derechos politicos de quienes habitan la Ciudad de
México. Ten la sequridad de que este esfuerzo conjunto redunda-
ra en una mejor calidad de vida en nuestra entidad.

iGracias por participar!

Oneor

INSTITUTO ELECTORAL
DEL DISTRITO FEDERAL
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l. Los ejercicios concurrentes
de participacién ciudadana
en 2016

1.1  ORGANOS DE REPRESENTACION CIUDADANA
EN LA CIUDAD DE MEXICO

La Ley de Participacién Ciudadana, en su Articulo 2, define que
“la participacion ciudadana es el derecho de los ciudadanos y ha-
bitantes del Distrito Federal a intervenir y participar, individual o
colectivamente, en las decisiones publicas, en la formulacion, eje-
cucion y evaluacion de las politicas, programas y actos de gobier-
no” para, de esta manera, contribuir “a la solucién de problemas
de interés general y al mejoramiento de las normas que regulan

las relaciones en la comunidad”.

Ademas, el Estatuto de Gobierno del Distrito Federal (en adelante
se le llamara Estatuto),®> en su Articulo 12, considera que la partici-
pacion ciudadana es un principio estratégico de la organizacion
politica y administrativa de la entidad. También establece que es un

> También se puede consultar en la direccién electrénica <http://www.iedf.org.mx/index.
php/marco-juridico>.
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derecho de la ciudadania votar en las elecciones, en las consultas
populares y en otros mecanismos de participacion.® Por su parte, la
Ley de Participacion Ciudadana establece los medios que garanti-
zan el acceso a esos derechos. Asi, tanto la ciudadania como las
autoridades somos responsables de hacer valer este derecho.

Soluciéon de

Ciudadania Derecho a la
Lo L — problemas y
Instituciones participacion — . .
. . mejoramiento
Autoridades ciudadana .
de la comunidad
Para saber...

Los 6rganos de representacion ciudadana son instancias a través de las cuales se
expresan de manera organizada los intereses de quienes habitamos en la Ciudad
de México, ya sea en el ambito de la manzana, de la colonia, del pueblo originario
o de la delegacion.

Los mecanismos e instrumentos de participacion ciudadana se entienden como
formas reguladas por la ley para la organizacién, la interacciéon y la comunicacién
entre la sociedad y el Estado. Contribuyen a fortalecer el desarrollo de una cultura
ciudadana para encontrar en conjunto solucion a los problemas de interés general,
y a facilitar la toma de decisiones del gobierno al escuchar e interpretar éste las
opiniones de la ciudadania.

Los comités ciudadanos y los consejos de los pueblos son una de
estas formas de participar. Son, precisamente, los érganos de re-
presentacion ciudadana por colonia, barrio o pueblo originario.’

& Articulo 20 del propio Estatuto.

7 Sobre los comités y los consejos se puede consultar un manual de capacitacion elabo-
rado por el IEDF, disponible en la direccion electrénica <http://www.iedf.org.mx/sites/comi-
tes2010/capacitacion/ManualFuncionarios.pdf>.
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Tanto los comités ciudadanos como los consejos de los
pueblos se conforman generalmente por nueve ciudada-
nas y ciudadanos (excepcionalmente,® por cinco). Es im-
portante considerar que no son parte de la administracion
publica ni son personas servidoras publicas.

Ambos 6rganos funcionan de igual manera, con la dife-
rencia de que los consejos de los pueblos trabajan de co-
mun acuerdo con la autoridad tradicional.®

Se eligen para un periodo de tres afos mediante el voto
universal, libre, secreto y directo de la ciudadania que cuente
con credencial para votar con fotografia cuyo domicilio co-
rresponda a la colonia o el pueblo de que se trate y que es-
tén registrados en la lista nominal de electores respectiva.'

Algunas de sus funciones son:"

Integrar, analizar y promover las demandas o propuestas
de vecinas y vecinos, y representar sus intereses colectivos
Organizar las asambleas ciudadanas, poner en marcha las
decisiones tomadas, dar seguimiento a los acuerdos y su-
pervisar los resultados

Proponer programas y proyectos de desarrollo al Gobierno
del Distrito Federal

Conocer, evaluar y emitir opinién sobre los programas y
servicios publicos

8 En caso de que solamente se haya registrado una férmula para contender en una colonia
o un pueblo. Asi lo establece el Articulo 112, inciso i, de la Ley de Participacion Ciudadana.

° De acuerdo con lo establecido en los articulos 141 y 142 de la Ley de Participacion
Ciudadana.

1 Articulo 106 de la Ley de Participacion Ciudadana.

" Dispuestas en los articulos 93 y 143 de la Ley de Participacién Ciudadana.
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Ponerse de acuerdo con otros comités ciudadanos y con-
sejos de los pueblos para tratar temas de la delegacion
Participar y proponer a quienes podrian integrar la red de
contralorias ciudadanas

Si se retne 10% o mas de los comités ciudadanos y consejos de los pueblos,
es posible solicitar a la Jefatura de Gobierno que convoque a plebiscito, pedir
a la Asamblea Legislativa del Distrito Federal que convoque a referéndum o
presentar a ésta proyectos de leyes o decretos (iniciativa popular).*

Las autoridades de la Ciudad de México deben enviar a cada comité ciudada-
no y consejo del pueblo informes sobre sus trabajos y sobre la utilizacion del
presupuesto participativo.**

* Asi lo establece la Ley de Participacion Ciudadana en sus articulos 18, inciso b; 30, inciso b;
y 41, fraccion .

** De acuerdo con la misma Ley de Participacion Ciudadana, en sus articulos 54 y 93,
fraccion XVI, entre otros.

Pasos para formar un Comité Ciudadano

o un Consejo del Pueblo:
Ciudadanas y ciudadanos pueden organizarse en férmulas
de cinco integrantes, en las que debe haber por lo menos
una persona joven (que sea mayor de edad)? y no mas de
tres personas del mismo sexo, intercalando la presencia
de hombres y mujeres.”
Cada férmula presenta una solicitud de registro a la direc-
cion distrital del IEDF que le corresponde (en este caso, en-
tre el 8 de junio y el 9 de julio de 2016).™

2En la Ley de los Derechos de las Personas Jovenes en la Ciudad de México (publicada en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 15 de agosto de 2015), en su Articulo 2, fraccién XX,
se considera una persona joven mayor de edad la que tiene entre 18 y 29 afios cumplidos.

13 Segun lo establecido en la Base Primera, numeral 2 de la Convocatoria Unica.

4 En un horario de 9:00 a 16:00 horas de lunes a viernes y de 9:00 a 14:00 horas los
sabados, excepto el 9 de julio, en que el horario se ampliara hasta las 24:00 horas.
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Las férmulas ya registradas pueden promover sus proyectos
y propuestas en la colonia o pueblo, siguiendo ciertas re-
glas'™ (en esta ocasion entre el 14y el 27 de agosto de 2016).
La ciudadania vota, en cada colonia o pueblo, por la férmu-
la de su preferencia.

De acuerdo con el numero de votos que haya obtenido
cada férmula, se nombrara a las personas que integraran el
comité ciudadano o consejo del pueblo, lo cual se realizara
esta vez entre el entre el 5y el 9 de septiembre de 2016.
Los comités y consejos iniciaran sus funciones durante la

primera quincena de enero de 2017.

Para saber...

Si las formulas incluyen cinco personas y los comités y los consejos se forman con
nueve, ;cOMo se integran?

De acuerdo con la Ley de Participacion Ciudadana:*

% La formula que obtenga el mayor nimero de votos ocupara cinco lugares
en el comité o consejo, incluyendo a quien preside dicho érgano.

% La formula que obtenga el segundo lugar en votos ocupara dos lugares.

* Las férmulas que queden en los lugares tercero y cuarto por nimero votos
obtenidos ocuparan un lugar cada una.

* En caso de que solamente se haya registrado una férmula, el comité o
Consejo operara con cinco integrantes.

% Es importante saber que todas las personas integrantes del comité o con-
sejo y sus coordinaciones o areas de trabajo son jerarquicamente iguales.**

* La Ley también prevé otras formas de integracién, para casos de empates
o diversos escenarios especificos.

* En su Articulo 112.
** Articulo 98 de la propia Ley de Participacion Ciudadana.

1> Estan sefaladas en el Reglamento del Instituto Electoral del Distrito Federal en Materia
de Propaganda e Inconformidades para el Proceso de Eleccion de los Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos. En adelante se le llamaréd Reglamento de Propaganda. Se encuentra
disponible para su consulta en <http://www.iedf.org.mx/taip/cg/acu/2016/ACU-035-16.pdf>.
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|.2 BREVE INTRODUCCION SOBRE
EL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO

La Ley de Participacion Ciudadana, en su Articulo 47, dispone
que las consultas ciudadanas son el instrumento a través del cual
la Jefatura de Gobierno, las jefaturas delegacionales, las asam-
bleas ciudadanas, los comités ciudadanos, los consejos de los
pueblos y los consejos ciudadanos, por si mismos o en colabora-
cion con el gobierno local, someten a consideracion de la ciuda-
dania temas de importancia trascendental para la Ciudad de Mé-
Xico y para cada colonia o pueblo en particular.

Ademas, en los articulos 83 y 84, la misma Ley de Participacion
Ciudadana establece y define un instrumento particular: la Con-
sulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo. En pocas pala-
bras, significa que 3% del presupuesto anual de cada delegacion
se debe gastar en lo que decida la ciudadania.

El presupuesto participativo es una forma de intervenir directamente en las deci-
siones de gobierno relacionadas concretamente con lo que necesita cada colonia

Estos recursos se dividen a partes iguales entre las colonias
y los pueblos de cada delegacion.
Cada afno se realiza una consulta ciudadana para definir
un proyecto especifico por colonia o pueblo al que se apli-
caran dichos recursos en el ano fiscal siguiente.
Los rubros generales a los que se destina son:

obras y servicios

equipamiento
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infraestructura urbana
prevencion del delito
actividades recreativas
actividades deportivas
actividades culturales

El presupuesto participativo es independiente de otras ac
ciones de gobierno programadas con participaciéon de la
ciudadania.’®

Las autoridades tienen la obligacién de informar con detalle
a los comités ciudadanos y a los consejos de los pueblos so-
bre la forma en que se ejerce el presupuesto participativo.”

Si lo consideran necesario, los comités ciudadanos y los consejos de los pueblos
pueden presentar quejas respecto al uso de esos recursos ante la Asamblea Legis-
lativa del Distrito Federal.*

* Articulo 202, fraccion Il, de la Ley de Participacion Ciudadana.

Asamblea Decreto de Presupuesto Presupuesto
Legislativa Presupuesto anual delega- participativo
de Egresos de cional
Aprueba cada la Ciudad de Se reparte
ano el Decreto México Destina 3% de equitativamente
de Presupuesto su monto para entre todas las
de Egresos de la Establece el el presupuesto colonias y los
Ciudad de presupuesto participativo. pueblos de la
México anual aprobado delegacion.
para cada
delegacion.

'® Articulo 199, segundo parrafo, de la Ley de Participacion Ciudadana.
7 Articulo 54 de la Ley de Participacién Ciudadana.
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Las consultas ciudadanas sobre presupuesto participativo se de-

sarrollan en tres etapas:

1. La ciudadania™ y quienes habitan'® en la Ciudad de México
proponen proyectos especificos, por escrito,?° en las direccio-
nes distritales del IEDF, en este caso entre el 7 de junio y el 6

de julio de 2016.

Para saber...

Un proyecto especifico es una propuesta hecha por las y los habitantes, ciudada-
nia, organizaciones de la sociedad civil y 6rganos de representacion ciudadana
para la realizacion de alguna obra, servicio o demas acciones que se enmarguen
en alguno de los rubros previstos en la Ley de Participacion Ciudadana, y que se
ejecute con recursos publicos del presupuesto participativo, que resuelva proble-
mas colectivos en beneficio de las y los habitantes de una colonia o pueblo.

Estas propuestas se deben elaborar a partir del conocimiento de las necesidades
existentes y del analisis y la seleccion de un problema concreto. Deben proponer
una solucién técnica y presupuestalmente viable y atender siempre lo mas impor-
tante y urgente para la colonia o el pueblo.

Los comités ciudadanos y los consejos de los pueblos también pueden participar
en la elaboracion de diagnoésticos y propuestas de desarrollo integral para las co-
lonias o pueblos originarios a través de la Asamblea Ciudadana.

2. Se organizan foros informativos sobre el ejercicio participa-
tivo y los proyectos especificos (hasta 20) que se someteran

'8 La Ley de Participacion Ciudadana define, en su Articulo 9: “Son ciudadanos del Distrito
Federal las mujeres y los varones que teniendo calidad de mexicanos retinan los requisitos
constitucionales y posean, ademas, la calidad de vecinos u originarios del mismo”.

19 La propia Ley de Participacion Ciudadana, en el Articulo 7, dispone: “Son habitantes del

Distrito Federal las personas que residan en su territorio”.

20 Todos los formatos necesarios, ademas de orientacién para presentarlos, estan dispo-
nibles en las 40 direcciones distritales del IEDF. Los domicilios, nimeros telefonicos y horarios
de atencion pueden consultarse en el sitio electrénico <www.iedf.org.mx>, en la seccién

“Sedes distritales y consejos distritales”.



Los ejercicios concurrentes de participacion ciudadana en 2016

a la consulta al haber recibido opinién favorable. Esta vez
deben realizarse entre el 11y el 27 de agosto de 2016.

La ciudadania acude a emitir su opinién. Como resultado,
la Jefatura Delegacional debera realizar en 2017 el proyecto
especifico que mas opiniones a favor haya recibido en la co-
lonia o el pueblo.

Es importante saber...

Antes de ser sometidas a consulta ciudadana las propuestas deben contar con un
dictamen de viabilidad fisica, técnica, financiera y legal, emitido por la jefatura
delegacional que corresponda.

Es decir, se requiere revisar que sea posible ejecutar la obra o la acciéon que se
plantea, y que no se encuentren en el supuesto de asentamientos irregulares, en
suelo de conservacién o contravengan disposiciones juridicas vigentes. Las auto-
ridades delegacionales deben enviar estos dictamenes al IEDF a mas tardar 30 dias
antes de la jornada consultiva.*

Si algun proyecto resulta inviable, quien lo presenta tiene tres dias para interponer
un escrito de aclaraciones, de modo que la jefatura delegacional reconsidere su
dictaminacion.

Si se da el caso de que en una colonia o pueblo no se hayan presentado proyectos
o de que maés de 20 obtuvieran dictamen favorable, el Comité Ciudadano o Con-
sejo del Pueblo debe convocar a una Asamblea Ciudadana para proponer proyec-
tos o preseleccionar; o bien, si no se realiza dicha asamblea, el Consejo Ciudada-
no Delegacional, en coordinaciéon con las organizaciones ciudadanas, se ocupara
de ello.

El Consejo General del IEDF conformara un comité de especialistas en materia de
participacion ciudadana con la colaboracién de algunas/os ciudadanas/os y obser-
vadoras/es, con el fin de analizar una muestra representativa de los dictamenes
emitidos por las 16 jefaturas delegacionales. El informe derivado se publicara en
la pagina electrénica del Instituto antes del 4 de septiembre.**

* De acuerdo con la fraccién V del Articulo 203 de la Ley de Participacion Ciudadana.
** De acuerdo con la Base Décima Octava de la Convocatoria Unica.
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.3 BREVE INFORMACION RELATIVA A LOS
PROCEDIMIENTOS DE PARTICIPACION CIUDADANA
EN 2016

La Ley de Participacion Ciudadana?' dispone que el IEDF es el or-
gano encargado de coordinar los procesos de eleccion de comi-
tés y consejos, ademas de las consultas ciudadanas sobre presu-
puesto participativo. Entre otras funciones, se ocupa de

Expedir las convocatorias relativas a los dos procesos (en
este caso se trata de una Convocatoria Unica)
Instrumentar el proceso de registro de férmulas para la
Eleccion de Comités y Consejos

Coordinar el registro de proyectos especificos y las accio-
nes necesarias para obtener la opinion de viabilidad por
parte de las autoridades delegacionales

Elaborar y entregar el material y la documentacion para la
jornada electiva

Publicar los resultados en cada colonia, tanto de la Elec
cion de Comités y Consejos como de la Consulta
Coordinar la difusiéon sobre la Eleccion y la Consulta

Ademas, en este doble ejercicio ciudadano pueden concurrir de
distintas maneras y con diferentes tareas otras autoridades y, des-
de luego, la sociedad, con el objetivo comun de garantizar certe-
za, legalidad, independencia, imparcialidad, equidad y transpa-
rencia, tanto en la recepcion de la votacion y de las opiniones
como en sus resultados. Se puede enlistar:

21 En sus articulos 84, 109, 110 y 204, entre otros. Puede verse también los articulos 280

y 281 del Codigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, disponible
en <http://www.iedf.org.mx/index.php/marco-juridico>.



Los ejercicios concurrentes de participacion ciudadana en 2016

La Jefatura de Gobierno de la Ciudad de México

La Asamblea Legislativa del Distrito Federal (ALDF)

El IEDF

El Tribunal Electoral del Distrito Federal (TEDF)

Las jefaturas delegacionales

La ciudadania y quienes habitan cada una de las 1,764
colonias de la Ciudad de México??

La ciudadania y quienes habitan cada uno de los 48 pue-
blos originarios de la Ciudad de México??

IEDF Jefaturas
' delegacionales
Eleccién de Comités Ciudadanos Ciudadanl’a y
’ y Consejos de los Pueblos 2016 habitantes qle
Consulta Ciudadana sobre 1,764 colonias
Presupuesto Participativo 2017
Jefe de Ciudadania y
Gobierno ' ‘ habitantes de
48 pueblos

TEDF

ALDF

Para elegir comités y consejos, ademas de opinar en la Consulta
2017 en cada colonia o pueblo originario, la ciudadania podra
participar:

Si cuenta con credencial para votar con fotografia vigente
cuyo domicilio y seccion electoral correspondan a la colonia

22 E| Catalogo de colonias y pueblos originarios del Marco Geogréfico de Participacion
Ciudadana 2016 puede consultarse en <http:/portal.iedf.org.mx/SCMGPC2016/catalogo.
html>.

23 De acuerdo con el Articulo Décimo Tercero Transitorio de la Ley de Participacion Ciu-
dadana.
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o el pueblo de que se trate, ademas aparecer en la lista
nominal de electores con corte al 15 de julio de 2016.
Podra participar, también, si cuenta con resolucion favora-
ble expedida por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

Por medio de boletas y papeletas, de manera presencial, en la
Mesa Receptora de Votacion y Opinién de su colonia o pueblo
el 4 de septiembre de 2016, de las 9:00 a las 17:00 horas.

Las ubicaciones de las mesas se difundiran en las 40 direcciones distritales, en la
pagina electrénica del IEDF, en lugares publicos de gran afluencia ciudadana v, el
mismo domingo 4 de septiembre, en por lo menos un diario entre los de mayor
circulaciéon en la Ciudad de México.

A través del Sistema Electrénico por Internet (Sel), segun los
mecanismos que establezca el Consejo General del IEDF
sobre la base de la opinion de un comité técnico que el
propio Instituto convocara e integrara a mas tardar el 10
de julio de 2016.

El comité técnico se conformara por instituciones y/o especialistas de reconocido
prestigio con el fin de garantizar el principio de “una persona, un voto”.

En sus sesiones podran participar los partidos politicos en calidad de garantes.

En caso de que se implementara el sk, los resultados obtenidos, tanto en la
Eleccion de Comités y Consejos como en la Consulta 2017, se daran a conocer
a la ciudadania junto con los de la modalidad presencial por medio de carteles
gue se colocaran el mismo domingo 4 de septiembre en el lugar donde fun-
ciond la Mesa de cada colonia o pueblo.



Il. La jornada electiva en las mesas
receptoras de votacion y opinién

Para asegurar la instalacion y el funcionamiento de las Mesas el
domingo 4 de septiembre, el IEDF identifica los lugares adecuados
y los da a conocer a la ciudadania, opera la logistica para su acon-
dicionamiento y suministra los materiales y documentos que se van
a emplear. Asimismo, coordina los esfuerzos de sus 40 direcciones
distritales, para que todo funcione de manera eficaz y eficiente.

De acuerdo con la Convocatoria Unica emitida por el IEDF, las Mesas
deben integrarse con tres ciudadanas y ciudadanos que designa el
mismo Instituto, quienes se identifican con el caracter de responsa-
bles 1, 2 y 3. Se encargan de la operaciéon de la Mesa, asi como de
la recepcion y el escrutinio y cdmputo de votos y opiniones.

Responsable 1: preside y es la maxima autoridad en la
Mesa. Entre otras tareas se encarga de preservar el orden
y de conformar los expedientes de los dos procesos parti-
cipativos, asegurando su integridad hasta su entrega en la
direccion distrital.
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Responsable 2: ocupa la Secretaria de la Mesa, llena las
distintas actas, recibe los escritos de incidentes o de pro-
testa que se presenten. Asimismo, realiza el escrutinio y
coémputo de la Eleccion de Comités y Consejos.
Responsable 3: su funcién principal es el escrutinio y
computo de la Consulta 2017, ademas de colaborar en
todos los trabajos de la Mesa.

En las Mesas se proporciona a cada ciudadana o ciudadano —lue-
go de verificar, si es el caso, que no ha participado antes utilizan-
do el sei— una boleta de la Eleccion de Comités Ciudadanos y
Consejos de los Pueblos 2016 y una papeleta de la Consulta Ciu-
dadana sobre Presupuesto Participativo 2017 para que marque
en ellas las opciones de su preferencia y deposite cada una en la
urna correspondiente.

PAPELETA DE OPINION
Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017  |EDF - 0,000,000

PAPELETA DE OPINION
CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2017

D A =

BOLETA PARA LA ELECCION DE
COMITES CIUDADANOS Y
CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016

000000000

DE LOS PROYECTOS ESPECIFICOS PROPUESTOS POR TUS VECINAS Y VECINOS
CUAL CONSIDERAS PRIORITARIO PARA REALIZARSE EN TU COLONIA O PUEBLO?

MARQUE SOLO EL NUMERO DE LA
FORMULA DE SU PREFERENCIA

“Sefiala sélo una opcion”

1

23| 4

FORMULA FORMULA FORMULA

67| 8

9

10(|11 |12

BOLETA PARA LA ELECCION DE

13

COMITES CIUDADANOS Y
CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016

FORMULA FORMULA FORMULA

14||15|(16

17

18|19 (|20

o
Qoeor




La jornada electiva en las mesas receptoras de votacion y opinion

Los resultados obtenidos en cada Mesa y, en su caso, los del
computo total —que se obtienen de sumar los resultados de la
Mesa y los obtenidos a través del mecanismo o mecanismos del
SEl— se hacen del conocimiento de la ciudadania, como ya se dijo, a
través de carteles que se colocan al término de la jornada en el |u-
gar donde se instalé la Mesa, el mismo domingo 4 de septiembre.

Se entregard a cada Mesa una cantidad de boletas y papeletas equivalente a 25%
de la lista nominal asignada a cada una de ellas. Las direcciones distritales conser-
varan 5% para proveer aquellas mesas en las que se agoten.

[I.1 INTEGRACION E INSTALACION DE LA MESA

El domingo 4 de septiembre de 2016, en el domicilio establecido
para la Mesa, quienes fungen como responsables 2 y 3 se acredi-
tan ante quien tiene el cargo de responsable 1 con su nombra-
miento y/o el gafete de identificacion correspondiente.

Lo primero que deben hacer es asegurarse de que las condicio-
nes del local donde se instale la Mesa permiten el facil y libre
acceso de la ciudadania, particularmente de las personas adultas
mayores, las que tengan alguna discapacidad o las mujeres em-
barazadas, ademas de que garanticen la libertad y el secreto del
voto, asegurando el orden y facilitando la votacion. Hecho esto,
proceden a instalar la Mesa.

En punto de las 8:30 horas inicia la instalacion, con la disposicion
del mobiliario (mesa vy sillas, principalmente), los materiales (liqui-
do indeleble, marcadora de credenciales, cancel modular, urnas,
crayones de cera, marcadora de credencial, sello “Votd”, sello
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Sugerencia...

Durante la capacitacion asegurate de identificar los siguientes elementos:

el domicilio donde se instalara la Mesa,
quiénes integran contigo la Mesa.

Asimismo, anota en el espacio al final de este cuadernillo los niUmeros telefénicos
a los que deberas comunicarte en caso de que se presente algun incidente respec-
to a la integracion de la Mesa (por ejemplo, que no lleguen todas las personas
designadas) o con relacion a la ubicacion (por ejemplo, que el local esté cerrado).

En cualquier caso, personal de la direccion distrital te indicara las acciones a seguir
para garantizar que la Mesa se integre y funcione ese dia.

iLlama, pregunta y resuelve!

“X" )y los documentos electorales (boletas, papeletas, listado de
quienes participaron por Internet, sobre con los resultados de los
gjercicios por Internet, actas de jornada electiva y consultiva, de
incidentes, de escrutinio y cédmputo de la elecciéon, de escrutinio
y computo de la consulta, carteles), asi como diversos articulos de
oficina (boligrafos, lapices, clips), de tal manera que se facilite su
identificacion y utilizacion, tanto por quienes acudan a participar
como por quienes integran la Mesa.

Listado de actividades en esta fase de instalacion:

1. \Verificar las acreditaciones ante la Mesa de quienes realizan
tareas de observacion, quienes representan a las férmulas
contendientes o integran el Comité Ciudadano de la colonia
o el Consejo del Pueblo.?* Es tarea de quien es responsable 1.

24 De acuerdo con el Articulo 196 de la Ley de Participacion Ciudadana, quienes integran
estos drganos de representacion ciudadana pueden participar “como observadores ciudada-
nos” en las diferentes etapas de desarrollo de los instrumentos de participacion ciudadana.



10.
11.

La jornada electiva en las mesas receptoras de votacion y opinion

Es importante saber...

Para acreditar su identidad, quienes realizan tareas de observacion y quienes re-
presentan a las férmulas contendientes mostraran a quien es responsable 1 su
acreditacion o gafete, que se debe portar a la vista en todo momento. Asimismo,
quienes integran el Comité Ciudadano de la colonia o el Consejo del Pueblo se
acreditaran mediante el gafete correspondiente.

Revisar las condiciones del inmueble.

Comprobar que en el local y en un area de 20 metros a su al-
rededor no hay propaganda de las férmulas contendientes. De
haberla, quien es responsable 1 solicita el apoyo de la direccion
distrital correspondiente para retirarla, borrarla u ocultarla.
Colocar en el exterior el cartel de ubicacién, tarea de quie-
nes son responsables 1y 2.

Colocar en un lugar visible para la ciudadania los carteles
guia de férmulas registradas y de proyectos especificos que
se someten a consulta, respectivamente, tarea de quienes
son responsables 1y 3.

Acomodar el mobiliario de acuerdo con las condiciones del
lugar.

Verificar el contenido del paquete.

Armar y disponer el cancel modular.

Armar las urnas (como se podra suponer, una para la elec-
cién y otra para la consulta) y colocarlas en un lugar que
garantice su acceso y resguardo.

Colocar sobre la mesa los materiales de oficina.

Verificar que el reverso de las boletas sea rubricado por
quien haya resultado elegida/o del sorteo entre quienes re-

presentan las férmulas contendientes.
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| Se podra instalar una Mesa en domicilio distinto al aprobado, de forma justificada,
cuando:

| © no exista el lugar;
@ ellocal se encuentre cerrado, clausurado o no haya nadie que abra el acceso; |
% se advierta en ese momento que se trata de una casa habitada por personas
| servidoras publicas de confianza, federales o locales, por militantes de partidos |
| politicos o por alguna persona integrante del Comité (o Consejo) en funciones, |
por integrantes o representantes de las formulas contendientes, o bien sea un
| establecimiento fabril, templo o edificio destinado al culto, el local de alguna |
asociacion politica, cantina, centro de vicio o similar;
| % las condiciones del local no permitan asegurar el secreto del voto y la opinion
| o el facil y libre acceso de electoras/es, personas con discapacidad, adultas |
mayores, mujeres embarazadas, o bien no garanticen la realizacion del escru-
| tinio y cdmputo en forma segura; |
| % la direccion distrital asf lo disponga, por caso fortuito o fuerza mayor. |

| En estos casos, se instalara la Mesa en el lugar adecua-
do mas préximo, invariablemente en la misma colonia o
| pueblo. Ello se comunicard inmediatamente via telefo-
| nica a la direcciéon distrital, y se colocara un cartel de
aviso en el exterior del lugar originalmente establecido.
| Ademas, el hecho se asentara en el Acta de Incidentes
de la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los
Pueblos 2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupues-
| to Participativo 2017 y en el apartado “Incidentes” del
Acta de la Jornada de la Mesa.

o - _

Si fuera el caso, también serd importante mostrar a quienes estan presentes que
el sobre que contiene las actas de cdmputo emitidas por el Sel se encuentra cerra-
do y sellado.

Asi debera permanecer, a la vista sobre la mesa, durante toda la jornada hasta el
momento del escrutinio y cémputo.
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La jornada electiva en las mesas receptoras de votacion y opinion

12. Corroborar que la lista nominal de electores y el listado de
claves de elector de quienes votaron y opinaron por Internet
correspondan a la colonia o el pueblo.

13. Quien es responsable 2 inicia el llenado del Acta de Jornada
Electiva de los Comités Ciudadanos y Consejos de los Pue-
blos 2016 y Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Partici-
pativo 2017 en el apartado de “Instalacion”.

4 — — — N\
INSTALACION DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION
EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS ey HORAS, DEL 04 DE SEPTIEMBRE DE 2016, EN EL DOMICILIO UBICADO EN
TR T SE REUNIERON PARA INSTALAR
LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION, LAS (OS) CIUDADANAS (0S) QUIENES FUNGEN COMO:
PROPETRAD)
RESPONSABLE 1 E]
oooooooooooooooooo
RESPONSABLE 2: E]
rrrrr
RESPONSABLE 3: E]
rrrrr
SI LAMESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION SE INSTALO EN UN LUGAR DISTINTO AL APROBADO POR EL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL:
EXPLICAR LA CAUSA:
BOLETAS RECIBIDAS PARA LA ELECCION DE COMITES CIUDADANOS O CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016: (con nimero) (con nimero) BOLETAS ADICIONALES ENTREGADAS POR LA DIRECCION DISTRITAL
(con nimero) (con letra) DEL FOLIO AL FOLIO (con numero) ‘ DEL FOLIO AL FOLIO
(con nimero ) {con imero)
PAPELETAS RECIBIDAS PARA LA CONSULTA CIUDADANA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2017: (con nimero) ) (con numero) PAPELETAS ADICIONALES ENTREGADAS POR LA DIRECCION DISTRITAL
(con numero) ) ‘ (con letra) DEL FOLIO AL FOLIO (con nimero) ‘ DEL FOLIO AL FOLIO
(con numero) (con namero)
MARQUE CON UNA “X" SI HUBO Y EN LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION s D NO D LCUANTOS? D
CUANDO LA(S) URNA(S) FUE(RE)N)ARMADA(S) POR LOS RESPONSABLES DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION ANTE REPRESENTANTES PRESENTES DE LAS FORMULAS REGISTRADAS:
+SE COMPROBO QUE ESTABA(N) VACIA(S)? Q %] ¢SE COLOCO(ARON) EN UN LUGAR ADECUADO Y A LA VISTA? D D
s o
INICIO DE LA VOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES
) .
LAVOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES INICIO ALAS . e
{eon numero) (con letra
AN J

El cuidado en el llenado de las actas es de suma importancia para aportar certeza
a la votacion. Es fundamental proporcionar toda la informacion solicitada.

14. Quien es responsable 1 anuncia el inicio de la recepcion de
votos y opiniones. En ningun caso, y por ningun motivo, la

recepcion iniciara antes de las 9:00 horas. :
Sugerencias

Es conveniente llegar al domicilio con anticipacion, para resolver cualquier si-

tuacion imprevista.
La rubrica de las boletas podra hacerse por partes para evitar obstaculizar el
desarrollo de la recepcion de votos y opiniones.
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Materiales y aditamentos para personas con discapacidad

El IEDF ha desarrollado materiales y aditamentos de apoyo, utilizados en diversos
procesos electivos anteriores. Entre los que se pueden ofrecer a personas con disca-
pacidad motriz o visual para facilitar el ejercicio del voto estan:

Mascarillas impresas en sistema Braille, etiquetas impresas en el mismo sistema
adheridas a la urna y embudo para urna, de modo que las personas con disca-
pacidad visual puedan sufragar en secreto y depositar por si mismas sus bole-
tas en la urna. Asimismo, se utilizan lupas Fresnel para votantes con problemas
visuales mas leves.

Sello “X" con sujetador, a fin de que a las personas con discapacidad en extre-
midades superiores se les facilite el marcado del voto. El embudo para urna
también simplifica a personas con escaso control motriz fino la tarea de intro-
ducir sus boletas.

Cancel modular para personas en sillas de ruedas o
bajas de estatura, con clip sujetador de boletas para
personas con escasa movilidad en las manos.

En la direccion distrital estard disponible un material
informativo que contiene sugerencias especificas para
facilitar la participacién de personas adultas mayores o
con alguna discapacidad.

En el supuesto de que no se registren férmulas* para contender en la Elecciéon de Comités y Conse-
jos, y tampoco se presenten proyectos para la Consulta 2017, no se instalaran las Mesas respectivas.

Este hecho debera difundirse en carteles colocados en los lugares de mayor afluencia ciudadana
de la colonia o el pueblo de que se trate, en los estrados de la direccion distrital y en el encarte que
sera publicado el domingo 4 de septiembre.

* No se presentaron solicitudes de registro de férmulas en las siguientes 17 colonias: Chimalistac; unidad habitacional Minas
Polvorilla; unidad habitacional Zona Militar Fave Sedena; Hacienda de Guadalupe Chimalistac; Atlamaya; Lomas de Axomiatla;
Residencial Marfa Isabel; Colinas del Bosque-Las Tortolas; fraccionamiento Condominio del Bosque-Bosque de Tlalpan; Fuentes
del Pedregal; Mirador, secciones segunda y tercera; Parques del Pedregal; unidad habitacional Rinconada; unidades habitacio-
nales Zapote-Luis Donaldo Colosio; Altos Tepetlica; San Bartolo el Chico; Bosque de Chapultepec, secciones primera, segunda
y tercera. La informacién esta disponible en la direccion electrénica <http://sistemas.iedf.org.mx/formulas2016/conteformulas.
php> [fecha de consulta: 29 de julio de 2016].



CCAPC 01
ACTA DE JORNADA ELECTIVA UNICA DE
IEDF COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016

Y LA CONSULTA DADANA
BTBERIS WA SOBRE PRESUPUESTO PARTICIPAT 2017
SE LEVANTA LA ACTA CON EN LOS ARTICULOS 83; 84; 106; 107, SEGUNDO PARRAFO; 115; 118; 119, PRIMER PARRAFO; 120; 141 Y QUINTO TRANSITORIO

DE LA LEY DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL DISTRITO FEDERAL Y DE LA CONVOCATORIA UNICA APROBADA POR EL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL
MEDIANTE ACUERDO ACU-37-16 DE FECHA 6 DE JUNIO DE 2016.

CENTRO DE VOTACION: MESA RECEPTORA DE COLONIA & PUEBLO: (nombre) (clave) DISTRITO: (nimero) | DELEGACION: (nombre)

(clave) VOTACION Y OPINION: (clave)

- INSTALACION DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION -
EN LA CIUDAD DE MEXICO, SIENDO LAS HORAS, DEL 04 DE SEPTIEMBRE DE 2016, EN EL DOMICILIO UBICADO EN

(eonteta)

SE REUNIERON PARA INSTALAR

call nimero coloria)

LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION, LAS (OS) CIUDADANAS (OS) QUIENES FUNGEN COMO:
PROPETARID)

RESPONSABLE 1: I:I
70 FRWA

RESPONSABLE 2: I:I
FRMA

RESPONSABLE 3: I:l
70 FRWA

SI LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION SE INSTALO EN UN LUGAR DISTINTO AL APROBADO POR EL INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL:

EXPLICAR LA CAUSA:
PARA LA ELECCION DE 0 : {con nmero) (con nimero) BOLETAS ADICIONAL POR LA
onmamero) conera) DEL FOLIO ALFOLIO onnumero) ‘ DEL FOLIO ALFOLIO
{con nimero) {(con numero)
PARALA CONSUL (connimero) (connimero) PAPELETAS ADICIONALES ENTREGADAS POR LA DIRECCION DISTRITAL
ommimera) eona) DEL FOLIO ALFOLIO on nimera) ‘ DEL FOLIO ALFOLIO
(con nimero) (con mimero)
r'd Y LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION si |:| NO |:| LCUANTOS? |:|
CUANDO LA(S) URNA(S) FUE(RON) ARMADA(S) POR LOS RESPONSABLES DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION ANTE REPRESENTANTES PRESENTES DE LAS FORMULAS REGISTRADAS:
SE COMPROBO QUE ESTABAN) VACIA®)? [ ] [ 4SE COLOCO(ARON) EN UN LUGAR ADECUADO Y ALAVISTA? [_] []
ENLS ERC)
( INICIO DE LA VOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES )
.
LAVOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES INICIO ALAS .
{con nimero) {con letra)
[ CIERRE DE LA VOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES »
.
LAVOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES SE CERROALAS . EN RAZON DE QUE:
{eon nimero) (con letra)
1.~ ANTES DE LAS CINCO DE LA TARDE YA HABIAN PARTICIPADO 2.- ALAS CINCO DE LA TARDE YA NO HABIA CIUDADANAS (0S) ‘3..- DESPUES DE LAS CINCO DE LA TARDE AUN HABIA
TODAS (0S) LAS (LOS) CIUDADANAS (0S) INSCRITOS ENLA QUE QUISERAN PARTICPAR. ‘CIUDADANAS (0S) FORMADAS (0S) PARA PARTICIPAR.
LISTANOMINAL.
MARQUE CON UNA X S| HUBO O NO INCIDENTES AL: INICIOQ] %] mmDUNANTE[] ] o IERREQ %]n el DE LA JORNADA ELECTIVA UNICA, EN CASO AFIRMATIVO, SE REGISTRARON EN
s ACTA (S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) AL EXPEDIENTE DE LA MESA
MARQUE CON UNA X LA 1 2 4 5 6 7
O FORMILAS QUE 1 [ O 30 O S50 S0 70
PRESENTO(ARON) ESCRITOS DE INCIDENTES 0 10 110 20 13[] ar]
Y/O PROTESTAY ANOTE EL TOTAL Total Total Total Total total Total Total

RESPONSABLE: LOS ESCRITOS DE INCIDENTES Y/O PROTESTA PRESENTADOS DEBEN INCLUIRSE EN EL EXPEDIENTE DE LA ELECCION DE COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016

REPRESENTANTES DE LAS FORMULAS

FORMULA NOMBRE COMPLETO ST RMAS CERRE

Al

(] FIRMA DE LA O DEL INTEGRANTE DEL COMITE CIUDADANO (CC), CONSEJO DEL PUEBLO (CP) O CONSEJO DELEGACIONAL (GD) )

CC,CPoCD FIRIA
RESPONSABLES DE LA MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION .
RESPONSABLE 1:
FIRIA
RESPONSABLE 2:
NOMBRE COMPLETO FIRIMA
RESPONSABLE 3:
NOMBRE COMPLETO FIRIA

ORIGINAL INCLUYA ORIGINAL EN EL EXPEDIENTE DE LA ELECCION DE COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PIJEBLDS 2016 Y ORIGINAL
COPIA EN EL EXPEDIENTE DE LA CONSULTA




Gufa para responsables de Mesa Receptora de Votacién y Opinidon

[I.2 DESARROLLO DE LA RECEPCION DE VOTOS
Y OPINIONES

Quienes acuden a participar forman una sola fila para ingresar al
domicilio donde esta instalada la Mesa y esperan su turno para
ejercer su derecho.

Es importante saber...

Las personas adultas mayores, con alguna discapacidad y las mujeres embaraza-
das, si lo solicitan a quien es responsable 1, tienen preferencia para emitir su voto
y su opinién sin hacer fila.

El procedimiento sera en todos los casos el siguiente:

1. Quien acude a participar entrega a quien es responsable 1 su
credencial, para que verifigue que la fotografia corresponde
con la que aparece en la lista nominal de electores, que no
esté marcada y que el pulgar derecho de quien acude a votar
no esté impregnado de liquido indeleble. Enseguida entrega
la credencial a quien es responsable 2.

Quien realice esta tarea no discriminara a ninguna persona, en particular a aque-
llas cuya apariencia haya variado respecto de la fotografia en su credencial para
votar.

Para ello, puede apoyarse en la informacion contenida en un diptico que trata del
tema especifico, mismo que sera proporcionado en la direccion distrital.

2. Quien es responsable 2 verifica que dicha persona esta ins-
crita en el listado nominal y, en su caso, que los datos de su
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La jornada electiva en las mesas receptoras de votacion y opinion

credencial no aparecen en el listado de claves de elector de
quienes ya emitieron su voto y su opinion a través del SEl.

Si sucede que los datos aparecen en el listado de quienes ya participaron,
quien actua como responsable 1 comunica a la persona que ya no podra ha-
cerlo en la Mesa, debido a que sélo se puede votar y opinar por uno de los
mecanismos.*

En caso de que quienes son responsables no tengan certeza de la identidad de
quien acude a votar, quien es responsable 1 no le permitira votar. Este hecho
se anotara en el Acta de Incidentes.

Quien es responsable 1 permitira votar y opinar a quien presente una resolucion
favorable expedida por el Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién.
En este caso, solicitara a la persona una identificacion oficial con fotografia.**
Quien es responsable 2 asentara la informacién en el Acta de Incidentes, regis-
trando el nombre de la ciudadana o el ciudadano.

* Sien el listado aparece la clave de elector de alguna persona que manifiesta no haber participado me-
diante el sel, podra obtener el documento ABC de la impugnacion que, en caso de ser aprobado, explicara
la forma de interponer un medio de impugnacién ante el Tribunal Electoral del Distrito Federal.

** Ha sido criterio reciente de la Sala Superior del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién
ordenar gque en estos casos la copia certificada de los resolutivos sea entregada a quienes integran las me-
sas directivas de casilla (véanse los resolutivos SEGUNDO de la sentencia SM-JDC-500/2015, del 6 de junio
de 2015, y TERCERO de la sentencia SDF-JDC-260/2016, del 1 de junio de 2016).

Quien es responsable 2 entrega a cada votante una boleta
y una papeleta, una vez que (en caso de haberse puesto en
marcha el sel ha comprobado que no ha participado antes
por Internet.

La ciudadana o el ciudadano acude al cancel modulary marca
en su boleta y en su papeleta las opciones de su preferencia.
Después las dobla y las deposita en la urna que corresponde.
Quien es responsable 1 asienta la palabra “Voté” en el espacio
junto al nombre de esa persona en la lista nominal de electores.
Quien es responsable 2 marca la credencial para votar una vez
que la boleta y la papeleta han sido depositadas en las urnas.
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7. Quien particip6 se dirige a quien es responsable 2 para que le
impregne con liquido indeleble el pulgar derecho, le devuelva su
credencial para votar y le agradezca su participacion.

Durante la jornada, quien actla como responsable 2 recibira los escritos de
incidentes o de protesta si se presentan, y hara la respectiva anotacion en el
Acta de Incidentes.

Cuando en la Mesa se haya utilizado 75% de las boletas y/o papeletas, quien
es responsable 1 informara a la direcciéon distrital para que se le envie un nu-
mero equivalente a 5% de la lista nominal. Quien es responsable 2 anota en el
Acta de la Jornada la cantidad adicional de boletas y/o papeletas que se reci-
ben, sefalando la hora.

CCAPC 04

ACTA DE INCIDENTES DE LA ELECCION DE HOJA _DE_

» COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016
Y LA CONSULTA CIUDADANA SOBRE

MESA RECEPTORA DE VOTACION Y : clave UBICACION:

CL [ i ;

1 Anotar la hora en que ocurrio el incidente.
2. Describir incidente, la(s) persona(s)

HORA DESCRIPCION

REPRESENTANTES DE FORMULAS

NOMBRE COMPLETO 0 NOMBRE COMPLETO

RESPONSABLES DE LA MESA oE v > »

uuuuuuuu
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Sugerencia

Procura identificar con precision las actividades que te corresponden,
pues ya sea que te desempefies como responsable 1, responsable 2 o
responsable 3, tu oportuna participacion se reflejara en el correcto de-
sempeno de la Mesa. Recuerda que para funcionar exitosamente deben
apoyarse.

iVamos, equipo!

I1.2.1 Informacion complementaria importante
Adicionalmente, es necesario que conozcas:

a) Quiénes pueden ingresar en la Mesa
La ciudadania, en el orden en que se presente para emitir
su voto y su opinion.
Quienes representan férmulas, si cuentan con la debida
acreditacion, misma que deben portar en forma visible
todo el tiempo.
Quienes realizan tareas de observacion, si cuentan con la
debida acreditacion, misma que deben portar en forma
visible todo el tiempo.
Quienes integran el Comité Ciudadano de la colonia o el
Consejo del Pueblo.
Quien sea titular de una Notaria Publica, cuando acuda a
dar fe (deberd identificarse ante quien es responsable 1).
El personal de la direccién distrital, en respuesta al llamado
de quien es responsable 1.
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b) En qué casos puede suspenderse la recepcion de votosy
opiniones
Una vez que inicie la recepcién de votos y opiniones, sélo podra

suspenderse, temporalmente, por las siguientes causas:

Cuando haya alteracion del orden.

Cuando se impida la libre emisién del voto y la opinion.
Cuando se atente contra la seguridad de quienes concu-
rren la Mesa.

De presentarse uno o mas de estos supuestos, quien es respon-
sable 1 toma las medidas necesarias para reanudar la recepcién
de la votacion y la opinion a la brevedad, mientras quien es res-
ponsable 2 registra en el Acta de Incidentes la hora y, brevemen-
te, las circunstancias que motivaron dicha suspensién, ademas de

la forma en la que se resolvié la situacion.

La votacion y la emision de opiniones pueden suspenderse
de manera definitiva cuando se presenten circunstancias

graves.

En este caso, quien es responsable 1 avisa inmediatamente lo
sucedido a la direccion distrital correspondiente, indicando la
hora y las causas que motivan la terminacién anticipada de la re-
cepcion de votos y opiniones. La misma informacion la registrara
en un escrito que sera firmado por todas las personas que acttan
como responsables de la Mesa y dos personas que den testimo-
nio —pueden ser quienes tienen la debida acreditacion para re-
presentar una férmula—. La direccion distrital tomara las medidas
necesarias para resguardar la documentacion y los materiales

electivos.
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¢) Qué es un incidente

Es un hecho que quienes integran la Mesa o representan alguna de
las férmulas contendientes juzgan necesario registrar por la impor-
tancia que pudiera tener para el desarrollo de la jornada electiva y
los resultados de la votacion.

Quien es responsable 2 tiene la obligaciéon de anotar en las actas,
en el apartado correspondiente, los incidentes que se susciten.

Las circunstancias anteriormente enlistadas como causas de sus-
pension temporal o definitiva de la recepcion de votos y opiniones
son ejemplos de incidentes. Otros ejemplos se presentan en los si-
guientes cuadros.

Incidentes mas comunes en la operacion de mesas receptoras

Acciones que deben realizar

Incidente quienes son responsables
Cambio de ubicacion (en caso de que Instalar la Mesa en el lugar adecuado mas proxi-
las condiciones no aseguren la libertad mo al sitio inicial.
y el secreto del voto y la opinién, el facil y Informar inmediatamente a la direccion distrital.
libre acceso de los ciudadanos o el es- Dejar aviso de la nueva ubicacion en el exterior
crutinio y cémputo en forma segura, o del lugar original.
bien que la direcciéon distrital lo deter- Anotar el hecho en el apartado “Incidentes” del
mine). Acta de la Jornada y en el Acta de Incidentes.
Instalacién a una hora distinta. Informar inmediatamente a la direccion distrital.

Anotar el hecho en el apartado “Incidentes” del
Acta de la Jornada y en el Acta de Incidentes.
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40

Incidente

Acciones que deben realizar
guienes son responsables

Personas que no pueden permanecer
en la Mesa (intoxicadas, bajo el influjo
de enervantes, embozadas o armadas).

Solicitar el retiro de la persona.

Informar a la direccion distrital.

Atender las indicaciones del personal de la direc-
cion distrital.

En su caso, solicitar el apoyo de la fuerza publica.

Personas que intenten entorpecer la
libre emisién de votos y opiniones, al-
terar el orden, hacer proselitismo a fa-
vor o en contra de alguna férmula o
algun proyecto, intimidar o ejercer vio-
lencia sobre la ciudadania.

Solicitar el retiro de la persona.

Informar a la direccion distrital.

Atender las indicaciones del personal de la direc-
cion distrital.

En su caso, solicitar el apoyo de la fuerza publica.
Si se considera necesario, suspender temporal-
mente la recepcién de opiniones.

Informar de la suspensién, en su caso, a quienes
estén esperando para emitir su opinion.

Anotar el hecho en el apartado “Incidentes” del
Acta de la Jornada y en el Acta de Incidentes.

Causas de fuerza mayor que pongan
en riesgo la integridad de las personas
o impidan el desarrollo de la recepcién
de votos y opiniones.

Resguardar la documentacién y los materiales
electivos y consultivos.

Informar a la direccion distrital.

Atender las indicaciones del personal de la direc-
cion distrital.

Si se considera necesario, suspender temporal o
definitivamente la recepcién de votos y opiniones.
Informar de la suspensién, en su caso, a quienes
estén esperando para votar y emitir su opinién.
En su caso, solicitar el apoyo de la fuerza publica.
Anotar el hecho en el apartado “Incidentes” del
Acta de la Jornada y en el Acta de Incidentes.

Personas esperando para votar y emitir
su opinion a las 17:00 horas.

Quien es responsable 2 toma nota de quienes es-
tén esperando y les avisa cual sera la Ultima perso-
na que podra emitir su voto y su opinion.

La recepcion de opiniones se cierra cuando esas
personas hayan ejercido su derecho.

Quien es responsable 2 anota el hecho en el apar-
tado “Cierre” del Acta de la Jornada.



La jornada electiva en las mesas receptoras de votacion y opinion

Todos estos sucesos deben anotarse en el apartado “Incidentes”
del Acta de la Jornada y describirse en el Acta de Incidentes.

El Acta de Incidentes debe ser firmada por cada representante de férmula. Pueden
firmar bajo protesta, sefalando la razén. Si alguien se niega a firmar, este hecho
también debe anotarse como incidente.

d) Cémo participan quienes representan alguna férmula
Quienes representan las féormulas contendientes pueden estar
presentes en la Mesa durante el desarrollo de la jornada electiva
para observar las acciones que tienen lugar en cada etapa de la
misma. Sin embargo, deben sujetarse a los derechos y obligacio-
nes que se sefalan a continuacion.

Derechos Obligaciones
Ejercer sus funciones exclusivamente ante Acreditarse ante quienes integran la Mesa
la Mesa para la que se recibio la acredita- con el documento expedido por la direccion
cion. distrital correspondiente.
Observar el desarrollo de la jornada elec- Abstenerse en todo momento de ejercer o
tiva y consultiva. asumir las funciones de quienes integran la
Portar en lugar visible, en todo momento Mesa.
durante la jornada, un distintivo en blan- Abstenerse de obstaculizar el desarrollo de
co y negro —que puede medir hasta 2.5 la jornada electiva y consultiva.
por 2.5 centimetros— con el numero de la Abstenerse de hacer proselitismo en favor o
forma que representa y la leyenda “Re- en contra de alguna férmula o algun pro-
presentante”. yecto.
Presentar en cualquier momento, si lo Abstenerse de ejercer coacciéon o violencia.

considera pertinente, escritos de inciden-
tes o de protesta, y solicitar que los mis-
mos se anoten en el acta respectiva.
Acompanar la entrega del paquete electi-
vo a la direccién distrital.
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e) Como participan quienes desarrollan tareas
de observacion

Quienes realizan tareas de observaciéon tienen derecho de pre-
senciar todos los actos relativos a la recepcion de votos y opinio-
nes en la Mesa desde la instalacién, el escrutinio y computo, la
clausura e incluso, si asi lo desean, la entrega de los paquetes
electivos a la correspondiente coordinaciéon distrital, ademas de
las sesiones de cOmputos totales y validacion de resultados. Para
ello, como ya se expuso, deben contar con acreditacion expedida
por el IEDF, misma que deben presentar a quien es responsable 1
y portar a la vista en todo momento.

Sin embargo, es necesario saber que no pueden sustituir, obsta-
culizar, cuestionar o presionar a quienes son responsables o inter-
ferir en el desarrollo de la recepcidn de votos y opiniones, hacer
proselitismo de cualquier tipo, manifestarse a favor o en contra
de alguna férmula contendiente o proyecto sometido a consulta
ni ofender, difamar o calumniar a las instituciones, las autorida-
des electorales o a cualquier persona que se presente a emitir su
voto y su opinién.

Tampoco pueden presentar escritos de incidentes o de protesta.
Si lo consideran pertinente, elaboraran un informe de lo observa-
do y de las actividades realizadas, que entregaran al IEDF dentro
de los 30 dias siguientes a la jornada participativa, mismo que
estara a disposicion para consulta de la ciudadania.?

25 Segun el Acuerdo Vigésimo Primero del Acuerdo INE/CG934/2015, que establece los
lineamientos para las actividades de observacion electoral, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 23 de mayo de 2016.
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f) Qué hacer si se acaban las boletas o las papeletas

Se entregara a cada Mesa una cantidad de boletas y de papeletas
igual a 25% de la lista nominal que tiene asignada. Cuando ya se
haya utilizado tres cuartas partes de las recibidas, quien es res-
ponsable 1 se comunicara a la direccién distrital que le correspon-
da para solicitar una cantidad adicional a fin de asegurar el ejer-
cicio de su derecho a toda la ciudadania.

11.2.2 Cierre de la recepcion de votos y opiniones

La votacion y la recepcion de opiniones se cierran a las 17:00 ho-
ras. Sin embargo, puede ocurrir antes o después, segun se pre-
sente el caso.

Antes de las 17:00 horas cuando quienes son responsables
1y 2 verifiquen que ya emitieron su voto y su opinion to-
das las personas incluidas en la lista nominal de electores
correspondiente a la colonia o el pueblo.

Después de las 17:00 horas si aun hay personas en la fila.
En ese caso, quien es responsable 2 toma nota de sus
nombres. La recepcidn de votos y opiniones cerrara cuan-

do estas personas hayan ejercido su derecho.
Quien actiia como responsable 1 declara cerrada la recepcion de
votos y opiniones. Acto sequido, quien es responsable 2 llena el
apartado correspondiente al “Cierre” del Acta de la Jornada Elec-

tiva, registrando los siguientes datos:

La hora del cierre de la recepcion de votos y opiniones
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% La causa —segun corresponda— por la que se cerrd antes o
después de la hora senalada

e N
‘ CIERRE DE LA VOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES '
.
LA VOTACION Y RECEPCION DE OPINIONES SE CERRO A LAS . EN RAZON DE QUE:
(con numero) (con letra)
1.~ ANTES DE LAS CINCO DE LA TARDE YA HABIAN PARTICIPADO 2.- ALAS CINCO DE LA TARDE YA NO HABIA CIUDADANAS (0S) 3..- DESPUES DE LAS CINCO DE LA TARDE AUN HABIA
TODAS (0S) LAS (LOS) CIUDADANAS (OS) INSCRITOS ENLA QUE QUISIERAN PARTICIPAR. CIUDADANAS (0S) FORMADAS (0S) PARA PARTICIPAR.

LISTANOMINAL.
MARQUE CON UNA X SI HUBO O NO INCIDENTES AL: INICIOQQWDURANTEQ QH,CIERREQ QW , DE LA JORNADA ELECTIVA UNICA, EN CASO AFIRMATIVO, SE REGISTRARON EN

imer

ACTA (S) DE INCIDENTES, MISMA(S) QUE SE ANEXA(N) AL EXPEDIENTE DE LA MESA.

{con fetra)

MARQUE CON UNA X LA(S) FORMULA(S) QUE 10 - 2] - 3 - 4] - 5] - 6 [] - 7 -
PRESENTO(ARON) ESCRITOS DE INCIDENTES g °[] 1007 1 12 0 140
Y/O PROTESTAY ANOTE EL TOTAL Tofal Tofal Toal Totan Toal Total Total

RESPONSABLE: LOS ESCRITOS DE INCIDENTES Y/O PROTESTA PRESENTADOS DEBEN INCLUIRSE EN EL EXPEDIENTE DE LA ELECCION DE COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016

REPRESENTANTES DE LAS FORMULAS

NOMBRE COMPLETO FIRMAS

INSTALACION CIERRE

FORMULA

il ans

Quien funge como responsable 2 anota el numero de incidentes
durante la recepcién de votos y opiniones en el apartado “Inciden-
tes” del Acta de la Jornada y los describe en el Acta de Incidentes.

Cierre de votacion...
?A“*
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[1.3 ESCRUTINIO Y COMPUTO DE VOTOS Y OPINIONES

Las tres personas responsables de la Mesa, ante la presencia, en
su caso, de las personas que representan formulas, integran al-
gun comité o consejo y las que realizan observacién, proceden al
escrutinio y computo de los votos y de las opiniones emitidas
para determinar el nimero de:

Quienes votaron y opinaron en la Mesa

Votos emitidos a favor de cada férmula

Votos nulos

Boletas sobrantes inutilizadas

Opiniones emitidas a favor de cada proyecto

Opiniones nulas

Papeletas sobrantes inutilizadas

En su caso, incidentes suscitados

En su caso, escritos presentados por quienes representan

formulas

Para ello, quien es responsable 2 se ocupa de la informacién re-
lativa a la Eleccion de Comités y Consejos y quien funge como
responsable 3, de la correspondiente a la Consulta 2017. Ambas
personas deben atender las indicaciones que se refieren a conti-

nuacion.

1. Para iniciar el procedimiento quien es responsable 2 inutiliza
las boletas y las papeletas sobrantes trazando sobre ellas dos
rayas diagonales con boligrafo. Después las cuenta y las
guarda en los sobres especificamente destinados para ello
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(uno para boletas, otro para papeletas), que seran cerrados
y firmados por quienes son responsables de la Mesa. En el
caso de que haya paquetes de boletas o papeletas sin abrir,
éstos deben quedar cerrados, por lo que se entendera que
son sobrantes inutilizados.

. Quien es responsable 1 cuenta el nimero de personas junto

a cuyo nombre se asent6 la palabra “Voté” en la lista nomi-
nal de electores de la Mesa. Este dato se anota en las hojas
de ejercicios de la Eleccion de Comités y Consejos y de la
Consulta 2017, para después transcribirse en las correspon-
dientes actas de escrutinio y cébmputo.

Para saber...

Si se encuentran boletas de la Eleccion de Comités y Consejos
en la urna de la Consulta 2017 o papeletas de la Consulta en la
urna de la Eleccion, se separan y computan segun corresponda.

3. Quien actta como responsable 2 abre la urna de la Eleccion

de Comités y Consejos, extrae las boletas y muestra a quie-
nes estan presentes que quedo vacia. Quien es responsable
3 hace lo mismo con la urna de la Consulta 2017.

Quienes son responsables 2 y 3, respectivamente, cuentan
las boletas y papeletas extraidas de las urnas y las clasifican para
determinar el nimero de votos emitidos a favor de cada
una de las férmulas y de opiniones emitidas a favor de cada uno
de los proyectos especificos, asi como el nimero de votos nu-
los y de opiniones nulas.
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Es importante saber...

)|

En concordancia con lo dispuesto por el Articulo 356 del Codigo de Instituciones
y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, se contara como voto valido
para una férmula o como opinién valida para un proyecto la marca hecha dentro
del cuadro que contenga el nimero asignado a esa férmula o a dicho proyecto,
de tal modo que a simple vista se desprenda, sin lugar a dudas, la preferencia en
favor de esa férmula y no de otra (o de ese proyecto, no de otro).

Se contara como voto nulo o como opinién nula la boleta o papeleta que tenga
marcada mas de una opcion, esté en blanco o, a simple vista, no permita deter-
minar la preferencia del/la ciudadano/a.

También se contarad como voto nulo u opinién nula si el nimero marcado no co-
rresponde con el de alguna de las formulas contendientes o de los proyectos es-
pecificos sometidos a consulta.

5. En las hojas de ejercicios (una para la Eleccion de Comités y
Consejos, otra para la Consulta 2017) quienes son respon-
sables 2 y 3 registran los resultados de la clasificacion de los
votos y las opiniones. Los verifican.

6. Quien es responsable 2 transcribe la informacién en el Acta
de Escrutinio y Computo de la Eleccion de Comités Ciuda-
danos y Consejos de los Pueblos 2016. De
igual forma, quien funge como responsable

- ©
3 transcribe la informacién en el Acta de Es- ©,
crutinio y Computo de la Consulta Ciudada- -
/4
na sobre Presupuesto Participativo 2017.
'lllll“‘\\/‘
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En el caso de que se hubiera puesto en operacién uno o mas
mecanismos de recepcién de votos y opiniones a través del sk, el
escrutinio y computo continua de la siguiente manera:

7. Quien es responsable 1 muestra a quienes estan presentes
que el Sobre con el Resultado de la Votacion y Opiniones
Emitidos a través del Sistema Electronico por Internet esta
cerrado y lo entrega a quien es responsable 2 para que lo
abra y extraiga

el Acta del Computo Emitido por el Sistema Electronico
por Internet de la Eleccion de Comités Ciudadanos y Con-
sejos de los Pueblos 2016;

el Acta del Computo Emitido por el Sistema Electronico
por Internet de la Eleccion de la Consulta Ciudadana sobre
Presupuesto Participativo 2017.

8. Quien actla como responsable 2 dicta a quien es responsable 3
el nimero de votos recibidos por cada féormula —que se regis-
tran en la hoja de gjercicios de la Eleccion de Comités y Conse-
jos—y el nUmero de opiniones recibidas por cada proyecto espe-
cifico —que se anotan en la respectiva hoja de gjercicios—. Acto
seguido, quien tiene el cargo de responsable 3 realiza, en la hoja
de ejercicios, la suma del total de votos emitidos en la Mesa con
el total de votos emitidos mediante el skl. Luego hace lo mismo
con las opiniones, es decir, suma el total de opiniones emitidas
en la Mesa y el total de opiniones emitidas a través del skl

9. Quien es responsable 2 verifica que los votos y las opinio-
nes se hayan registrado correctamente en la correspondiente
hoja de ejercicios y corrobora las sumas.
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10. Quien funge como responsable 2 transcribe con letra claray
legible esta informacion en los apartados relativos del Acta
de Escrutinio y Computo de la Eleccion de Comités Ciudada-
nos y Consejos de los Pueblos 2016y del Acta de Escrutinio
y Computo de la Consulta Ciudadana para el Presupuesto
Participativo 2017. En ambos casos, anota el nimero de in-
cidentes suscitados.

Recapitulando, la informacién que debe asentarse en las actas de escrutinio y
cémputo es la siguiente:

4 La cantidad de votos a favor de cada férmula y la cantidad de opiniones emi-
tidas a favor de cada proyecto especifico, con nimero y letra, registrando en
cada caso —de manera separada— los emitidos en la Mesa y, en su caso, 10s
emitidos por medio del SEI.

% La cantidad total —con numero y letra— que resulte de la suma de los votos
emitidos en la Mesa y, si los hubiera, a través del sei a favor de cada férmula,
y la cantidad total —con numero y letra— que resulte de la suma de las opinio-
nes emitidas en la Mesa y, de ser el caso, por la via del sei a favor de cada
proyecto especifico.

@ La cantidad, con numero y letra, de votos y opiniones nulos.

@ La cantidad, con numero y letra, del total de boletas y papeletas extraidas de
las urnas.

@ La cantidad, con numero y letra, del total de boletas y papeletas sobrantes
inutilizadas.

@ Ensu caso, el nimero de incidentes ocurridos durante el escrutinio y computo.

@ El nimero de escritos presentados por quienes representan féormulas, si éste
es el caso.

@ El nimero de quienes votaron en la Mesa, de acuerdo con la marca “Votd”
en la lista nominal y, si asi fuera, el nUmero de quienes lo hicieron por medio
del sk, de acuerdo con correspondiente el listado de claves de elector.

Hecho esto, se recaba la firma de las tres personas responsables
de la Mesa y de quienes representan formulas, si desean hacerlo,
en el apartado designado para ello, tanto en el Acta de la Jorna-
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da como en las dos de escrutinio y cdmputo y en la de incidentes,
si es que ésta se levanté.

Quien tiene funciones de responsable 1, con el apoyo de las otras
personas responsables, llena los dos carteles de resultados, to-
mando como fuente la informacién contenida en el acta de escru-

tinio y cobmputo de cada mecanismo de participacion ciudadana.

Sugerencia

Para que las actas no lleven tachaduras o enmendaduras que pudieran invalidar su
contenido, debes tener mucho cuidado al llenarlas. Antes de realizar cualquier
anotacion en ellas verifica la informacién en las hojas de ejercicios y, sélo después,
transcribela en el acta.

Si se considera conveniente, esta tarea puede realizarse entre dos responsables:
una persona verifica y la otra llena el acta.

Resulta mejor utilizar un boligrafo de punto mediano y escribir con firmeza.

[I.4 INTEGRACION DE LOS EXPEDIENTES DE LA
MESA Y DEL PAQUETE ELECTIVO

Como siguiente paso, quienes ocupan los cargos de responsable
2 y responsable 3, con la coordinacion de quien es responsable 1,
integran un expediente por cada ejercicio.

11.4.1 Expediente de la Eleccion de los Comités
Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016
Para integrar este expediente se resguarda, en el sobre que asi lo

indica,?® la documentacion siguiente:

%6 Se trata del Sobre para Expediente de Mesa Receptora de Votacion y Opinion de la
Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016.
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original del Acta de la Jornada Electiva Unica de h
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos Q
2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto v

Participativo 2017,

SOBRE PARA EXPEDIENTE DE MESA
RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION

original del Acta de Escrutinio y Computo de la DE L ELECCION DE COMITES GIUDADANOS

'Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016

COLONIA O

Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de | rmmie”
/OS Pueb/os 2076' CENTRO DE VOTACION :

MESA RECEPTORA DE VOTACION Y OPINION (clave):

en su caso, Acta del Computo Emitido por el Siste-

DISTRITO :

DEL 01

ma Electronico por Internet de la Eleccion de Co-

INTRODUCIR SOLO LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

mités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016, o e o T T s

s
2017 (CCAPC 01).

ori g inal del Acta de Incidentes de la Eleccion de Ao GO s e Los PaCaLos so " ELECCION 0
) ACTA DEL COMPUTO EMITIDA POR EL SISTEMA ELECTRONICO POR INTERNET PARA LA
ELECCION DE COMITES CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016 (ACCi 02).

Comités Ciudadanos y Consejos de [0S PUEDIOS | . a. . cuo. oncme om scs o o o o coures

DENTES DE LA ELECCI
CIUDADANOS Y CONSEJOS DE LOS PUEBLOS 2016 Y CONSULTA CIUDADANA SOBRE
PRESUPUESTO PARTICIPATIVO 2017 (CCAPC 04).

2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto

Participativo 2017 —si es que se presentaron inci-
dentes—y, en su caso, los escritos que se hubieran recibido.

Ademas, por separado, en sobres especificos para ello, colocan:

las boletas sobrantes inutilizadas, incluyendo las fajillas sin
abrir,

las boletas extraidas de la urna, clasificadas en votos vali-
dos y votos nulos,

la Lista Nominal de Electores con fotografia utilizada en la
Mesa,

en su caso, el Listado de Claves de Elector de la Ciudada-
nia que Emitié su Voto y Opinién a través del SEl.

Finalmente, quienes son responsables cierran cada uno de los
sobres con cinta adhesiva, sobre la cual firman para asegurar su
inviolabilidad.
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11.4.2 Expediente de la Consulta Ciudadana

sobre Presupuesto Participativo 2017
De la misma manera, en el sobre especifico relativo a la Consulta
2017% se resguarda la documentacion siguiente:

copia del Acta de la Jornada Electiva Unica de
& Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupues-

v 'DELUSFSTSE&E?E&
to Participativo 2017,

:&Ziﬁ;m:v:ﬂggﬁggmﬁ?gu original del Acta de Escrutinio )4 Cém,outo de la
DE LA CONSULTA CIUDADANA SOBRE Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Partici-
e pativo 2017,

CENTRO DE VOTAGION : en su caso, Acta del Computo Emitido por el
AR\ S — Sistema Electronico por Internet de la Consulta
. Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017,
INTROOUCIR 4510 LA SHBNENTE DOCUNENTACHN: copia del Acta de Incidentes de la Eleccion de
EEETT | o s oo e
. 2016 y la Consulta Ciudadana sobre Presupues-

! mn. e i T to Participativo 2017, si la hubo.

DAPC24

Para reforzar...

En el expediente de la Eleccion se incluyen los originales del Acta de la Jornada
y del Acta de incidentes, sus copias se incorporan en el expediente de la Consulta
Ciudadana.

27 Se trata del Sobre para Expediente de Mesa Receptora de Votacion y Opinion de la
Consulta Ciudadana para el Presupuesto Participativo 2017.
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Tal como se hizo antes, hay sobres especificamente destinados a

guardar:

las papeletas sobrantes inutilizadas, incluyendo las fajillas
sin abrir;
las papeletas extraidas de la urna, clasificadas en opiniones

validas y opiniones nulas.

Y, de nuevo, quienes son responsables cierran cada uno
de los sobres con cinta adhesiva, sobre la cual firman para
asegurar su inviolabilidad.

Integrados ambos expedientes, quienes son responsables
introducen en la caja paquete los dos expedientes, los so-

bres integrados por separado, el cartel de ubicacion de la

Mesa, el cartel de férmulas aprobadas, el cartel guia de proyectos
especificos y los materiales de oficina. En el contenedor exterior
de la caja paquete (conocido como canqgurera) colocan el liquido
indeleble y la marcadora de credenciales utilizados en la jornada.
Ilgualmente, para garantizar la inviolabilidad de la documenta-
cion, sellan con cinta adhesiva el exterior de la caja paquete y
sobre la cinta firman las tres personas responsables de la Mesa y,
si lo desean, quienes recibieron acreditacion como representan-
tes de férmula.

Atencién

Los dos carteles de resultados y la Constancia de Clausura de Mesa Receptora de
Votacion y Remision del Paquete Electivo a la Direccion Distrital deben quedar
fuera de la caja paquete.
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Sugerencia

No dobles las actas ni los sobres que contienen los expedientes, pues se activaria
el elemento quimico del autocopiante, lo que podria alterar la informacién conte-
nida en las actas.

Con la coordinacion de quien es responsable 1 de la Mesa, quien
funge como responsable 2 asienta los resultados de la eleccion en
el cartel de resultados, que se colocara en un lugar visible del do-
micilio donde se instalé la Mesa, y se procede a la clausura de ésta.

[I.5 CLAUSURA DE LOS TRABAJOS Y ENTREGA
DEL PAQUETE EN LA DIRECCION DISTRITAL

Para ello, quien es responsable 2 levanta la Constancia de Clausu-
ra de Mesa Receptora de Votacion y Remision del Paquete Electi-
vo a la Direccion Distrital, en la que anota los nombres de quienes
representan formulas y desean acompafar a quien es responsa-
ble 1 para entregar el paquete. Esta constancia se entregara jun-
to con el paquete en la direccion distrital correspondiente.

La constancia debe ser firmada por quienes actuaron como responsables de la
Mesa vy, si desean hacerlo, por quienes representan férmulas contendientes.

Quien actua como responsable 1, con el apoyo de las otras per-
sonas responsables, fija en un lugar visible del mismo domicilio
en que se instalé la Mesa los dos carteles de resultados. Poste-
riormente, se desinstala el cancel modular, las urnas y todos los
demas elementos con que funcioné la Mesa.
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Después, quien es responsable 1, en companhia de las otras perso-
nas responsables y representantes de formula y quienes realizan
tareas de observacion que asi lo decidan, entrega de inmediato el
paquete electivo a la direccion distrital que corresponda, la cual
extiende el recibo correspondiente.

Con estas acciones concluye la participacion de quienes integra-

ron de la Mesa.

iGracias por tu valiosa colaboracién!

55



v v v v v 4 v v A 4 v v v v

: v v v v v v v v v v v v A

v Vv Vv v Vv Vv VvV VvV Vv v v v v

E v v v v v v v v v v v A 4 A

v Vv VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV v v v v

: v v v v v v v v v v v v N

v Vv Vv v Vv Vv VvV VvV VvV v v v Vv

: v v v v v v v v v v v v A

v v v v v v v v v v v v v

: v v v v v v v v v v v v A

v Vv v v Vv v v Vv Vv Vv v v v

: v v v v v v v v v v v v N

v Vv VvV VvV VvV VvV VvV VvV VvV v v v v

: v v v v v v v v v v v v A



lll. Informacién importante

A lo largo de tu actuacion como responsable de Mesa es impor-
tante que tomes en cuenta algunos elementos que haran de la
jornada electiva un ejercicio participativo confiable y exitoso.

[11.1 CASOS NO PREVISTOS

De acuerdo con las bases de la Convocatoria Unica, todos los
Casos No previstos seran resueltos por la Comisién de Participa-
cion Ciudadana del IEDF. Para evitar discusiones o confrontaciones
que pudieran afectar el buen desarrollo de la jornada electiva,
como responsable de la Mesa puedes hacer esto del conocimien-
to de quienes hayan recibido acreditacion para representar algu-

na férmula y realizar tareas de observacion.

[11.2 DELITOS

iRecuerdas que ya se mencion6 que toda persona involucrada en
esta eleccion debe conducirse atendiendo a los principios de cer-
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teza, legalidad, independencia, imparcialidad, objetividad y equi-
dad? Ello es importante porque, si cada responsable de Mesa
ajusta su conducta a esos principios, se crearan condiciones favo-
rables para que el esfuerzo conjunto redunde en un ejercicio au-
téntico y eficaz de participaciéon ciudadana.

A continuacion te presentamos algunas conductas que pudieran
constituirse como delitos electorales,?® segun la afectacion que tu-
vieran sobre el desarrollo y los resultados del propio ejercicio. Por
favor, revisalas y conforme a las atribuciones que te corresponden

como responsable de Mesa, contribuye a evitar que sucedan.

Votar u opinar a sabiendas de que no se cumplen los re-
quisitos de ley.

Votar u opinar mas de una vez en un mismo ejercicio de
participacion ciudadana.

Obstaculizar o interferir dolosamente en el desarrollo nor-
mal de la jornada electiva.

Violar el secreto del voto o de la opinién el dia de la jorna-
da electiva.

Tomar, destruir o alterar boletas, papeletas, documentos o
materiales electorales.

Solicitar votos u opiniones por paga, dadiva, promesa de
dinero u otra recompensa.

Presionar a quienes acuden a participar con el fin de orien-
tar el sentido de su voto o de su opinion.

28 Se trata de lo dispuesto en los articulos 7 y 8 de la Ley General en Materia de Delitos
Electorales, asi como en el Codigo Penal para el Distrito Federal (ambas normas estan dispo-
nibles para su consulta en <http:/Awww.iedf.org.mx/index.php/marco-juridico>).
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Coartar a quien acude a votar y opinar su libertad para
elegir las opciones de su preferencia.

En esta linea, el CAdigo Penal para el Distrito Federal establece
sanciones para cualquier persona funcionaria electoral que:

Incumpla las funciones de su encargo en perijuicio del pro-
ceso de participacion ciudadana.

Altere los resultados electorales.

Presione o induzca a quienes acuden a votar u opinar, de
manera manifiesta, a favor de una opcién determinada.
Expulse, sin causa justificada, a quien represente una for-
mula o le restrinja sus derechos.

Para mayor informacion al respecto se puede consultar la Ley Ge-
neral en Materia de Delitos Electorales, articulos 7 a 20, asi como
el Codigo Penal para el Distrito Federal, articulos 351 a 360.

Sugerencia

Se trata de que con tu correcto desempefo garantices la observancia de las nor-
mas y el apego a los principios de la participacion ciudadana
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IV. COmputos totales y validaciéon
en las direcciones distritales

Como se senalo, con la entrega del paquete de la jornada electi-
va y la expedicion del recibo correspondiente que recoge quien
es responsable 1 termina la participacion de quienes actuaron
como responsables de la Mesa. Sin embargo, para que tengas la
informaciéon completa de este ejercicio vale la pena conocer su

conclusion.

Puede darse el caso de que en una colonia o pueblo se instalen
dos 0 mas mesas receptoras, lo cual hace necesario que en la
direccion distrital del IEDF se sumen los datos obtenidos en las
mismas. Asimismo, se requiere una validaciéon de los resultados
de las consultas ciudadanas. Estas tareas corresponden a las di-
recciones distritales, y se realizan ante quienes integran érganos
de representacion ciudadana y representan formulas contendien-
tes.?? También podran estar presentes quienes desarrollan tareas
de observacién en estos ejercicios ciudadanos.

2% Sj no estuvieran presentes, los procedimientos se realizaran haciendo constar el hecho
en el acta circunstanciada de la sesion.
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Con este fin las direcciones distritales deberan publicar, los dias
26y 27 de agosto, un calendario que especifique las fechas y los
horarios en que se llevaran a cabo. También extenderan invitacio-
nes a quienes corresponda entre integrantes del Comité Ciudada-
no, del Consejo del Pueblo o de la Mesa Directiva del Consejo
Ciudadano Delegacional y a representantes de formulas.

En estos dos procesos de participacion ciudadana, concretamen-
te, se ha establecido que la validacion de resultados se realizara
primero, entre el 5y el 6 de septiembre. Posteriormente y de
manera separada se efectuarad el cémputo total de la Eleccién,
entre el 7 y el 9 del mismo mes.

El procedimiento de validacion de resultados de la Consulta con-
siste en revisar las actas de escrutinio y cbmputo, comprobar que
no tienen alteraciones evidentes y, en su caso, que es correcta la
suma con los resultados arrojados por el skl Los resultados por
cada Mesa se van ingresando en el programa informatico elabo-
rado para ello.

Posteriormente la direccion distrital expedira la constancia de valida-
cion de la Consulta 2017, asi como la copia certificada respectiva.

Con el objetivo de estimular la innovacién y el alto impacto social de los proyectos,
aquellos que resulten ganadores podran participar en la Convocatoria del Recono-
cimiento a las Buenas Practicas de Presupuesto Participativo, emitida por el Conse-

jo General del IEDF.*

* Esta disponible para consulta en <http://www.iedf.org.mx/taip/cg/acu/2016/ACU-039-
16.pdf>.
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A partir del dia 7 de septiembre, de acuerdo con la programacién
publicada en cada direccion distrital, que especifica cuando se
realizara el cobmputo total por colonia y pueblo, se desarrolla la
sesion relativa a la Eleccion de Comités y Consejos, siguiendo la di-
namica y en las condiciones ya descritas. Igualmente, es posible
abrir expedientes de la Eleccién y hacer un recuento en los casos
mencionados.

Como resultado, las direcciones distritales entregaran las cons-
tancias de Asignacion e Integracion del Comité o Consejo, segun
corresponda. Los 6érganos de representacion ciudadana electos
entraran en funciones durante la primera quincena de enero de
2017 y concluiran su periodo el 31 de diciembre de 2019. El IEDF
organizara las sesiones de instalacion a lo largo de la segunda
quincena de enero de 2017.

Finalmente, a mas tardar el 23 de septiembre de 2016, por con-
ducto de la Secretaria Ejecutiva del IEDF, se haran llegar copias
certificadas de las constancias de validacién a la Jefatura de Go-
bierno de la Ciudad de México; a las comisiones de Presupuesto
y Cuenta Publica; de Hacienda y de Participacion Ciudadana de la
Asamblea Legislativa del Distrito Federal; a las 16 jefaturas dele-
gacionales; a los consejos ciudadanos delegacionales (a través de
quien preside la Mesa Directiva); y a los comités ciudadanos y los
consejos de los pueblos (igualmente, a través de quien ocupa la
respectiva Coordinacion Interna o de Concertaciéon Comunitaria).
Ello para su difusion y los demés efectos a que hubiere lugar.
También se publicaran en la pagina electrénica institucional.
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El IEDF te reitera el agradecimiento de la comunidad a la que has deci-
dido dedicar parte de tu tiempo, esfuerzo y compromiso. Con ello
apoyas el desarrollo democratico en el pais y en la Ciudad de México.

Recuerda que, ademas de organizar elecciones y procedimientos de
participacion ciudadana, el IEDF implementa diversas actividades edu-
cativas y de formacion para la vida en democracia. En cualquiera de las
40 direcciones distritales con gusto te brindaremos mas informacion.

64



Directorio: informate y anota

Utiliza los siguientes espacios para registrar los datos del personal de
la direccion distrital y los relativos a la Mesa. Te sera muy Util tener
a la mano esta informacion el domingo 4 de septiembre de 2016.

Direccion Distrital ...
QA
NUMEIO ..o COlONIA (..o
EIEGATION ...

Coordinador/a distrital:




Gufa para responsables de Mesa Receptora de Votacién y Opinidon

. Numero del Centro de Informacion Telefénica (CITIEDF):

01 800 433 3222

Integrantes de la Mesa Receptora de Votacion y Opinion

Responsable 1:
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Fuentes consultadas

Cddigo de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, dis-
ponible para consulta en <http://www.iedf.org.mx/index.php/marco-
juridico>.

Codigo Penal para el Distrito Federal, disponible para consulta en <http:/
www.iedf.org.mx/index.php/tmarco-juridico>.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, disponible para con-
sulta en <http:/www.iedf.org.mx/index.php/marco-juridico>.

Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, disponible para consulta en <http://
www.iedf.org.mx/index.php/marco-juridico>.

INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL, Acuerdo del Consejo General del
Instituto Electoral del Distrito Federal, por el que se aprueba la Convo-
catoria Unica para la Eleccién de los Comités Ciudadanos y Consejos de
los Pueblos 2016, y la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participa-
tivo 2017 (ACU-037-16), disponible para consulta en <http://www.iedf.
org.mx/taip/cg/acu/2016/ACU-037-16.pdf>.

__, Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Fe-

deral, por el que se aprueba el Reglamento del Instituto Electoral del

Distrito Federal en materia de Propaganda e Inconformidades para el

Proceso de Eleccion de los Comités Ciudadanos y los Consejos de los

Pueblos (ACU-035-16), disponible para consulta en <http://www.iedf.

org.mx/taip/cg/acu/2016/ACU-035-16.pdf>.

, Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Fede-

ral, por el que se aprueba el Marco Geografico de Participacion Ciuda-

dana, que se aplicara en la eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos
de los Pueblos 2016, de la Ciudad de México (ACU-30-16), disponible
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para consulta en <http:/www.iedf.org.mx/taip/cg/acu/2016/ACU-030-
16.pdf>.

___, Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Fe-
deral, por el que se ajusta el Marco Geografico de Participacion Ciu-
dadana 2016, aprobado mediante acuerdo ACU-30-16, derivado del
Decreto por el cual se reforma el Articulo Décimo Tercero Transitorio
de la Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, que se aplica-
ra en la eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos de
2016 (ACU-36-16), disponible para consulta en <http:/www.iedf.org.

mx/taip/cg/acu/2016/ACU-036-16.pdf>.

, Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Fede-
ral, por el que se aprueba la convocatoria para el registro y acreditacion
de la ciudadania y organizaciones de la sociedad civil que lo soliciten
para participar como observadores y observadoras en la Eleccion de los
Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos 2016, y en la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017 (ACU-038-16), dis-
ponible para consulta en <http://www.iedf.org.mx/taip/cg/acu/2016/
ACU-038-16.pdf>.

___, Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal
por el que se aprueba la convocatoria dirigida a las y los habitantes,
ciudadania, organizaciones de la sociedad civil y érganos de represen-
tacion ciudadana de la Ciudad de México que participen en la presen-
tacion de proyectos especificos, y resulten ganadores en la Consulta
Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017, para participar en el
concurso Reconocimiento a las Buenas Practicas de Presupuesto Parti-
Cipativo 2017 (ACU-39-16), disponible para consulta en <http:/www.
iedf.org.mx/taip/cg/acu/2016/ACU-039-16.pdf>.

__, Manual de Organizacién y Capacitacion Electoral para la Preparacion y
Desarrollo de la Eleccion de Comités Ciudadanos y Consejos de los Pueblos
2016 y de la Consulta Ciudadana sobre Presupuesto Participativo 2017,
aprobado por las Comisiones Unidas de Educacion Civica y Capacitacion,
de Organizacion y Geoestadistica Electoral y de Participacion Ciudadana el
15 de junio de 2016 mediante acuerdo CUECYC-OyGE-PC-02-2016.

Ley General en Materia de Delitos Electorales, disponible para consulta en
<http://www.iedf.org.mx/index.php/marco-juridico>.

Ley de Participacion Ciudadana del Distrito Federal, disponible para consulta
en <http:/www.iedf.org.mx/index.php/marco-juridico>.

Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal, disponible para consulta en
<http://www.iedf.org.mx/transparencia/art.14/14.f.01/marco.legal/
LProcesalEDF.pdf>.
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Guia para responsables de Mesa Receptora de Votacion y Opi-
nién se terminé de imprimir el 11 de agosto de 2016, en Talleres
Graficos de México, Av. Canal del Norte 80, colonia Felipe Pes-
cador, 06280, Ciudad de México. El cuidado de la edicion es-
tuvo a cargo de Susana Garaiz Flores, encargada de despacho
del Departamento de Instrumentos Didacticos. Se utilizd la fuente
tipografica Frutiger. El tiro consta de 10 300 ejemplares impresos
en papel bond de 90 gramos y forros en cartulina cuché mate de
250 gramos.

Esta obra se difunde en formato pdf en la Biblioteca Electrénica del
Instituto Electoral del Distrito Federal desde el 1 de marzo de 2017.
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