Proceso
Electoral IEDF

Local 2006 v INSTITUTO ELECTORAL
DDDDDDDDDDDDDDDDDD




INSTITUTO ELECTORAL DEL DISTRITO FEDERAL

Consejero presidente: Isibro H. CISNEROS RAMIREZ
Consejeros electorales: GUSTAVO ANZALDO HERNANDEZ
FERNANDO Jost Diaz NARANJO
ANGEL RAFAEL Diaz ORTIZ
CARLA ASTRID HUMPHREY JORDAN
YoLaNDA C. LEON MARTINEZ
NESTOR VARGAS SOLANO

REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS

PARTIDO ACCION NACIONAL
Propietario:  ERNESTO HERRERA TOVAR
Suplente:  RAUL HERRERA ESPINOSA
PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
Propietario:  MARco ANTONIO MICHEL Diaz
Suplente:  JUAN MANUEL VICARIO ROSAS
PARTIDO DE LA REVOLUCION DEMOCRATICA
Propietario:  JESUS JIMENEZ MARTINEZ
Suplente:  FeuPE PEREZ ACEVEDO
PARTIDO DEL TRABAJO
Propietario:  ERNESTO VILLARREAL CANTU
Suplente:  ADRIAN PEDRO CORTES
PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
Propietario:  JORGE LEGORRETA ORDORICA
Suplente:  ZuLy FERIA VALENCIA
CONVERGENCIA
Propietario:  ARMANDO LEVY AGUIRRE
Suplente:  HuGo MAURICIO CALDERON ARRIAGA
NUEVA ALIANZA
Propietario:  JEsUs ENRIQUE Diaz INFANTE CHAPA
Suplente:  MiGUEL ANGEL ARNAIZ MANCEBO DEL CASTILLO
ALTERNATIVA SOCIALDEMOCRATA Y CAMPESINA
Propietario: ~ CARLA ALEJANDRA SANCHEZARMAS GARCIA
Suplente:  SALVADOR GONZALEZ BRISENO



Proceso
Electoral
Local 2006

Guia de casilla



Direccién Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Coordinaciéon general: José Luis G. Barajas Martinez, director de Capacitacién Electoral
Responsable de los materiales didacticos: M. Alba Olachea Arrizdn, subdirectora de Investigacion
Pedagogica y Didactica

Didactica y seleccién de contenidos: Marisela Ayllon Mendoza, jefa del Departamento de Investiga-
cion Pedagdgica, y Verdnica Rios Morales, jefa del Departamento de Instrumentos Didacticos para la
Capacitacion

Coordinaciéon de produccion de materiales: Cecilia Rivadeneyra Pasquel, directora de Difusion y
Produccion de Materiales

Editor: Valentin Almaraz Moreno, subdirector de Disefio y Produccion de Materiales

Correccion de estilo: Nilda Ibarguren, técnica especializada “A”

Concepto grafico, disefio y formacion: Susana Cabrera, jefa del Departamento de Disefio y Pro-
duccién

D.R. © Instituto Electoral del Distrito Federal
Direccion Ejecutiva de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
Huizaches 25, colonia Rancho Los Colorines, delegacion Tlalpan, 14386 México, D.F.
www.iedf.org.mx

1ra. edicion, febrero de 2006
Impreso y hecho en México

Ejemplar de distribucion gratuita, prohibida su venta.



indice

Bienvenida .. ... . ... 7
Elecciones 2006 . .. ... ... . 9
Jornada electoral . ....... .. ... 13
1. Documentacion y material electoral . .............. ... ..... 13
2. Casillas .. 14
3. Integracion de las mesas directivas de casilla (Mpc) . ........... 17
4. Instalacion y aperturade lacasilla . ........... ... .. .. .. ... 20
5.Delordenyaccesoalascasillas . ............... .. ... ... ... 23
6. VOtacion . . ... 25
7.Cierredelavotacion . .......... ... 31
8. Escrutinioy computoenlacasilla ................ ... .. ... 33
9. Paquete electoral y aviso de resultados .. ................... 37
10. Clausura de la casilla y entrega del paquete electoral ......... 39
11. De los observadores y representantes de partidos politicos . . . .. 40
Resumen de la jornada electoral .. .......... ... ... ... . ... .. ..., 42
Como resolver incidentes durante la jornada electoral . .............. 45
1. Enlainstalacion delacasilla . .......... .. ... ... .. .. .. ... 46
2. Durante lavotacion . ........ .. ... 48
3. Al realizar el escrutinioy computo . ....................... 51
Causalesde nulidad enlacasilla .. ......... ... .. ... .. .. .. ...... 55
ANEXOS . . 57
DIrectorio . . ... 59
BJErcicios . . .. 60
Lista de verificacion de actividades para el presidente . ........... 63
Lista de verificacion de actividades para el secretario . .. ... ....... 64
Lista de verificacion de actividades para el escrutador .. .......... 65

Definicion de términos electorales . . . ... ... . ... . . ... . ... . ... 67






Ciudadanas y ciudadanos:

iBienvenidos a
la capacitacion!

Proceso Electoral 2006

Como funcionario de casilla seras autoridad
electoral durante la jornada del 2 de julio. La
ley te confiere la responsabilidad de respetar y
hacer respetar la emision libre y secreta del
voto, asegurando su efectividad y garantizan-

do la autenticidad del escrutinio y computo.

La participacion de ciudadanos como tu en las
mesas directivas de casilla garantiza la confia-

bilidad y la transparencia del proceso electoral.

Se requiere tu desempefo entusiasta y apega-
do a la legalidad para ayudar a consolidar el

avance democratico de nuestra ciudad.

iCon tu participacion se fortalece la democracia!
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Elecciones locales y federales concurrentes

Las elecciones locales y federales se realizan en la mis-
ma fecha en el Distrito Federal, lo cual hace necesaria la
colaboracion entre el Instituto Electoral del Distrito
Federal (ieDF) y el Instituto Federal Electoral (iFe), 6rganos
encargados de efectuarlas. Por ello, se ha establecido
un convenio para conjuntar acciones que faciliten la
organizacion del proceso electoral y la fluidez del paso
de los votantes por las casillas durante la jornada.

Cargos cuyos titulares se elegiran en el
ambito federal:

Presidente de la Republica (6 afios en funciones)
Diputados federales (3 afos en funciones)
Senadores (6 anos en funciones)

Presidente de Diputados

la Republica federales
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Cargos cuyos titulares se elegiran en el
Distrito Federal:

Jefe de Gobierno. Es quien se encarga de las funcio-
nes del 6érgano ejecutivo del Distrito Federal. Es elegido
por el sistema de mayoria relativa. Dura en el cargo seis
anos.

Jefes delegacionales. En cada una
de las 16 delegaciones en que se
divide el Distrito Federal se elegira
un jefe delegacional. Dura en el car-
go tres anos (Art. 10).1 1/7%




Diputados a la Asamblea Legislativa del Distrito
Federal. Su funcion es legislar para el Distrito Federal,
son.elegidos cada tres anos mediante el principio de
mayoria relativa en distritos uninominales (40), y por el
principio de representacion proporcional (26) mediante
el sistema de listas votadas en una sola circunscripcion
plurinominal. Por cada candidato propietario se elige un
suplente (Art. 9).

La presentacion de candidatos para ocupar estos cargos

de eleccién popular queda en manos de los partidos
politicos o coaliciones con registro legal.

Diputados a la Asamblea Legislativa del DF

=
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%< Importante

El estudio de esta guia te da
informacion basica, y ade-
mas es util para solucionar
dudas durante la jornada
electoral.

iNo olvides llevarla contigo
el 2 de julio!

! Los articulos mencionados se refie-
ren al Codigo Electoral del Distrito
Federal, publicado en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 5 de enero de
1999; incluyen las reformas publicadas
en dicho 6rgano de difusion en las
siguientes fechas: 30 de septiembre
de 1999, 25 de octubre de 1999, 18
de enero de 2001, 15 de mayo de
2003, 30 de diciembre de 2003 y 19
de octubre de 2005.






Jornada electoral

1. Documentacion y material electoral
(Art. 179)

Los presidentes de los consejos distritales entregan a cada presidente de
mesa directiva de casilla (Mbc) la documentacién y el material electoral den-
tro de los cinco dias anteriores al dia previo a la eleccion.

El presidente de mDC obtiene, contra el recibo detallado, lo siguiente:

Documentaciéon y material

Recibido

a) La Lista Nominal de Electores con fotografia, con la relaciéon de ciudadanos a
quienes corresponda votar en su casilla.

b) La relacion de los representantes de los partidos politicos ante la casilla 'y
generales de los mismos, registrados en el consejo distrital.

¢) Las boletas para cada eleccién, en nimero igual al de los electores que figu-
ren en la lista nominal de la casilla, y el dato de los folios correspondientes,
mas las boletas de los representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados ante la casilla.

d) Las urnas para recibir la votacién, una por cada eleccion.

e) El liquido indeleble en aplicador tipo plumdn.

f) La documentacion, las formas aprobadas, los Utiles de escritorio y demas ele-
mentos necesarios como carteles, instructivos, tripticos informativos, marcadora
para credencial electoral, caja-paquete electoral, crayones de cera, sello con la
leyenda “votd”, sello “X” y la mascarilla Braille con su instructivo de uso.

g) Los canceles o elementos modulares que garanticen que el elector pueda
emitir su voto en secreto.

h) Es posible que se incluya una Lista Nominal de Electores por Resolucién
Favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién. A los electo-
res que aparezcan en dicha lista se les permitira votar en la casilla.

13
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2. Casillas

En toda seccién electoral, por cada
750 electores o fraccion se instala
una casilla para recibir la votacion
de los ciudadanos residentes en la
misma; de ser mas de 750, se colo-
can dos o més casillas de manera
contigua y se divide la Lista Nominal
de Electores en orden alfabético
(Art. 165).

Aqui votan
delaAalaM

MESA FEDERAL

La seccion electoral esta regis-
trada en la credencial para vo-
tar con fotografia. En ella se
encuentra el numero de sec-
cion electoral que le corres-
ponde a cada ciudadano.

AUtoevaluscion
Corrobora tu aprendizaje.
Contesta las siguientes preguntas; si
se te dificulta recordar la respuesta,
regresa a la informacién en la p. 13
o pregunta al instructor.

¢El presidente del consejo distri-
tal entregara al presidente de la
mpc la documentacion y el mate-
rial electoral dentro de los cua-
tro dias anteriores al dia previo a
la eleccion?

¢Recuerdas cuando menos cua-
tro materiales o documentacion
que se entregan?

'”"‘L‘ INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
CREDENCIAL PARA VOTAR

NOMBRE

CASTRO £0AD- 27

MARTINEZ SEXN-M

SILVIA ADRIANA ,’
DOMIQLIO B

C SEXTA 1420 100 (" X ‘

COL POLANCO 5200
MIGUEL HIDALGO, DF
rouio 03568820 4RO DL ReciSTRI- 199800
oLAVE DE EBLectoR SMRSA78040514M300

(31— L — 1S )
umicig 0TS TaCziwan D001,/ seccion LSTZ

\

“
s
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Las casillas deben cubrir los siguientes requisitos:

<% Ser de facil y libre acceso para los electores

<> Propiciar que el voto sea libre y secreto

<> No estar en casas habitadas por servidores publicos de confianza, por
candidatos, dirigentes de partidos o sus familiares

<> No ubicarse en establecimientos fabriles, templos, locales destinados al
culto o locales de asociaciones politicas o sus organizaciones

<% No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares (Art.
166)

* Su ubicacion debe ser aprobada por el consejo distrital
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Casilla especial
(Arts. 165, 179y 193)

En las casillas especiales votan los electores que transi-
toriamente se encuentran fuera de su seccion electoral,
pero dentro de los limites del Distrito Federal, siempre
que la seccién que aparece en su credencial de elector
pertenezca al Distrito Federal. Estas casillas se instalan
en las secciones que acuerde el Consejo General del
IEDF. En cada distrito electoral se puede instalar hasta
tres casillas especiales.

Al presidente de cada mpc de casilla especial se le entre-
ga, en lugar de la lista nominal, el acta de electores en
transito que contiene la forma especial para anotar los
datos de los electores, ademas de un sello con la leyen-
da “representacion proporcional” para marcar las bole-
tas de la elecciéon de diputados por este principio.

El elector que se encuentra fuera de su seccion electo-
ral puede votar por jefe de Gobierno y por diputados
por el principio de representacion proporcional.

Contesta las siguientes preguntas; si se te dificulta
recordar la respuesta, regresa a la informacién de las
pp. 14y 16 o pregunta al instructor.

¢Cuantos tipos de casilla existen?

¢{Quiénes votan en las casillas
especiales?
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3. Integracion de las mesas directivas

Escrutadora

de casilla (Mbc)
(Art.187)

La instalacién se realiza en presencia
de los representantes de los partidos
politicos que concurran, quienes debe-
ran acreditarse ante el presidente mos-
trando su nombramiento.

En caso de que a las 8:15 horas esté
presente el presidente, pero no se
encuentre el secretario o el escrutador,
el presidente hara lo siguiente:

<> Si es el secretario el que falta, el
presidente indicara al escrutador
gue ocupe el cargo de secretario, y
uno de los suplentes sustituira al
escrutador.

<> Si se encuentra el secretario y falta
el escrutador, el presidente cubrira
su lugar con uno de los ciudada-
nos suplentes.
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4-)(- Importante Si no acudiera el presidente, pero estuvieran presentes
el secretario, el escrutador o los suplentes generales, se

. ) ) hara lo siguiente:
Debido a que se realizan si-

multaneamente elecciones Si estan presentes el secretario y el escrutador, el

federales y locales, se insta- secretario ocuparé el cargo de presidente, el escru-

lan dos mpc en la misma ca- tador el cargo de secretario, y corresponderé al

silla. nuevo presidente designar a un suplente como
escrutador.

Si el secretario esta presente y falta el escrutador, el
secretario ocupara el lugar del presidente y desig-
nara a dos suplentes para que ocupen los cargos
de secretario y escrutador.

Si el secretario no esta presente, pero si el escruta-
dor, éste ocupara el lugar del presidente y designa-
ra a dos suplentes para que ocupen los cargos de
secretario y escrutador.

Si no estan presentes el secretario ni el escrutador,
pero si los suplentes generales, éstos pasaran a
ocupar los cargos de presidente, secretario y escru-

¢Y si alguien falta? tador.

El secretario pasaria a ser presidente;
el escrutador, secretario; y un suplente,
escrutador.

Si no estuviese presente el presidente
o algun otro representante de casilla...

MESA LogaL MESA LocaL




Guifa de casilla

Con motivo de las elecciones concurrentes, se instala-
ran dos mbc, una federal y una local, que funcionaran
de manera independiente, pero coordinadamente. Si
alguna de las mesas de casilla —local o federal- no se
instala oportunamente, la que se encuentra instalada
empieza a recibir la votaciéon que le corresponde. En
caso de que una casilla no se pueda instalar por ausen-
cia de alguno o algunos de los funcionarios designados,
los presidentes de las mpc haran, alternandose para
ello, las designaciones correspondientes entre los elec-
tores que se encuentren en la fila, correspondiendo al
presidente de la Mpc que haya llegado en primer lugar
realizar la primera designacion.

Alas 10 horas, de no ser posible la intervenciéon del per-
sonal designado por el consejo distrital, y si se encuen-
tran presentes mas de dos representantes de los partidos
politicos ante las Mbc, éstos designan, por mayoria, a los
funcionarios necesarios entre los electores presentes.

En este caso, se requiere la presencia de un notario
publico; en su defecto, bastara con que los represen-
tantes de partido expresen su conformidad para desig-
nar, de comun acuerdo, a los miembros de la mMbc.

Una vez integrada la mpc, los funcionarios deberan per-
manecer durante toda la jornada electoral, hasta que
concluyan sus funciones.

Contesta las siguientes preguntas; si se te dificulta
recordar la respuesta, regresa a la informacién de las
pp. 17 y 18 o pregunta al instructor.

¢Cual es la hora en la que se debe iniciar la ins-
talacién de la casilla?

¢Qué harias si falto el secretario y estan presen-
tes tres suplentes?
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—.X. Asistentes

electorales

Durante la jornada electoral
contaras con la ayuda del asis-
tente electoral, que es la per-
sona que realiza la entrega
de la documentacion y los
materiales electorales al pre-
sidente de mbc y esta encar-
gado de auxiliar a los fun-
cionarios de casilla en el
desarrollo de sus actividades
y, al final, en el traslado de
los paquetes electorales a la
sede distrital.

MESA FEDERAL

4. Instalacion y apertura de la
casilla
(Art. 188)

Se instalan ambas mbc, separadas
una de otra por 10 centimetros en
uno de los extremos y abriéndose a
partir de este punto a manera de
abanico.

En el extremo de cada mpc en el que
casi se unen se colocan los secreta-
rios, al lado de éstos los respectivos
presidentes, y finalmente los escru-
tadores.

Si alguna de las mesas de casilla
—local o federal- no se instala opor-
tunamente, la que se encuentra ins-
talada empieza a recibir la votacién
gue le corresponde.

MESA LocAL
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SOLO se podra instalar una casilla en lugar distinto al aprobado
cuando:

1. No exista el local indicado.

2. El local esté cerrado o clausurado.

3. Se pretenda instalar en lugar prohibido por el Cédigo, por ejemplo,
en un templo, un local perteneciente a una asociacion politica o
habitado por servidor publico de confianza, o en un centro de vicio.

4. Las condiciones del local no permitan la libertad y el secreto del voto.
5. Sean locales de dificil acceso.

6. El consejo distrital lo determine por causa de fuerza mayor.

La nueva ubicacion de la casilla debe estar en la misma seccion electoral,
en el lugar mas préoximo a la direccion anterior, debiéndose dejar aviso de
esta nueva ubicacion en el exterior del lugar original. Si esto sucede, se ano-
ta la causa del cambio en el acta correspondiente.

En el lugar de la casilla y en su exterior, a 20 metros de distancia, no debe
haber propaganda de los partidos; de haberla, se manda retirar (Art.189).

Como se instala una casilla

Instalacion de la casilla
Se arman las urnas y los canceles.

El escrutador cuenta las boletas y verifica que su nime-

A ro coincida con el numero de ciudadanos incluidos en
la lista nominal, mas las boletas necesarias para que
voten los representantes de los partidos politicos y las

1 coaliciones acreditados ante la mpc.
Se revisa que todos los materiales estén en orden.
N

Armado de urnas
y revision de materiales

4‘.\/

QIEDF
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Llenado

El secretario inicia el llenado del
Acta de la Jornada Electoral, ano-
tando la cantidad de boletas electo-
rales recibidas de cada una de las
elecciones y la cantidad de electores
anotados en la Lista Nominal de
Electores.

Los funcionarios y los representantes de los partidos politicos firman el
acta, en el apartado correspondiente a la instalacion de la casilla, donde se
anota lo siguiente:

Que las urnas se armaron o abrieron en presencia de los funcionarios
electorales, representantes de partido politico y observadores electorales,
para comprobar que estaban vacias, y que se colocaron en el lugar ade-
cuado, a la vista de los representantes de partido politico o coalicion.

Los incidentes ocurridos durante la instalacién de la casilla, si los hubo.

La sustitucion de funcionarios, si la hubo.

Uno de los representantes de partido, al
que se selecciona previamente por
sorteo, rubrica o sella al reverso las
boletas electorales. Puede hacer-
lo por partes durante el transcur-
so de la jornada. Si el represen-
tante seleccionado se niega a
firmar, el representante que lo
solicite tendra ese derecho.

Rubrica y sello de las
boletas electorales



Contesta las siguientes preguntas; si se te dificulta
recordar la respuesta, regresa a la informacién de las
pp. 20 a 22 o pregunta al instructor.

¢Se puede iniciar la votacion si sélo los funciona-
rios del IEDF terminaron la instalacion de la mesa,
y los del IFe todavia no terminan?

¢{Puedes mencionar las actividades que se reali-
zan en la instalaciéon de la casilla?

5. Del orden y acceso a las casillas

Guifa de casilla

El presidente puede solicitar el auxilio de las fuerzas de seguridad publica
con el fin de preservar el orden de la casilla y la normalidad de la votacion,
ejerciendo su autoridad para retirar a cualquier persona que interfiera o

altere este orden (Art. 195).

El secretario de la casilla anota las causas de lo
ocurrido y las medidas tomadas por el
presidente en el Acta de Incidentes,

-

NN

la cual deben firmar los funciona-
rios de casilla y los representantes
de los partidos politicos o coalicio-
nes acreditados (Art. 195).

N\
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—.}{. Quién no puede ingre-

sar en la casilla

En ningun caso se permitira
el acceso a la casilla a perso-
nas que se encuentren intoxi-
cadas, bajo el influjo de ener-
vantes, embozadas, armadas
o privadas de sus facultades
mentales.

Tampoco tendran acceso,
salvo que sea para ejercer su
derecho de voto, miembros
de corporaciones o fuerzas
de seguridad publica, diri-
gentes de partidos politicos,
candidatos o representantes
populares.

Pueden entrar en la casilla
(Art. 194):

Los electores, para emitir su voto.

Los representantes de los partidos
politicos o coaliciones, los repre-
sentantes generales —s6lo durante el
tiempo en que cumplan las funcio-
nes que les fija el Codigo Electoral
del Distrito Federal (cepF)— y los
observadores electorales, todos debi-
damente acreditados ante la mesa de
casilla y portando su identificacion.

Los notarios publicos que deban
dar fe de cualquier acto relacionado
con las elecciones, siempre y cuan-
do se hayan identificando ante el
presidente y aclarado el motivo de
su presencia en la casilla.

Personal auxiliar o funcionarios
del consejo distrital que hayan sido
llamados por el presidente, los que
deberan identificarse plenamente.

O)[1]

Contesta las siguientes preguntas; si se te di!iculta

recordar la respuesta, regresa a la informacién de las
pp. 23y 24 o pregunta al instructor.

¢Qué personas si pueden ingresar en la casilla?

¢ Cual es el funcionario responsable de preservar
el orden en la casilla?
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Una sola fila

Para dar orden a la votacion en
las casillas local y federal, el IEDF
y el IFe han acordado el siguiente
procedimiento:

Los electores forman una sola fila
para votar en ambas elecciones.

Muestra su
credencial...

Secretaria Secretario

El elector muestra su

credencial para votar
con fotografia para
que ambos secretarios
comprueben que apa-
rece en la lista nominal,
gue coinciden en ambos
MESA FEDERAL MESA LoCAL documentos su nom-
bre, clave de elector y
domicilio y que la foto-
grafia corresponde con
su aspecto fisico.

4% Cuando el ciudadano no presente su creden-
cial de elector o no aparezca en la Lista Nomi-
nal de Electores, no podra ejercer su derecho
al voto, salvo en el caso en que, careciendo
de los requisitos mencionados, aparezca en la
Lista Nominal de Electores por Resolucion
Favorable del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion. En este caso, debe-
ra identificarse y presentar la correspondien-
te sentencia del Tribunal.
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Pasa con los
presidentes
de la MbpC

Presidente Presidenta

Se invita al elector a pasar

%( ? ‘f@) con los presidentes de las
' MDC, quienes le entregan las

D el 4 boletas relativas a cada elec-

cion (una de cada una).

MESA FEDERAL MESA LocaL

O Expresa
su voto...
El elector acude a la mamparade su = ‘o cnm=

preferencia y marca, libremente y en —
secreto, las boletas; después dobla y ’ -
deposita cada boleta en la urna LyeoF

cuyo color corresponda al de la
boleta. N ; :
LNLN

El ciudadano acude con los secretarios de las mbc local
y federal para que pongan el sello de “VOTO" en la lis-

ta nominal respectiva y marquen en el reverso de la cre- 6
dencial el recuadro que Sello y marca
dice “elecciones LOCA- Secretaria
LES™” del ano electoral 06.
Hay que tener cuidado al / '
marcar, porque el recuadro 7@;
no aparece en el mismo lugar ar' | : ”
en todas las credenciales. Si J
en la credencial no aparece ‘
el aflo 06, se marcara ense- MESA FEDERAL MESA LocaL
guida del recuadro “eleccio-
nes LOCALES 03”.

Secretario



Los secretarios de las mpc local y
federal impregnan con liquido
indeleble el dedo pulgar dere-

cho del ciudadano y le devuel- Marca indeleble.

ven su credencial de elector. Secretaria ) Sale de casilla. Secretario

El elector recibe su credencial
debidamente marcada y se
retira de la casilla.

MESA FEDERAL MESA LocAL

AVZ,

Guifa de casilla

N\

27

N

En caso de que se instale pri-
mero la mesa federal,

el elector podra votar en ella
y posteriormente formarse
de nuevo en una sola fila para
hacerlo en la mesa local, aun-
que tenga el pulgar impreg-
nado con liquido indeleble,
siempre y cuando en la lista
nominal aparezca su nombre
sin el sello “voté” y su creden-
cial de elector no haya sido
marcada en el espacio corres-
pondiente a las elecciones lo-
cales.
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——X‘ Votacion

de personas
con discapacidad

Antes de la jornada electo-
ral, se te entregara un folle-
to con informaciéon acerca
de como debes actuar para
facilitar la votacion de las
personas segun su tipo de
discapacidad. Organizate con
tus companeros funcionarios
de mbc para decidir cual de
los tres prestara ayuda en
estos casos.

Para las personas con disca-
pacidad visual se utiliza una
mascarilla braille, dentro de
la cual se coloca cada boleta
de votacion. Al presidente
de mpc se le entregara el ins-
tructivo para utilizarla, jun-
to con el resto del material
electoral.

Reglas de la votacion

<> Una vez instalada la casilla, el presidente anuncia el
inicio de la votacion, la cual no puede suspenderse
sino por causas de fuerza mayor (Art. 190).

<> Los electores votan en el orden en que se presentan;
las personas con discapacidad y los mayores de 60
anos tienen preferencia (Art. 191).

<> Los electores deben mostrar su credencial para votar
con fotografia al presidente, y el secretario comprue-
ba que el elector aparezca en la lista nominal.

<> Si la credencial indica un numero de seccion diferen-
te al que corresponde, pero el nombre del elector
aparece en la lista nominal correspondiente a su
domicilio, se le permitird emitir su voto si comprueba
residencia en la seccion correspondiente por el medio
gue se estime mas efectivo.

<> Si la credencial muestra alteracion o no pertenece al
ciudadano, el presidente la retira y pone a su porta-
dor a disposiciéon de las autoridades.

<2 En los dos casos anteriores, el secretario anota los
incidentes en el acta respectiva, mencionando el
nombre del o los ciudadanos involucrados.

<> El presidente entrega al elector las boletas de las
elecciones y el elector vota en una mampara
libremente y en secreto, marcando el circulo o cua-
drado correspondiente al partido politico o coalicion
gue elija.

<> Aquellos electores que no sepan leer o que se
encuentren impedidos fisicamente pueden hacerse
asistir por una persona de su confianza (Art.192).

<> Corresponde al presidente de la mpc, en el lugar en
gue se haya instalado la casilla, el ejercicio de la auto-
ridad para preservar el orden, asegurar el libre acceso
de los electores, garantizar en todo tiempo el secreto
del voto y mantener la estricta observancia del ceor
(Art. 195).

<> El presidente podra solicitar el auxilio de las fuerzas
de seguridad publica a fin de preservar el orden en la
casilla y la normalidad de la votacién, y ordenar el




retiro de cualquier persona que interfiera o altere
dicho orden (Art. 195).

< El secretario de la Mpc anotara las causas de lo ocu-
rrido y las medidas acordadas por el presidente en el
Acta de Incidentes, la cual deben firmar los funciona-
rios de la casilla y los representantes de los partidos
acreditados (Art. 195).

<> El elector dobla sus boletas y las deposita en las
urnas correspondientes.

<> El secretario anota la palabra “vot6” en la lista
nominal.

<> El secretario marca la credencial en el lugar del
recuadro que dice “elecciones LOCALES 06”. Sien la
credencial no aparece el aho 06, se marcara ensegui-
da del recuadro “elecciones LOCALES 03"

<> Los representantes de partidos politicos o coaliciones
acreditados ante las Mbc cuyo nombre no aparezca en
la Lista Nominal de la casilla pueden ejercer su dere-
cho de voto en la casilla en que estén acreditados,
para lo cual se seguira el procedimiento sefialado,
anotando el nombre completo y la clave de la creden-
cial para votar con fotografia de los representantes al
final de la Lista Nominal de Electores (Art. 191).

<> El secretario impregna con el aplicador tipo plumon
el liquido indeleble en el dedo pulgar derecho del
elector.

<> El secretario le devuelve su credencial.

Pueden hacerse asistir por ofra persona...
o~V

Guifa de casilla

.X.—

Suspension temporal de la
votacion

En casos de fuerza mayor se
podra suspender temporal-
mente la votacion. Correspon-
dera entonces al presidente
dar aviso de inmediato al con-
sejo distrital a través de un
escrito en el que se mencione
la causa de la suspension, la
hora en que ocurrié y el nume-
ro de votantes que hasta ese
momento habian ejercido su
derecho de voto. El escrito
debera ser firmado por dos
testigos, preferentemente los
integrantes de la mpc o los re-
presentantes de los partidos
politicos. Se debera anotar el
hecho en el acta de incidentes
respectiva. El consejo distrital
tomara las medidas que esti-
me necesarias y decidira si se
reanuda la votacion (Art. 190).

N\
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— L Escritos sobre

incidentes

Los representantes de parti-
dos politicos ante la mesa
de casilla o, en su ausencia,
el representante general,
pueden presentar al secre-
tario escritos sobre cual-
quier incidente que, en su
concepto, constituye una
infraccion a lo dispuesto
por el ceor. El secretario reci-
be tales escritos y los incor-
pora al expediente elec-
toral de la casilla, sin que
pueda mediar discusion
sobre su recepcion (Art.
196); anota en el Acta de
Incidentes el nombre del o
los partidos que hayan pre-
sentado los escritos, la hora
y la causa que los motivé.

_—

Muestra la credencial y el pulgar

Votacién en casillas especiales
(Art. 193)

Para la votacién en las casillas especiales se aplican las
reglas establecidas en el punto seis, “Votacion”, en el
apartado donde se explica el procedimiento, ademas
de las siguientes:

<> El elector, ademas de mostrar su credencial para
votar con fotografia, debe mostrar el pulgar derecho
para comprobar que no ha votado en otra casilla.

< El secretario anota en el Acta de Electores en Transi-
to los datos de la credencial, y posteriormente se
observa lo siguiente:

< Siel elector se encuentra fuera de su seccion, Unica-
mente podra votar por
e jefe de Gobierno, y
e diputados por el principio de representacion
proporcional

<> El secretario anota el nombre del ciudadano y las
elecciones en las que voté.

Si alguna de las mesas de casilla —local o federal- no se
instala oportunamente, la que se encuentra instalada
empieza a recibir la votacion que le corresponde.

----R
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Contesta las siguientes preguntas; si se te !i!icu ta

recordar la respuesta, regresa a la informacién de las
pp. 25 a 30 o pregunta al instructor.

i{Puedes mencionar las funciones del presi-
dente y del secretario durante la votaciéon?

¢ Quiénes tienen preferencia para emitir su
voto sin necesidad de formarse en la fila, si
asi lo solicitan?

7. Cierre de la votaciéon

(Art. 197)

El presidente declara cerrada la votacion
(Art. 198)

La votacion se cierra a las 18:00 horas
cuando no hubiere electores formados para votar

Sin embargo, se puede cerrar antes o después en los
siguientes casos:

Antes de las 18:00 horas
Cuando el presidente y el secretario comprueben que

hayan votado antes de esa hora todos los electores
incluidos en la lista nominal correspondiente.

Son las 6:00 pm

Después de las 18:00 horas

Cuando a las 18:00 horas todavia
hubiere electores formados para
votar. En este caso, el secretario
tomara nota de los mismos y la
MDC se cerrara una vez que éstos
hayan votado.
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El secretario llena el Cierre de votacion...

7 i

Acto sequido, el secretario llena la
parte del Acta de la Jornada Electo-
ral correspondiente al Cierre de la
votacion, anotando la horay, si es el
caso, la causa por la que se cerré
antes o después.

Proceso
Electoral
Local 2006

El acta debe ser firmada por los inte-
grantes de la mesa de casilla y los
representantes de partidos politicos
y coaliciones.

[ D ] / \_ Q G ;U
Contesta las siguientes preguntas; si se te di!iculta

recordar la respuesta, regresa a la informacion de las
pp. 31y 32 o pregunta al instructor.

¢ Qué apartado del Acta de la Jornada Elec-
toral es el que se requiere llenar al cerrar la
votacion?

iQué se debe hacer si hay electores forma-
dos a las 18:00 horas?
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8. Escrutinio y computo en la casilla
(Art. 199)

Al contar las boletas

Ten cuidado al contar los votos; utiliza primero las hojas de opera-
ciones, en las que puedes comprobar y/o corregir los resultados. Si
es necesario, repite el procedimiento para evitar errores antes de
pasar los resultados al acta. Es preferible hacerlo con calma, aun-
que te tome mas tiempo.

Reglas para determinar la validez o nulidad de los votos
(Art. 201)

Voto valido

<2 Se cuenta como voto valido para partido politico o coali-
cion la marca que haga el elector dentro de un solo cua- Para determinar la validez...
dro que contenga el nombre de un candidato y el emble- .
9 9 y Valido & 2N, X
ulo Nulo >

ma de un partido o coalicion, de manera que a simple BoLETA = I 5O, o
. . : . 4 ST BO0L
vista se entienda, sin lugar a dudas, que votoé en favor . . e

de ese partido o coalicion.

x -

Lox -

> & o

VVoto nulo

<> Los votos emitidos en blanco se computaran como votos nulos.

-+ Cuando el elector marque mas de un cuadro que contenga el nombre
o nombres de los candidatos, se computara como voto nulo.

<> Se contara como voto nulo cualquier voto emitido en forma distinta a
la senalada.

Coalicion

Se forma con dos o mas partidos politicos que tendran un emble-
ma comun en la eleccién, el cual aparecerd en el cuadro que le
corresponda a la coalicién en la boleta, al igual que el nombre del
candidato que postulen.
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Candidatura comun

Cuando un candidato es presentado por dos o
mas partidos politicos, el nombre del candidato
aparece en el cuadro correspondiente a cada
uno de estos partidos.

Si se encuentran boletas de una eleccion en la urna
correspondiente a otra, se separan y se computan
en la eleccion respectiva (Art. 200).

En el caso de las boletas de elecciones federales, el pre-
sidente de la mesa local las entrega al presidente de la
mesa federal y esto se asienta en el Acta de Escrutinio
y Coémputo correspondiente y en el Acta de Incidentes.
De igual manera, en el caso de encontrarse boletas de
elecciones locales en las urnas federales, se devuelven
al presidente de la mbc local y se asienta en las actas
mencionadas.

Procedimiento de escrutinio y cdmputo en la casilla

El secretario cuenta e inutiliza
boletas sobrantes...

El secretario

(Art. 200)

< cuenta las boletas sobrantes,

<> las inutiliza por medio de dos rayas
diagonales con tinta,

< las guarda en un sobre especial,

<> cierra el sobre y anota en el exte-
rior el nimero de boletas que se
encuentran en él.
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El escrutador cuenta el numero 35

de ciudadanos que votaron...

LQ,Z’) Lista nominal
El escrutador -, —
e )
Cuenta el numero de ciudadanos w
que votaron segun la Lista Nominal \

de Electores

El presidente de la MDC abre

la urna de Jefe de Gobierno... 6

El presidente de la mbc

<> abre la urna de jefe de Gobierno,
saca las boletas y

< muestra a todos los presentes que
la urna quedo vacia.

El escrutador clasifica en voz
alta para determinar nimero...

El escrutador

(bajo la supervision de los integrantes de mpc y los
representantes de los partidos)

- clasifica las boletas en voz alta para determinar el
numero de votos emitidos en favor de cada partido
politico o coalicion y

<> el numero de votos nulos; recordar que los votos en
blanco se cuentan como nulos.

Los funcionarios de la mbc

Repiten todo el procedimiento a partir del punto 3 con la
urna de diputados a la Asamblea Legislativa, y al terminar-
lo, hacen lo mismo con la urna de jefe delegacional.
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El secretario

El secretario anota
los resultados...

< anota en las hojas de operaciones los resultados de cada uno
de los computos realizados;
< una vez verificados, anota los resultados del escrutinio y computo
en las actas respectivas de cada elecciéon (Art. 202):

* El nimero de votos emitidos en favor de cada partido politico o coalicién
e El niUmero de boletas sobrantes inutilizadas
¢ El niumero de votos nulos
e | a relacion de los incidentes ocurridos, si los hubo
e La relacion de escritos de incidentes presentados por los
representantes de los partidos politicos o coaliciones duran-
te la jornada electoral, si los hubo
e El nimero de electores que votaron de acuerdo con la
Lista Nominal
e Levanta las actas correspondientes de cada eleccion,
que deben ser firmadas por todos los funcionarios y los
representantes de los partidos politicos y coaliciones.

Hojg

g

Auteevaluacidn

Contesta las siguientes preguntas; si
se te dificulta recordar la respuesta,
regresa a la informaciéon de las pp.
33 a 36 o pregunta al instructor.

a) ¢Cudles son las reglas que
debes conocer para poder de-
terminar la validez o nulidad
de un voto?

Los representantes de partidos politicos o coaliciones
ante las casillas tienen derecho a firmar el acta bajo pro-
testa, si es que fuere el caso, sefialando los motivos de
la misma.

b) Relata el procedimiento que
se debe sequir para realizar
el escrutinio y cdmputo de la
eleccion. Define las funciones
que realizan, en este procedi-
miento, el presidente, el se-
cretario y el escrutador.

Se entrega la copia correspondiente (que debe ser legi-
ble) a los representantes de los partidos politicos, quie-
nes firmaran el acuse de recibo. Después, el secretario
procede a anular las actas que no hayan sido utilizadas.




°
Guia de casilla V

37

9. Paquete electoral y aviso de resultados
(Art. 203)

En el material electoral encontraras sobres para integrar el expediente de
la eleccion. Cada sobre esta numerado y en su parte exterior se indican los
documentos que debes guardar en él.

Al término del escrutinio y computo de cada eleccién (jefe de Gobierno,
jefe delegacional, diputados) se formara un expediente de casilla con la
siguiente documentacion:

<> Un ejemplar del Acta de la Jornada
Electoral

<> El original y la primera copia del

<> Acta de Escrutinio y Cémputo

< Tercera copia del Acta de Escrutinio
y Coémputo en sobre adherido
por fuera del paquete elec-
toral

<> Escritos de incidentes y/o
protestas que se recibieron de
los representantes de los parti-
dos politicos o coaliciones (si
acaso los hubo)

Paquete electoral

El presidente, con la ayuda de los
demaés funcionarios, forma un paquete
electoral compuesto por el expediente de
cada una de las tres elecciones y los
sobres con

<> las boletas sobrantes inutilizadas,
<> los votos validos y los votos nulos de cada eleccion,
<> la Lista Nominal de Electores y

<> el material sobrante.

Para garantizar la inviolabilidad de la documentacion, los integrantes de la
MDC, asi como los representantes de partido que deseen hacerlo, firman la en-
voltura del paquete.
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Aviso de resultados
(Art. 204)

Y4 ~
I{esdltaaos\
=
e
e
e
e
o

-

El presidente de la
MDC coloca, en un
lugar visible en el
exterior de la casilla,
un aviso con los resul-
tados de cada una de
las elecciones, con
letra muy clara y gran-
de para que pueda ser
leido con facilidad. Lo
firman los funcionarios
de la mesa de casilla
asi como los represen-

tantes de partido que
deseen hacerlo.

Contesta las siguientes preguntas; si se te dificulta
recordar la respuesta, regresa a la informacion de la

p. 37 o pregunta al instructor.

iCuantos expedientes se integran y cudles son

los documentos que los conforman?

¢En dénde se coloca la primera copia del Acta de

Escrutinio y COmputo de cada eleccién?



Guifa de casilla

10. Clausura de la casilla y entrega del paquete electoral
(Art. 205)

Clausura de casilla El secretario llena el Cierre de votacion...
Al concluir con todas las tareas ya
mencionadas, el secretario levan- ;a

ta constancia de la hora de clausu- ®
ra de la casilla y del nombre de los
funcionarios y representantes que
haran la entrega del paquete
electoral. Dicha constancia la fir-
man los funcionarios y los represen-
tantes de partidos politicos o coali-
ciones, quienes recibiran copia.

Constancig
lausurg

Esta constancia no se guarda en el paquete electoral,
porque éste ya esta cerrado y firmado por los funciona-
rios y representantes.

Entrega del paquete electoral
(Art. 206)

El presidente, bajo su responsabilidad y en compania
de quienes hayan acordado hacerlo, entrega de inme-
diato al consejo distrital correspondiente el paquete
electoral y la constancia de clausura.

Contesta las siguientes preguntas; si se te dificulta
recordar la respuesta, regresa a la informacién de la
p. 39 o pregunta al instructor.

¢ Qué datos debe contener la constancia de clau-
sura que se levanta?

¢Quién es el responsable de entregar el paque-
te electoral al consejo distrital?

r' O

39
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11. De los observadores y representantes de partidos politicos

Los observadores electorales acreditados ante el IFe no pueden ejercer sus
funciones en el ambito de competencia del IEpF

Observadores electorales acreditados ante el IEDF
Son sus derechos:

~? Presenciar la jornada electoral

=2 Solicitar al ieoF informacion sobre el proceso electoral
2 Presentar informes

Se abstendran de:

~> Sustituir u obstaculizar a los funcionarios de la Mbc
<> Hacer proselitismo

~> Externar ofensas o difamaciones
<> Declarar triunfo de partido politico, coalicion o candidato

Observadores electorales...

No proselitismo B No obstaculizar No declarar triunfo
rt\dO




Acompaiiar al presidente de la mbpc

Se abstendran de:

<p Ejercer y asumir funciones de
los integrantes de las Mbc

<2 Obstaculizar el desarrollo nor-
mal de la votacion

< Hacer proselitismo

Contesta las siguientes preguntas; si se te dificulta recordar la respues-

Guifa de casilla

Representantes de partidos politicos
Son sus derechos:

<> Presentarse con su nombramiento respectivo para
observar y vigilar el proceso

<> Portar distintivo

<2 Participar en la instalaciéon y contribuir al buen de-
sarrollo de sus actividades

<> Circular libremente en la casilla

<2 Presentar en cualquier momento escritos de inci-
dentes o de protesta y solicitar que los mismos se
asienten en actas

< Recibir copia legible de las actas y los escritos de
incidentes, los cuales deberan firmar

<2 Acompaniar al presidente de la Mpc para hacer entre-
ga del paquete electoral

Abstenerse de obstaculizar el desarrollo normal de la votacion...

AREA PARA VOTAR

@ ‘J
e
<t

-

ta, regresa a la informacién de las pp. 40 y 41 o pregunta al instructor.

iLos representantes de partidos politicos pueden colaborar en la

instalacion de la casilla?

¢Cuales son las obligaciones de los representantes de partidos poli-
ticos y de los observadores electorales?

41
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Instalacion == Votacién mmpp
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Coémo resolver
incidentes durante
la jornada electoral

Durante la jornada electoral pueden
ocurrir incidentes o situaciones extraor-
dinarias que, como integrante de la
MDC, deberas resolver. En forma espe-
cifica corresponde al presidente de
la mesa tomar las decisiones necesa-
rias para solucionar los problemas que
se presenten, y al secretario, anotar
los sucesos ocurridos en el Acta de
Incidentes, pues ésta podria constituir
prueba documental de impugnaciones
y/o delitos electorales. Se integraran
copias de dicho documento al Acta de
la Jornada Electoral y / o a la de Escru-
tinio y Computo, respectivamente,
segun el momento en que se presen-
ten los incidentes.

Con el fin de facilitar la actuaciéon del
presidente, se sefalan aqui algunos
de los incidentes mas comunes y se
dan las indicaciones correspondientes
para resolverlos, teniendo como
referencia el Codigo Electoral del Dis-
trito Federal y los procedimientos
internos del Instituto Electoral del Dis-
trito Federal.

Se incluye también una lista de las
causales de nulidad en la casilla, con
el proposito de proporcionarte infor-
macién que te permita evitarlas, de
manera que la jornada electoral se
apegue a la legalidad.

45
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—-X‘ Atencion

Se han marcado con un
asterisco(*) todos los inci-
dentes que, de ocurrir en la
casilla, necesariamente debe-
ra anotar el secretario en el
Acta de la Jornada Electo-
ral, en el Acta de Incidentes
Yy, si corresponde, en alguna
de las actas de elecciones.
Estas actas seran firmadas
por los representantes de
partido, y se hara constar
en las mismas si lo hicieron
bajo protesta o si se nega-
ron a hacerlo.

Como resolver incidentes

1. En la instalacion de la casilla

Alguien pretende que no se instale la casilla*
(Arts. 181y 195)

Si alguien impide por cualquier medio la instalaciéon de
la casilla, deberd hacerse del conocimiento de las
autoridades del consejo distrital. El presidente de la
mesa directiva de casilla, como autoridad electoral, esta
facultado para solicitar el auxilio de la fuerza publica si
una o mas personas interfieren en la votacién o alteran
el orden de la misma.

Falta algun miembro de la mesa directiva de
casilla*
(Art. 187)

Al faltar alguno o algunos de los funcionarios propieta-
rios, se cubriran los cargos con los suplentes generales
recorriendo el orden. Ejemplo: si no se encuentra el pre-
sidente pero si el secretario y el escrutador, el secretario
pasa a ser presidente, el escrutador pasa al lugar del
secretario y uno de los suplentes ocupa el cargo de
escrutador.

En ausencia de los suplentes, el o los cargos se cubriran
con personas de la fila de electores que cumplan con
los requisitos para ser funcionario de casilla, de la
siguiente manera: los presidentes de las mesas federal y
local haran de manera alternada las designaciones
entre los electores de la fila, iniciando el presidente que
haya llegado primero.

Si estuviera presente s6lo uno de los presidentes, él mis-
mo realizara las designaciones hasta concluir la integra-
cion de su mesa, y el presidente que llegue después
procedera igual.



El local indicado para instalar la casilla es inade-
cuado o no esta disponible*
(Art. 188)

La casilla puede instalarse en un lugar distinto al elegi-
do originalmente por el consejo distrital, cuando:

<> No exista el local indicado

<> El local esté cerrado o clausurado

<> Sea un lugar prohibido por el Codigo Electoral del
Distrito Federal

<> Existan condiciones que no permitan la libertad y el
secreto del voto

<> Sea de dificil acceso

<> El consejo distrital asi lo determine por causa de
fuerza mayor o caso fortuito

En caso de que deba reubicarse la casilla, se acordara
con los funcionarios de la mesa de casilla federal y los
representantes de los partidos politicos presentes.

La nueva ubicacion de la casilla debera estar en la mis-
ma seccién, en el lugar mas préximo, y se dejara aviso
de esta ubicacion en el exterior del sitio original.

No se dispone de la documentacion y los materiales
electorales o si se cuenta con ellos, pero incompletos*

En caso de que el presidente de la mesa directiva de casi-
lla no se presente ni envie los materiales y la documenta-
cion electoral, los funcionarios presentes lo comunicaran
al asistente electoral, quien ira al domicilio del primero
para indagar la causa de su ausencia y llevar materiales y
documentacion a la casilla.

Si por alguna razén los materiales fueran utilizados para
un fin ilicito, total o parcialmente destruidos, el asisten-
te electoral lo dara a conocer al consejo distrital para
que se tomen las medidas procedentes y, de ser nece-
sario, se dé aviso a las autoridades para que se inicien
las acciones legales contra quien resulte responsable.

Guifa de casilla
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Aunque es un derecho de los representantes de partido
o coalicion participar en la instalacion de la casilla, si en
el momento de la instalacién o en cualquier otra etapa
de la jornada electoral ellos estan ausentes, se conti-
nuara con los trabajos de la mesa de casilla de manera
normal.

No debera haber propaganda politica o partidaria en
el local de la casilla ni en su exterior hasta una distan-
cia de 20 metros. En caso de haberla, los funcionarios
de la mesa de casilla mandaran retirarla.

2. Durante la votaciéon

No esta permitido alterar el orden o interferir en la nor-
malidad de la votacién. El presidente de mesa de casilla
tiene la facultad de solicitar la intervencion de las fuer-
zas de seguridad publica para retirar a cualquier perso-
na que realice alguna actividad en ese sentido.

El secretario anotara los hechos en el Acta de Inciden-
tes, haciendo constar las causas que los provocaron y
las medidas tomadas por el presidente de la mesa de
casilla, la cual debera ser firmada por los representantes
de los partidos politicos acreditados ante la casilla.




Guia de casilla

Si les falta su credencial de elector o no aparecen
en la lista nominal, los ciudadanos no podran ejer-
cer su derecho al voto, salvo en el caso en que, care-
ciendo de los requisitos mencionados, aparezcan en
la Lista Nominal de Electores por Resolucién Favorable
del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federa-
cion. De ser asi, deberan identificarse y presentar la
correspondiente sentencia del Tribunal.

Los representantes de partidos politicos o coaliciones
ante la mesa de casilla cuyo nombre no aparezca
en la lista nominal de la casilla, podran ejercer su
derecho al voto en la casilla en que estén acredita-
dos, anotando el nombre completo y la clave de la
credencial para votar con fotografia de los repre-
sentantes al final de la Lista Nominal de Electores.

En el supuesto de que alguna de las dos mesas de casilla
(local o federal) no se instale oportunamente, la que se
encuentre instalada procedera a recibir la votacion co-
rrespondiente a su ambito de competencia. Una vez que
estén funcionando ambas mesas de casilla, se continua-
ra recibiendo la votacién de acuerdo con lo previsto.

Siun ciudadano ya voto6 en la casilla federal y por algun
motivo no pudo hacerlo en la local, puede votar mas
tarde en ésta aunque tenga el dedo pulgar impregnado
con liguido indeleble, siempre que en la lista nominal
aparezca su nombre sin el sello de “votd” y su creden-
cial de elector no haya sido marcada en el recuadro
correspondiente a las elecciones locales del afio electo-
ral “06" (en caso de que la credencial no tenga este espa-
cio, se deberd cuidar que no haya sido marcado el es-
pacio siguiente al de las elecciones locales “03").
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El presidente de la mesa de casilla recogera las creden-
ciales para votar que tengan muestras de alteracién o
no pertenezcan al ciudadano, y pondra a disposicion de
las autoridades a quien las presente.

Si en la casilla o donde se encuentran formados los
electores una persona o grupo muestra propaganda
electoral, solicita o presiona para que la gente emita su
voto en favor de determinado partido politico, coalicion
o candidato, el presidente de la mesa puede retirarlo de
la casilla. En caso de que la persona o grupo se negara
a hacerlo, el presidente podra solicitar el auxilio de las
fuerzas de seguridad publica para que retiren a quien o
quienes realizan proselitismo.

Si un representante de partido politico porta el emble-
ma del partido o coalicion al que representa en un
tamafio mayor a 2.5 por 2.5 cm y/o sin la leyenda visi-
ble de “representante”, el presidente le solicitara que
se abstenga de usarlo o porte el distintivo adecuado,
y si la persona no lo hiciera asi, le pedira que se retire
de la casilla.

Si algun representante de partido politico o coaliciéon
presenta escritos de incidentes y/o de protesta, el secre-
tario debe recibirlos sin mediar discusion y sumarlos al
acta respectiva, segun sea el momento de la jornada
electoral en que se presenten, anotando en ella los
motivos y el nombre de quienes los presentan, asi como
el nimero de escritos que se recibieron.



Si un representante de partido politico o coalicién pre-
tende realizar actividades que corresponden a funcio-
narios de mesa de casilla, el presidente no lo permitira
en ningun caso, ni tampoco permitira al representante
obstaculizar el desarrollo normal de la votacién.

El presidente de la mesa de casilla podra llamar a fun-
cionarios o asistentes electorales de los consejos distri-
tales cuando sea preciso. De igual manera, podra llamar
a un notario publico cuando se requiera dar fe de algu-
na situacion. Los elementos de la fuerza publica debe-
ran acudir cuando se produzca algun incidente, pero
s6lo a peticion expresa del presidente de la casilla.

3. Al realizar el escrutinio y computo

Si se encuentran boletas de una eleccion en la urna
correspondiente a otra, las mismas se separan y se com-
putan en la eleccién respectiva.

En el caso de las boletas de elecciones federales, el pre-
sidente de la mesa local las entrega al presidente de la
mesa federal y se asienta el hecho en el acta de la elec-
cion correspondiente.

Guia de casilla
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Se cuenta como voto valido cuando el elector
marca un solo cuadro o circulo en el que se conten-
ga el nombre del candidato y el emblema de un parti-
do politico o coaliciéon, de tal modo que a simple vista
se desprenda, sin lugar a dudas, que voto en favor de
determinado partido politico o féormula;

<> Se cuenta como voto nulo cuando el elector mar-
gue mas de un cuadro o circulo, aun cuando éstos
contengan el nombre del mismo candidato.

<> Se contard como nulo cualquier voto emitido en for-
ma distinta a la sefialada.

<> Los votos emitidos en blanco se computan como
votos nulos.

Concluidos el escrutinio y el cobmputo de todas las vota-
ciones, se levantaran las actas correspondientes de cada
eleccion, las que deberan firmar, sin excepcion, todos
los funcionarios y los representantes de los partidos
politicos que actuaron en la casilla.

Los representantes de los partidos politicos o coalicio-
nes ante las casillas tendran derecho a firmar el acta
bajo protesta, sefialando sus motivos para hacerlo. En
el caso de que se nieguen a firmar, el secretario
asentara el hecho en el acta respectiva.
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Contesta las siguientes preguntas; si se te dificul-
ta recordar la respuesta, regresa a la informacion
de las pp. 45 y 46 o pregunta al instructor.

¢ Qué deberia hacer el secretario en el caso de
que ocurriera un incidente?

¢Quién es el responsable de resolver y/o pre-
venir incidentes durante la jornada electoral?







en la casilla
(Art. 218)

Causales de nulidad

La votaciéon recibida en una casilla
sera nula cuando

sk se acrediten circunstancias que
afecten las garantias del procedi-
miento electoral para la emisién
libre, secreta, directa y universal
del sufragio; o

skhaya violacion directa de las
caracteristicas con que debe emi-
tirse el sufragio.

Algunas de las situaciones que
podrian constituir causales de nuli-
dad en la casilla son las siguientes:

<z Instalar la casilla o realizar el
escrutinio y cémputo, sin causa
justificada, en lugar distinto al
sefalado por el consejo distrital
correspondiente.

<> Entregar, sin causa justificada, el
paquete electoral que contiene
los expedientes electorales al
consejo distrital fuera de los pla-
zos sefialados.

<> Recepcion de la votacion por
personas distintas a las faculta-
das para ello.

55
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<> Haber mediado en el computo de
los votos dolo o error que sea irre-
parable y determinante para el re-
sultado de la votacion.

<> Permitir sufragar a quien no tiene
derecho a hacerlo, siempre que ello
sea determinante para el resultado
de la votacion.

<2 Haber impedido el acceso a los
representantes de los partidos politi-
cos o coaliciones o expulsarlos, sin
causa justificada.

<7 Ejercer violencia fisica o presion so-
bre los funcionarios de la mesa
directiva de casilla, sobre los electo-
res o representantes de partidos po-
liticos o coaliciones, siempre que
esto sea determinante para el resul-
tado de la votacion.

<2 Impedir, sin causa justificada, ejercer
el derecho de voto, y que esto sea
determinante para el resultado de la
votacion.

<7 Existir irregularidades graves, no
reparables durante la jornada elec-
toral, que afecten de manera evi-
dente las garantias del sufragio.

N
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Directorio

El consejo distrital se encarga de dirigir y organizar el proceso de capacita-
cion de tu distrito, por lo que te sera muy util anotar estos datos:

Distrito electoral:
Domicilio:
Teléfono(s):

Presidente del consejo distrital:
Teléfono(s):

Supervisor:
Telefono(s):

Instructor:
Teléfono(s):

Presidente
Domicilio
Secretario
Domicilio
Escrutador
Domicilio
- Suplentesgenerales ~ Nombre ~ Teléfono
Suplente 1
Domicilio
Suplente 2
Domicilio
Suplente 3
Domicilio
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Ejercicios

Juega y aprende

Adivina: ;Quién es?

Anota en los recuadros de cada elemento presente en la casilla el numero
gue le corresponde seguin cada descripcién que aparece en la lista. Verifi-
ca al final cuantas respuestas correctas tuviste y repasa la Guia para afirmar

lo aprendido.

\’l

\’l

\’l

\’/

Su responsabilidad es mantener el orden y puede solici-
tar auxilio de las fuerzas de seguridad publica con el fin
de preservarlo.

Es su responsabilidad llenar las actas, anotar en el acta
la cantidad de boletas y la cantidad de electores que
figuran en la lista nominal y marcar la credencial para
votar, entre otras actividades.

Funcionario de mesa directiva de casilla que se encarga
de verificar la identidad de los representantes y obser-
vadores.

Persona que se presenta con su credencial para votar
con fotografia cuyo nombre esta anotado en la lista
nominal.



\,/ \’l \’/ \*/

\,/

\’l

\’l

\’/

\’/

\’/

\’l

Se instala en toda seccion electoral por cada 750 elec-
tores o fraccion.

Funcionario de mesa directiva de casilla responsable de
clasificar y contar los votos.

Responsable de mandar que se retire la propaganda
partidaria que se encuentre a 20 metros de la casilla.

Funcionario que establece el nimero de boletas sobran-
tes, es decir, las que no se utilizaron en cada eleccion.

Es quien abre la urna de jefe de Gobierno, saca las bole-
tas y muestra a todos los presentes que la urna quedoé
vacia.

Persona que puede estar presente en la casilla durante
la jornada electoral y que tiene derecho a solicitar infor-
macion sobre el proceso y a presentar informes.

Su responsabilidad es:

Anotar en las hojas de operaciones los resultados de
cada uno de los computos realizados.

Una vez verificados, anotar los resultados del escrutinio
y cdmputo en las actas respectivas de cada eleccién.

Se integra el dia de la jornada electoral con los ciuda-
danos presidente, secretario y escrutador nombrados
como propietarios.

Persona que puede estar presente en la casilla durante
la jornada electoral y que tiene derecho a portar el dis-
tintivo de su partido.

Ciudadano que impregna con liquido indeleble el dedo
pulgar derecho del elector.

Cargo entre cuyas funciones esta el ser responsable de
recibir los escritos de incidentes y consignarlos en el
acta respectiva.

Guifa de casilla

Respuestas: presidente: 1, 3, 7, 9; secretario: 2, 11, 14 y 15; escrutador: 6 y 8; representante

de partido politico: 13; observador electoral: 10; elector: 4; mesa directiva de casilla: 5y 12.
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Simulador

Anota el orden de la secuencia de las actividades que se te presentan.

Entrega del paquete electoral O
O

Escrutinio y computo O

Formacion de expedientes O -
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Lista de verificacion de actividades
iComo presidente de la casilla, revisa durante la jornada si ya realizaste estas actividades!

Instalacion y apertura de la casilla (8:00 horas) | Reali;ado
1. Revisar las condiciones del local y que no haya propaganda electoral
dentro y en 20 metros a la redonda de la casilla.
2. Revisar que el material y la documentacion electoral estén completos.
3. Verificar las acreditaciones de los integrantes de la casilla, de los represen-
tantes de los partidos politicos o coaliciones y de los observadores electorales.
4. Supervisar el acomodo de las mesas y el armado de la mampara.
Armar las urnas y mostrar a los presentes que se encuentran vacias.
Hacer el sorteo entre los representantes de partido para seleccionar al que
va a firmar las boletas. Verificar que firme al reverso de cada boleta.

Votacion Reali;ado
Anunciar el inicio de la votacion a los presentes.
Verificar que la credencial de los electores no venga marcada en el
recuadro de “elecciones LOCALES 06" y tampoco en el recuadro siguiente
de "elecciones LOCALES 03".
9.  Desprender cuidadosamente del talon las boletas de cada eleccion, en el
momento en que se presente el elector. {No desprender antes las boletas!
10. Anunciar el cierre de la casilla a las 18:00 hrs. A los electores formados
hasta las 18:00 hrs. se les permitira votar.
11. Verificar que salgan de la casilla personas que no estén acreditadas.

_ . v
Escrutinio y computo Realizado
12.  Abrir las urnas, sacar los votos; mostrar a los presentes que quedaron
vacias (en este orden: jefe de Gobierno, diputados y jefe delegacional).

. . . v
Integracion del expediente de casilla Realizado
13.  Introducir en cada sobre los documentos que se senalan en el exterior del
mismo.

14, Introducir la tercera copia del Acta de Escrutinio y Cémputo en el sobre
pegado en la parte exterior del paquete electoral.

Publicacion de resultados y entrega del paquete electoral Reali;ado
15.  Colocar el cartel de resultados de la votacion en el exterior de la casilla.
16. Llevar el paquete electoral al consejo distrital.
17. Entregar en el distrito el paquete electoral y la Constancia de Clausura de

Casilla.

Importante: por ningun motivo permitas que otra persona entregue el paquete
electoral al consejo distrital o que pretenda realizar tus actividades; recuerda que
tu eres la maxima autoridad en la casilla.
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11.
12.

13.
14.

15.
16.

Instalacion y apertura de la casilla (8:00 horas) Reali;ado
Ayudar en las labores de instalaciéon de la casilla.

Llenar el apartado de /nstalacion de Casilla del Acta de la Jornada Electoral.

Anotar el nimero de boletas recibidas y el de electores contenidos en la lista

nominal.

., ., v
Recepcion de la votacion Realizado
Comprobar que el nombre del elector aparezca en la lista nominal y anotar
la palabra “Voté"” después que emita su voto.

Marcar la credencial del elector en el apartado “Elecciones Locales 06".

Si en la credencial no aparece el afio 06, se marcara enseguida del recuadro
“Elecciones LOCALES 03".

Impregnar con liquido indeleble el pulgar derecho del elector.

Devolver la credencial al elector.

Anotar los incidentes, si los hubo, en el Acta de Incidentes.

Llenar el apartado de Cierre de la Votacion del Acta de la Jornada Electoral

Escrutinio y computo Reali;ado
Recibir los escritos de incidentes, si los hay, y anotarlos en actas.

Inutilizar las boletas sobrantes con dos rayas diagonales.

Utilizar las hojas para hacer las operaciones de cédmputo antes de pasar los

datos a las actas.

Llenar el Acta de Escrutinio y Computo de cada eleccion.

Entregar copia del Acta de Escrutinio y Cémputo de cada eleccion a los
representantes de los partidos politicos acreditados en la casilla.

s . . v
Integracion del expediente de casilla Realizado
Ayudar al presidente en la integracion del paquete.

Llenar la Constancia de Clausura de Casilla y remitirla al consejo distrital.

Importante: recuerda que eres responsable de recibir la votacion y dejar constan-
cia en actas de lo sucedido durante la jornada electoral.
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1. Ayudar en las tareas de instalacion de la casilla.
2. Contar las boletas recibidas

3. Contar la cantidad de ciudadanos que votaron segun la lista nominal,
incluyendo a los representantes de partido, coalicién y, en su caso, Resolu-
ciones del Tribunal Electoral.

4. Clasificar los votos en favor de cada partido politico, coalicién, votos en
blanco (recuerda que se cuentan como nulos) y votos nulos.

5. Separar las boletas de otras elecciones (si las hay) y contarlas en la eleccion
correspondiente.

6.  Contar la cantidad de votos validos emitidos en favor de cada partido politico,
coalicién o candidato comun, votos en blanco (recuerda que se cuentan
como nulos) y votos nulos.

7. Proporcionar las cifras al secretario, para que las anote en las actas corres-
pondientes.

8. Auxiliar al presidente y al secretario en la integracion del paquete electoral.

Importante: recuerda que tu eres el Unico responsable de contar y clasificar los
votos.






Definicion
de términos
electorales

Acta de la jornada electoral

Acta de escrutinio y computo

Acta de electores en transito
para casillas especiales

Anular
Asentar

Autoridad electoral

Bajo protesta

Cancel

Candidatura comun

Documento que contiene la relacion escrita de lo suce-
dido en el transcurso de la jornada electoral.

Documento que contiene la relacion escrita de los resul-
tados de la clasificaciéon y el computo de los votos.

Documento que contiene, entre otros datos, la relacion
escrita del nombre, clave de elector y seccion a la que per-
tenecen los electores que votan en este tipo de casillas.

Cancelar, dejar sin efecto.
Anotar algo para que quede constancia.

Mando para organizar la jornada electoral. Los ciudadanos
designados para ser funcionarios de mesa directiva de casi-
lla fungen como autoridad electoral durante la jornada.

Se utiliza esta expresién cuando una persona firma un
documento aun cuando tiene un reclamo, demanda,
acusacion o queja que realizar. En tal caso, puede firmar
el acta y anexar las causas de su reclamo a la misma.

Panel, biombo (generalmente mévil), mampara, que sir-
ve para dividir o aislar un espacio donde el ciudadano

emite su voto de manera secreta.

Postulacion de un mismo candidato por dos o mas par-
tidos politicos; el nombre del candidato aparece en cada
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Casilla contigua

Casilla especial

Causas de fuerza mayor

Certificar

Coalicion

Codigo Electoral del Distrito
Federal

Coémputo

Consejo distrital

uno de los recuadros que contiene el emblema de esos
partidos.

Casilla que se instala cuando la lista nominal de la sec-
cion es mayor de 750 electores y hasta 1 500, pero si
hubiera mas de esta cantidad, se instalarian tantas casi-
llas contiguas como fuera necesario. La lista nominal se
dividiria para ello alfabéticamente.

Es donde votan los electores que se encuentran fuera
de su seccion.

Son aquellas situaciones imprevisibles que impiden que
se lleve a cabo lo planeado, por ejemplo, cuando la
casilla se inundd y no hay condiciones para que el elec-
tor llegue facilmente.

Se refiere a testimoniar, legalizar, demostrar. Hacer cons-
tar por escrito.

Se forma con dos o mas partidos, los cuales adoptan
para la eleccion un emblema comun, que aparece en la
boleta, al igual que el nombre del candidato que los
representa.

Conjunto de disposiciones de orden publico y de obser-
vancia general en el Distrito Federal relacionadas con
los derechos y obligaciones politico-electorales de los
ciudadanos; las prerrogativas, derechos y obligaciones
de los partidos politicos; la funcién de organizar las elec-
ciones y los procedimientos de participaciéon ciudadana,
entre otras.

Accién de contar, comprobar numéricamente.

Organo desconcentrado ubicado en cada uno de los
distritos electorales. Funcionaran durante el proceso
electoral y estaran integrados por un consejero presi-
dente y seis consejeros electorales con derecho a voz y
voto, y un secretario y representantes acreditados de los
partidos politicos y/o coaliciones, con derecho a voz.



Constar, (dejar) constancia

Concurrir

Convenio

Democracia

Designacion

Difamar
Diligencia
Distintivo

Electores

Elecciones concurrentes

Elementos modulares

Escrutador

Escrutinio

Guifa de casilla

Manifestar, expresar con certeza, exactitud lo dicho o
hecho a través de un documento.

Asistir, hacerse presente.

Texto que contiene lo acordado entre dos 0 mas partes
(instituciones).

Forma de gobierno en la que todos los individuos tie-
nen los mismos derechos y obligaciones. Se aplica tam-
bién a la forma de vida porque se emplean valores que
permiten la convivencia de manera pacifica y armonica
con los demas. Es la forma por la cual la ciudadania
ostenta la soberania, pues en ella reside la toma de
decisiones.

Accion de destinar o nombrar a una persona para deter-
minado fin o funcién.

Desacreditar, calumniar.

Misién, cometido, encargo a realizar.

Emblema, sefial, insignia.

Votantes, personas que tienen derecho a elegir, mayo-
res de 18 afios que cuenten con la credencial para votar
con fotografia.

Jornada electoral en la que coinciden dos procesos elec-
torales, el federal y el local, atendido cada uno por el
instituto electoral correspondiente (Instituto Federal

Electoral e Instituto Electoral del Distrito Federal).

Materiales con los que se arman los canceles o mampa-
ras donde el ciudadano emite su voto secretamente.

Integrante de la mesa directiva de casilla encargado de
clasificar y contar los votos al cerrar la votacién en cada

casilla durante la jornada electoral.

Averiguacion exacta del numero de votos asignados a

A
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Folio

Incidente

Infraccion

Insacular

Legalidad

Liquido indeleble

Lista Nominal de Electores

Mampara

Mayoria relativa

Nombramiento

Notario publico

cada partido politico, clasificaciéon de votos, validos y
nulos (los blancos también se consideran nulos).

Numeracién en las hojas, en este caso en las boletas.

Hecho, acontecimiento, suceso que ocurre durante la
jornada electoral que por su probable repercusion legal
requiere ser registrado en acta.

Delito, transgresion, incumplimiento.

Procedimiento que se sigue para seleccionar personas
que han de desempefar funciones de gran responsabi-
lidad. La selecciéon se hace por sorteo.

Garantia, legitimidad, de acuerdo con la ley.

Fluido que colorea de tal forma que el tinte es fijo, inal-
terable, imborrable, de larga duracién, que se usa como
medida de seguridad para garantizar un solo voto por
cada ciudadano.

Documento que contiene la relacion del nombre y la
fotografia de los ciudadanos inscritos en el padrén elec-
toral, a quienes se ha expedido y entregado su creden-
cial para votar con fotografia.

Panel, biombo (generalmente maovil), cancel, que sirve
para dividir o aislar un espacio donde el ciudadano emi-
te su voto de manera secreta.

Sistema de eleccion en el cual el ganador es el candida-
to que obtiene la mayor cantidad de votos respecto a
los demas participantes en la eleccién.

Documento por el cual se designa a alguien para una
funcién determinada.

Fedatario publico. Persona autorizada para dar fe de los
contratos y otros actos, entre ellos, los relacionados con
la jornada electoral.



Observador electoral

Propaganda partidaria

Proselitismo

Representaciéon proporcional

Representante de partido

Rubricar

Seccion electoral

Sufragar

Suplente

Guifa de casilla

Ciudadano, acreditado previamente ante el Instituto Elec-
toral del Distrito Federal, interesado en dar seguimiento a
los procesos electorales, de participacion ciudadana y/o
solo durante la jornada electoral.

Conjunto de escritos, publicaciones, imagenes, graba-
ciones, proyecciones y expresiones que durante la cam-
pafna electoral producen y difunden los partidos politicos
o coaliciones, los candidatos registrados y sus simpati-
zantes, con el propdsito de presentar a los ciudadanos
las candidaturas registradas.

Toda accién de propaganda o esfuerzo con el fin de
ganar seguidores para un partido politico o ideologia.

Sistema mediante el cual se atribuyen diputaciones a
los partidos politicos en forma proporcional al porcen-
taje de la votacion que reciben.

Comisionado, encargado de dar presencia a una agru-
pacion politica. Existe la figura de representantes ge-
nerales de partidos politicos o coaliciones, que pue-
den visitar diferentes casillas, y representantes de
casilla de partidos politicos o coaliciones, que Unica-
mente previo registro estan presentes en una casilla.

Suscribir mediante un rasgo trazo o conjunto de trazos
gue forman parte de la firma.

Cada una de las fracciones territoriales de los distritos
electorales para la inscripciéon de los ciudadanos en el
Catalogo General de Electores, el padrén electoral y las
listas nominales de electores.

Votar. Manifestacion individual que tiene por objeto
concurrir a la formacion de la voluntad colectiva en
relacion con los asuntos politicos.

Funcionario que se designa como reserva para even-
tualmente sustituir a un funcionario propietario de
mesa directiva de casilla.
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Sustitucion

Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion

Triptico o poliptico informativo

Urna

Verificar

Voto

Voto en blanco

Votacion

Reemplazo, cambio o relevo de una persona por otra
para ocupar un cargo.

Organo auténomo y maxima autoridad jurisdiccional en
materia electoral, que tiene a su cargo garantizar que
todos los actos y resoluciones de las autoridades electo-
rales del Distrito Federal se sujeten al principio de lega-
lidad.

Hoja con dos o mas dobleces que contiene informa-
cion.

Caja en la que se depositan los votos que emiten los ciu-
dadanos electores durante la jornada electoral.

Comprobar la verdad o autenticidad de algo.

Es el acto por el cual el elector escoge una determina-
da opcién y la emite formalmente al depositar la bole-
ta en la urna. Cuando hace esto, la boleta se convierte
en voto.

Boleta depositada en la urna, no marcada por el elec-
tor. Se cuenta como voto nulo.

Conjunto de votos emitidos en una eleccion.



Guia de casilla terminé de imprimirse en Ta-
lleres Graficos de México, Av. Canal del Norte 80,
colonia Felipe Pescador, 06280 México, D.F., en
febrero de 2006. Las ilustraciones son obra de
Aeris, S. A. de C. V. El cuidado de la edicion estu-
vo a cargo de Nilda Ibarguren, técnica especializa-
da "A". El tiraje fue de 190 mil ejemplares impre-
sos en papel bond de 90 gramos y forros en
cartulina cuché mate de 210 gramos. Se utilizaron
las fuentes tipogréficas Frutiger y Goudy.



