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Presentación

A lo largo de la historia, los seres humanos hemos recu-
rrido a los más diversos medios para poder comuni-
carnos. El lenguaje, las señas, los sonidos y los dibujos 
son ejemplo de esos medios. Pero, sin duda, el uso de la 
escritura sobresale entre ellos.

De manera progresiva, el uso de la escritura generó 
en las comunidades la necesidad de agilizar y garanti-
zar el envío y la recepción de los mensajes por este 
medio, dando pie a la creación de un sistema dedicado 
a la transportación de los documentos escritos. Así, las 
cartas se enviaban y recibían gracias a un sistema de co-
rrespondencia denominado servicio postal.

¿Alguna vez has recibido o enviado cartas u otros do-
cumentos a través del servicio postal? ¿Crees que la tec-
nología ha desplazado el uso de este servicio?

Quizá respondiste sí a las preguntas anteriores. Tam-
bién, es muy probable que tú o tus familiares o amigos re-
ciban por medio del servicio postal sus estados de cuenta 
bancarios o de tarjetas departamentales, los recibos para 
el pago de servicios (predial, agua, luz, teléfono, cable), 
o una tarjeta postal desde el extranjero.

Y… ¿qué tal que a través del servicio postal pudiéra-
mos votar? En la Ciudad de México esta acción es posible.

El Proceso Electoral Ordinario 2011-2012 se verá en-
riquecido con el sufragio de los ciudadanos residen-
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En el cuadernillo 
En democracia todos somos 

importantes: ¡participa!,
te presentamos algunas 

buenas razones para 
participar.

tes en el extranjero, únicamente para la elección de 
Jefe de Gobierno,1 en las modalidades postal y elec-
trónica vía Internet.

Aquí presentamos la modalidad del voto postal.
¿Recuerdas que en la primera sesión de la capacita-

ción destacamos la importancia de la participación de 
los ciudadanos del Distrito Federal para recibir y contar 
el voto de sus vecinos, pero, especialmente, para votar?

¡Felicidades! Tú fuiste seleccionado y designado 
para ser integrante de una de las Mesas Directivas 
de Casilla (mdc) que recibirán, clasificarán y contarán 
la votación recibida del extranjero en la modalidad pos-
tal el domingo 1º de julio de 2012.

Esta Guía para el integrante de mdc de voto en el 
extranjero en la modalidad postal, junto con la capacita-

1 En cumplimiento del Código de Instituciones y Procedimientos Electorales 
del Distrito Federal (Artículo 35, fracción XXVIII), publicado en la Gaceta Ofi-
cial del Distrito Federal el 20 de diciembre de 2010, que confiere al Consejo 
General del Instituto Electoral del Distrito Federal (iedf) la responsabilidad de 
aprobar la normatividad, “los mecanismos, la documentación y demás insu-
mos necesarios para la organización, desarrollo y promoción del voto de los 
ciudadanos del Distrito Federal residentes en el extranjero, únicamente para la 
elección de Jefe de Gobierno”.
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ción que te proporcione el asistente-instructor electoral 
(aie) del Instituto Electoral del Distrito Federal (iedf), te 
permitirá desarrollar los conocimientos y las habilidades 
para que el domingo 1º de julio de 2012 desempeñes 
tu labor en la mdc de manera competente.

El texto que tienes en tus manos incluye en primer 
término la información básica que debes conocer para 
desarrollar tu actividad. Luego presenta, en orden cro-
nológico, las actividades que ese día tendrán lugar y en 
las que te involucrarás directamente. También contiene, 
a manera de resumen, un cuadro con las funciones que 
realiza cada integrante de la mdc y una sinopsis gráfica 
de lo que sucederá. Finalmente, en un anexo se men-
cionan los delitos electorales en los que pueden incu-
rrir los ciudadanos, los funcionarios electorales y/o los 
funcionarios o representantes de los partidos políticos o 
coaliciones, así como las causas de nulidad previstas por 
el Tribunal Electoral del Distrito Federal. 

Es importante que revises la guía y aclares tus dudas 
con tu aie, puesto que, en gran medida, el éxito de esta 
tarea depende de ti y del iedf.
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1.1

¿Qué pasó antes? 
Actividades previas realizadas

por el iedf y los ciudadanos

Con el propósito de que tengas un conocimiento preci-
so de los temas y las figuras que intervienen en la ope-
ratividad del voto de los ciudadanos del Distrito Federal 
residentes en el extranjero, a continuación se mencio-
nan algunas actividades que el iedf realizó previamente.

Integración del covedf 2012

¿Sabías que el Código de Instituciones y Procedimien-
tos Electorales del Distrito Federal (en adelante, el Có-
digo) estipula que en los procesos electorales en que 
tenga verificativo la elección de Jefe de Gobierno se 
debe integrar un comité encargado de coordinar las 
actividades tendientes a recabar el voto de los ciuda-
danos del Distrito Federal residentes en el extranjero, 
únicamente para esa elección?2 Por esta razón, el 28 de 
febrero de 2011 el iedf conformó el respectivo Comité,3 

identificado por sus siglas como covedf 2012. 

2 Código de Instituciones y Procedimientos Electorales del Distrito Federal, artículo 57, 
párrafo primero.

3 Se refiere al “Comité encargado de coordinar las actividades tendientes a recabar el 
voto de los ciudadanos del Distrito Federal residentes en el extranjero para la elección del 
Jefe de Gobierno de 2012” (covedf 2012), cuya integración se aprobó mediante el acuerdo 
identificado con clave alfanumérica ACU-18-11.
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El covedf 2012 es un órgano colegiado que toma 
sus decisiones por mayoría de votos y está integrado 
por tres consejeros electorales con derecho a voz y 
voto, y por un representante de cada partido político 
o coalición y de cada grupo parlamentario, sólo con 
derecho a voz.  

El 31 de octubre de 2011, el Consejo General del 
iedf, máximo órgano de dirección del Instituto, apro-
bó, a propuesta del covedf 2012, los mecanismos y 
los procedimientos4 para recabar el sufragio recibido 
del extranjero por la vía postal.

4 Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Distrito Federal 
por el que se aprueban los mecanismos para recabar el voto de los ciuda-
danos del Distrito Federal residentes en el extranjero para elegir al Jefe de 
Gobierno en el Proceso Electoral Ordinario 2011-2012, identificado con 
clave alfanumérica ACU-69-11.

covedf

Integrado por tres consejeros electorales
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1.2
¿Cómo se vota por la vía postal?

La vía postal es una modalidad para la recepción del 
voto de ciudadanos residentes en el exterior, en la cual 
el elector recibe por correo la documentación para 
votar y, después de marcar su boleta, la devuelve 
por la misma vía al país de origen. Es el segundo 
procedimiento más usado en el plano mundial.

la devuelve 
al país de origen

1

1

2

3

3

2

El elector recibe la 
documentación;

marca la boleta, y
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Para implementar la modalidad postal, el iedf, en 
colaboración con el Instituto Federal Electoral (ife), de-
sarrolló el siguiente procedimiento:

a)	 El ciudadano solicita su inscripción en la lista 
nominal postal.5

b)	 Si la solicitud es procedente, el ife inscribe al 
ciudadano en la lista nominal postal.

c)	 Se envía al ciudadano un paquete denominado 
Paquete Electoral Postal (pep), que incluye la bo-
leta electoral y el sobre para devolverla: el deno-
minado “sobre voto”, además de un mini cd que 
contiene las plataformas de los partidos políticos. 
Esto ocurre entre el 16 de abril y el 20 de mayo 
de 2012. 

d)	 El ciudadano recibe el pep, extrae la boleta y 
la marca, ejerciendo así su derecho al voto.

e)	 El ciudadano dobla la boleta, la guarda en 
el “sobre voto”, introduce este sobre en el pep 
y lo remite por correo certificado al ife.

f)	 El ife recibe los paquetes y entrega al iedf los 
“sobres voto” que le correspondan.

g)	 El iedf traslada y resguarda los “sobres 
voto”, y el 30 de junio de 2012 los utiliza para 
colocar la leyenda “votó” junto al nombre 
del elector en la lista nominal postal.

h)	 El domingo 1º de julio de 2012, el iedf traslada 
los “sobres voto” al lugar donde los funciona-
rios que integran la mdc, ciudadanos como tú, 
realizarán la recepción, clasificación y conteo 
de la votación recibida a través de la vía postal.

5 Se refiere a la Lista Nominal de Electores del Distrito Federal Residentes 
en el Extranjero-Postal.

Muy importante:
el pep también contiene 
la documentación de la 

votación federal.
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1.3
La Mesa Directiva de Casilla 
para recibir el voto postal

¿Recuerdas que señalamos que la recepción, la cla-
sificación y el conteo de la votación recibida en la 
modalidad postal son tareas que llevan a cabo ciu-
dadanos? Entre ellos te encuentras tú, en cuanto in-
tegrante de una mdc.

Las mdc son el órgano ciudadano facultado para 
recibir, clasificar y contar los votos de los ciudadanos 
del Distrito Federal el día de la elección.

La mdc se integra con un presidente, un secre-
tario y un escrutador; se instala una por cada 750 
“sobres voto”. Habrá además tres suplentes para 
cada mesa.

Es conveniente que sepas que el ife también ins-
talará sus mesas para el conteo de los votos posta-
les correspondientes a la elección de Presidente de la 
República, a las que denomina Mesas de Escrutinio y 
Cómputo (mec). Las mesas del ife se instalarán en el 
mismo Local Único que las del iedf.

Escrutadora

Presidenta

Secretario

15
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1.4

1.5

Figuras involucradas

El domingo 1º de julio de 2012, en el lugar donde se 
instalen las mdc estarán presentes:

•	 los ciudadanos integrantes de las mdc;
•	 los representantes de los partidos políticos y 

coaliciones registrados ante la mdc;
•	 en su caso, los observadores electorales;
•	 los notarios públicos que deban dar fe de algún 

hecho y/o los funcionarios del iedf que sean re-
queridos por algún presidente de mdc;

•	 el enlace operativo del iedf en el grupo de inter-
cambio; 6

•	 el coordinador general del iedf en el grupo de 
intercambio, y

•	 los aie que capacitaron a los ciudadanos, para 
proporcionar a éstos el apoyo que requieran.

El Local Único

El procedimiento establece que las mdc deben instalar-
se en un lugar denominado “Local Único”, el cual se 
encuentra en el interior del edificio del Instituto Tecnoló-
gico de Estudios Superiores de Monterrey (Tec de Mon-
terrey), campus Ciudad de México, ubicado en Calle del 
Puente 222, colonia Ejidos de Huipulco, delegación Tlal-
pan, código postal 14386, en el Distrito Federal.

6 Se refiere al Grupo Técnico de Validación e Intercambio, que está in-
tegrado por seis funcionarios, tres del ife y tres del iedf, de entre los cuales 
cada instituto designará un coordinador general, mientras que los otros 
dos serán los enlaces operativos que estarán vinculados directamente con 
las mesas.
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¿Cómo participas tú?

Ahora que ya sabes qué ocurrió previamente e iden-
tificas a los participantes, revisaremos contigo las 
actividades que se deben realizar para el correcto fun-
cionamiento de la mdc de la que serás integrante.

Integración de la 
Mesa Directiva de Casilla

El domingo 1º de julio de 2012, antes de las 17:00 
horas, debes presentarte en el Local Único. No olvides 
llevar el nombramiento que te entregó el iedf –pues 
este documento contiene la información relativa a la 
mdc en la que actuarás y el cargo que desempeñarás–, 
así como tu credencial para votar, con la que te iden-
tificarás. Por favor, sigue las instrucciones del personal 
del iedf que se encontrará allí para orientarte.

Una vez que estés en tu mdc, si eres el presidente 
identifícate ante los otros funcionarios y solicítales que 
te muestren su respectivo nombramiento e identifica-
ción. También, si es el caso, solicita la acreditación e 
identificación de los representantes de partido político 
o coalición y de los observadores electorales que de-
seen actuar en esa mdc.7 

7 Es muy importante que recuerdes que los representantes de partidos 
políticos o coaliciones y los observadores electorales no pueden ser fun-
cionarios de mdc.

2.1

2Funcionamiento de la 
Mesa Directiva de Casilla y
desempeño de sus integrantes
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Acto seguido, los integrantes de la mdc proceden 
a su instalación.

¿Qué hacer en caso de ausencia de algún funcio-
nario de la Mesa?

Si a las 17:15 horas aún no se ha integrado la 
Mesa, el presidente designa a los funcionarios nece-
sarios, recorriendo el orden para que todos los cargos 
se ocupen con los propietarios y suplentes que estén 
presentes. Si el ausente fuera el presidente, el secreta-
rio hará los ajustes pertinentes o, en su caso, el escru-
tador, y si no, los suplentes.

En caso de ausencia de los funcionarios propieta-
rios y suplentes de la Mesa, el iedf designará al per-
sonal de “reserva” del propio organismo para actuar 
como funcionarios de ésta. 

NOMBRAMIENTO

NOMBRAMIENTO

NOMBRAMIENTO

NOMBRAMIENTO
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SOBRE VOTO

SOBRE VOTO

SOBRE VOTO

Instalación de la 
Mesa Directiva de Casilla

A partir de las 17:00 horas, los ciudadanos con los 
cargos de presidente, secretario y escrutador de la 
mdc proceden a la instalación de la misma, atendien-
do a lo siguiente: 

a)	 El presidente recibe de su aie la documenta-
ción y el material electoral que se enlistan a 
continuación: 
·	 La lista nominal postal
·	 La relación de los representantes de los 

partidos políticos y coaliciones registrados 
ante la mdc

·	 Los “sobres voto”
·	 La documentación aprobada, los útiles de 

escritorio y demás elementos necesarios
·	 Los instructivos que indiquen las atribucio-

nes y responsabilidades de los funcionarios 
de la casilla, de los aie, de los representan-
tes de los partidos políticos y coaliciones y 
de los observadores electorales

2.2



20

Proceso Electoral Ordinario 2011-2012

b)	 El secretario anota en el documento denomi-
nado Acta del Registro de Votos para la elec-
ción de Jefe de Gobierno vía postal 2012, en 
su apartado “Instalación”, los datos que se so-
licitan (consulta el anexo 3 para que conozcas 
el acta).

c)	 Una vez que el presidente de la mdc verifica 
que cuenta con la documentación y el mate-
rial electoral completos, conforme al contenido 
del recibo correspondiente, los integrantes de 
la mdc proceden a realizar la recepción, la clasi-
ficación y el conteo de la votación recibida por 
la vía postal.
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SOBRE VOTO

Apertura de los “sobres voto”

El presidente de la mdc deberá realizar las siguientes 
acciones, previas a la apertura de los “sobres voto”:

•	 Verificar las acreditaciones de los representan-
tes de los partidos políticos o coaliciones y, en 
su caso, de los observadores electorales.

• 	 Solicitar al escrutador que proceda a armar la 
urna de la elección de Jefe de Gobierno.

Acto seguido, el presidente abre –uno a uno– los 
“sobres voto” que haya recibido y, de inmediato, rea-
liza cada vez lo que se indica a continuación:

a)	 Extrae del “sobre voto” la boleta electoral.
b)	 Muestra a los presentes que el sobre quedó vacío.
c)	 Con apoyo del secretario, verifica que la boleta 

corresponda a la elección de Jefe de Gobierno.
d)	 Deposita la boleta electoral en la urna. 
e)	 En caso de que la boleta corresponda a la elec-

ción federal (la de Presidente de la República), 
la separa y la coloca dentro de un sobre en el 
que se identifique la sección y el distrito elec-
toral federal a los que corresponde la boleta. 
Posteriormente, incorpora todos los sobres con 
votos de la elección federal en bolsas transpa-
rentes, que serán firmadas y selladas por los 
funcionarios de la Mesa, los representantes de 
los partidos políticos o coaliciones registrados 
ante la Mesa y el enlace operativo del grupo de 
intercambio del iedf. 

2.3

Extrae del “sobre voto” 
la boleta electoral

21
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f)	 Deposita en un recipiente los “sobres voto” a 
los que se les extrajo la boleta, para su resguar-
do y posterior destrucción.

•	 Cuando ocurra que el “sobre voto” se encuentre 
vacío o que en su interior haya dos o más boletas 
de la misma elección (recuerda, la de Jefe de Go-
bierno del Distrito Federal 2012), este “sobre voto” 
se identificará como voto nulo y se depositará (tal 
como se recibió, vacío o con boletas dentro) en una 
bolsa adherida a la urna.

•	 Cuando se encuentren boletas correspondientes a la 
elección federal, el secretario de la mdc elaborará el 
Acta de Intercambio de Boletas en Mesa, en la 
que anotará la cantidad de boletas de la elección fe-
deral encontradas en los “sobres voto” de la elección 
local. Después, a través de su aie, solicitará la presen-
cia del enlace operativo y del coordinador general 
del iedf en el grupo de intercambio, para que firmen, 
reciban y entreguen a los funcionarios del ife en el 
grupo de intercambio la bolsa transparente en la que 

Votos

nulos
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se depositaron las boletas de la elección federal. Estos 
participantes firmarán también el Acta de Intercam-
bio de Boletas en Mesa, en el apartado “Entrega” 
(consulta el anexo 3 para que conozcas el acta). 

		  Los representantes de los partidos políticos o 
coaliciones podrán firmar dicha acta bajo protesta.

		  Si el supuesto mencionado no se presenta, es 
decir, si no se encuentran boletas de la elección fe-
deral, el secretario inutiliza el acta trazando sobre 
ésta dos rayas diagonales con bolígrafo.

•	 Cuando se hayan encontrado boletas de la elec-
ción local contenidas en los sobres de la elección 
federal, el presidente de la mdc recibirá del enlace 
operativo del iedf en el grupo de intercambio las 
boletas electorales de la elección local entregadas 
por el enlace operativo del ife en dicho grupo, y 
las introducirá en la urna correspondiente a su mdc 
para su posterior escrutinio y cómputo.

Votos

nulos



24

Proceso Electoral Ordinario 2011-2012

El secretario anotará en el apartado “Recepción” 
del Acta de Intercambio de Boletas en Mesa, el nú-
mero de boletas electorales de la elección local que le 
fueron entregadas.

Los representantes de los partidos políticos y coalicio-
nes recibirán copia legible de las actas que se elaboren.

Escrutinio y cómputo de la votación

¿Recuerdas que indicamos que la mdc, además de la 
recepción, también realiza la clasificación y el con-
teo de la votación recibida a través de la modalidad 
postal? Esta tarea se denomina escrutinio y cómputo 
de la votación y se efectúa a partir de las 18:00 ho-
ras del domingo 1º de julio de 2012.

Para el escrutinio y cómputo, los funcionarios de la 
mdc proceden de la siguiente manera:

a)	 El presidente de la mdc tiene a la mano la lista 
nominal postal correspondiente a su mesa.

b)	 El escrutador cuenta los “sobres voto” que fue-
ron abiertos y verifica que el resultado sea igual 
a la suma de los electores que aparecen en la 
lista nominal postal. Si estos datos no coinciden, 
el hecho se consigna en el Acta de Incidentes 
durante el escrutinio y cómputo para la elec-
ción de Jefe de Gobierno vía postal 2012, 
anotando la diferencia que se encontró (consul-
ta el anexo 3 para que conozcas el acta).

c)	 El presidente de la mdc abre la urna, extrae las bo-
letas y muestra a los presentes que la urna quedó 
vacía.

2.4
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d)	 El escrutador cuenta las boletas extraídas de 
la urna y en voz alta las clasifica para deter-
minar el número de votos emitidos en favor 
de cada uno de los partidos políticos o coali-
ciones y su candidato, así como el número de 
votos nulos.

e)	 El secretario anota en hojas por separado los 
resultados de cada una de las operaciones an-
teriores. Una vez que los verifica, los transcribe 
en el Acta de Escrutinio y Cómputo de casi-
lla de la elección de Jefe de Gobierno del 
Distrito Federal vía postal 2012.

Como integrante de la mdc, debes tener muy claras las 
Reglas para determinar la validez o nulidad de los 
votos, a saber:

a)	 Votos válidos para partido político o coali-
ción:
·	 El elector marca un solo cuadro o círculo que 

contiene el nombre del candidato y el emble-
ma de un partido político o coalición: se en-
tiende, sin lugar a dudas, que el elector votó 
en favor de ese partido o coalición.

b)	 Votos válidos para candidato común
·	 El elector marca uno o varios cuadros donde 

aparece el mismo candidato: el voto cuenta 
para el candidato pero no para los partidos 
políticos o coaliciones.

c)	 Votos nulos
·	 El elector no marca su boleta.
·	 El elector marca toda la boleta. 
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·	 El elector marca más de un cuadro en los 
que no aparece el mismo candidato.

·	 El elector registra marcas distintas a las in-
dicadas, por ejemplo, leyendas agresivas o 
símbolos obscenos.

·	 El “sobre voto” se encuentra vacío.
·	 En el interior del “sobre voto” se encuentran 

dos o más boletas de la misma elección.

Candidato 1

Candidato 2

Candidato 1

Candidato 3

Candidato 1

Candidato 1

Candidato 2

Candidato 1

Candidato 1

Candidato 2

Candidato 1

Candidato 3

Candidato 1

Candidato 2

Candidato 1

Candidato 3
SALUDOS A TODOS

Para determinar la validez y nulidad

Válido Nulo
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Llenado del Acta de Escrutinio y 
Cómputo de casilla de la elección de 
Jefe de Gobierno del Distrito Federal 
vía postal 2012

Una vez que concluye el escrutinio y cómputo, el se-
cretario anota los resultados en el Acta de Escru-
tinio y Cómputo de casilla de la elección de Jefe 
de Gobierno del Distrito Federal vía postal 2012 
(consulta el anexo 3 para que conozcas el acta.) Asien-
ta la siguiente información:

a)	 El número de votos emitidos en favor de cada 
partido político o coalición;

b)	 el número de votos emitidos en favor de los 
candidatos comunes, si es el caso;

c)	 el número de votos nulos, en su caso;
d)	 una relación de los incidentes suscitados, si los 

hubiera;
e)	 la relación de escritos de incidentes presenta-

dos por los representantes de los partidos polí-
ticos o coaliciones, si los hubiera, y

f)	 el número de electores que votaron de acuerdo 
con la lista nominal postal.

2.5

27
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2.6

Los funcionarios firman el acta, y también deben 
hacerlo los representantes de los partidos políticos o 
coaliciones que actuaron en la mdc, bajo protesta si 
así lo consideran, en cuyo caso señalarán el motivo. Al 
final se les entrega copia legible de ésta y los funcio-
narios de la mdc recaban el acuse de recibo.

Integración del expediente de 
la Mesa Directiva de Casilla

Una vez terminado el escrutinio y cómputo de la vota-
ción y el llenado de la respectiva acta, los funcionarios 
de la mdc efectúan la integración del expediente de 
la elección y del paquete electoral.

El expediente de la mdc se integra con la docu-
mentación siguiente:

a)	El original del Acta del Registro de Votos para 
la elección de Jefe de Gobierno vía postal 2012;

b)	el original del Acta de Escrutinio y Cómputo 
de casilla de la elección de Jefe de Gobierno 
del Distrito Federal vía postal 2012, y una co-
pia en el sobre adherido por fuera del paquete 
electoral;

c)	 el Acta de Incidentes durante el escrutinio y 
cómputo para la elección de Jefe de Gobierno 
via postal 2012 y, en su caso, los escritos de 
incidentes que se hubieran suscitado, y 

d)	si es el caso, el original del Acta de Intercambio 
de Boletas en Mesa, y una copia en el sobre ad-
herido por fuera del paquete electoral.
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2.7

Estos documentos se introducen en el sobre desti-
nado para ese propósito.

Asimismo, en sobres separados, se incorporan:
a)	 Las boletas electorales con los votos válidos y 

los votos nulos;
b)	 la lista nominal postal, y
c)	 el resto del material sobrante.

Una vez que el presidente introduce en los so-
bres correspondientes la documentación utilizada en 
la mdc, conforme lo indica el listado impreso en el ex-
terior de cada uno, el secretario anota en el exterior 
de los sobres los datos de identificación de la mdc.

El expediente de la elección y los otros sobres se de-
positan en la caja correspondiente al paquete electoral. 
Este paquete se cierra y se sella con cinta adhesiva para 
garantizar su inviolabilidad. Sobre la cinta adhesiva fir-
man los integrantes de la mdc y los representantes de 
los partidos políticos o coaliciones que deseen hacerlo.

Clausura de la Mesa Directiva de Casilla
y remisión del paquete electoral

Concluida la integración del expediente de la mdc y del 
paquete electoral, el secretario levanta constancia 
de la hora de clausura de la mdc. Esta constancia la 
firman los funcionarios de la mdc y los representantes 
de los partidos políticos o coaliciones; estos últimos 
reciben copia de la misma.
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Posteriormente, el presidente entrega el paquete 
electoral al Grupo para el Cómputo,8 en el mismo 
Local Único donde se instalaron todas las mdc. El aie 
podrá apoyar en esta actividad al presidente. Al entre-
gar el paquete, el presidente recaba un recibo, el que 
debe conservar para posibles aclaraciones.

Una vez que los integrantes de la mdc han termi-
nado de realizar las actividades señaladas, concluye su 
participación.

8 Se refiere al conjunto de tres funcionarios designados por el covedf 
2012, encargados de realizar el cómputo de la votación emitida desde el 
extranjero en su modalidad postal. De preferencia, los funcionarios que 
integren este grupo serán los mismos que hayan participado en el grupo 
de intercambio. Uno de sus integrantes será coordinador del grupo, y los 
dos restantes serán validadores.

¡Gracias por asumir activamente tus 
derechos ciudadanos y contribuir al 

desarrollo democrático del Distrito Federal!
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Cómputo de la votación

Aun cuando ya haya concluido tu participación, debes 
saber que se entiende por cómputo de la votación la 
suma de los resultados asentados en las actas de 
escrutinio y cómputo de las mdc en la modalidad 
postal, la que está a cargo del Grupo para el Cómputo.

El cómputo del voto postal tiene lugar cuando con-
cluye el escrutinio y cómputo de todas las mesas; se 
realiza en el orden en el que se recibieron los paque-
tes, conforme a una mecánica específica.

Esta labor es necesaria para que el Consejo General 
del iedf pueda llevar a cabo el cómputo total de la 
elección de Jefe de Gobierno del Distrito Federal 
2012 el sábado siguiente a la jornada electoral.
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Sin duda, con tu activa participación en la capacita-
ción electoral, el domingo 1º de julio de 2012 po-
drás desempeñarte como funcionario de casilla de 
manera eficiente.

Recuerda que es la primera vez que la autoridad 
electoral local recaba el voto de los ciudadanos 
del Distrito Federal residentes en el extranjero, y 
es crucial que esta innovación se lleve a cabo con éxito 
para garantizar su continuidad.

En perspectiva, esta modalidad también podría be-
neficiar en un futuro a las personas que no pueden 
asistir de manera presencial al sitio donde deben vo-
tar, en razón de una discapacidad física, trabajo tem-
poral en otros estados del país o por así preferir ejercer 
su derecho al sufragio. En este escenario, la autoridad 
electoral local tiene el deber de explorar nuevas posi-
bilidades que aseguren a la ciudadanía el ejercicio del 
voto libre, secreto y directo.

Sin duda, hoy por hoy, para los ciudadanos del 
Distrito Federal que residen en el extranjero, las 
cartas son un medio seguro y eficaz para ser tomados 
en cuenta: son un medio para votar.

¡Juntos, iedf y ciudadanía!
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Resumen

Cuadro de funciones de los integrantes de la Mesa 
Directiva de Casilla

Presidente

1.	 Recibe y verifica el material electoral.

2.	 Se identifica ante los otros funcionarios y verifica la acreditación y el nom-
bramiento de éstos, así como de los representantes de partido político o 
coalición y de los observadores electorales.

3.	 Indica al escrutador que arme la urna.

4.	 Abre cada “sobre voto”, extrae la boleta y la deposita en la urna.

·	 Si el sobre está vacío o contiente dos boletas de la misma elección, las 
deposita en la bolsa adherida a la urna.

·	 Si encuentra boletas de la elección federal, las hace entregar al grupo 
de intercambio.

·	 Si se encontraron boletas de la elección local en los sobres de la elec-
ción federal, las recibe, verifica que correspondan a la elección de Jefe 
de Gobierno y las deposita en la urna.

5.	 Abre la urna, extrae las boletas y muestra a los presentes que quedó vacía.

6.	 Introduce la documentación utilizada en la mdc en los sobres que vienen 
en el paquete electoral.

7.	 Cierra y sella el paquete electoral con cinta adhesiva.

8.	 Solicita a los integrantes de la mdc y a los representantes de los partidos 
políticos y/o coaliciones que firmen sobre la cinta que sella el paquete 
electoral.

9.	 Firma sobre la cinta que sella el paquete electoral.

10.	Firma la constancia de clausura de la mdc.

11.	Entrega el paquete electoral al Grupo para el Cómputo, en el mismo Local 
Único donde funcionó su mdc.

12.	Obtiene de los funcionarios del Grupo para el Cómputo el recibo de en-
trega del paquete electoral, el cual debe conservar para posibles aclara-
ciones.
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Escrutador

1.	 Arma la urna.

2.	 Cuenta los “sobres voto” que fueron abiertos pre-
viamente y verifica que el resultado sea igual a la 
suma de los electores que aparecen en la lista no-
minal postal.

3.	 Cuenta las boletas extraídas de la urna y las clasi-
fica para determinar el número de votos emitidos 
en favor de cada uno de los partidos políticos y/o 
coaliciones y su candidato, así como el número de 
votos nulos.

4.	 Firma sobre la cinta que sella el paquete electoral.

5.	 Firma la constancia de clausura de la mdc.

Secretario

1.	 Llena el Acta del registro de votos para la elec-
ción de Jefe de Gobierno vía postal en su apartado 
“Instalación”.

2.	 Apoya al presidente cuando verifica que la boleta 
corresponde al ámbito local.

3.	 Si es el caso, requisita el Acta de Intercambio de 
Boletas en Mesa.

4.	 A través de su aie, solicita la presencia del enlace 
operativo y del coordinador general del iedf en el 
grupo de intercambio, para que firmen, reciban y 
entreguen a los funcionarios del ife en el grupo 
de intercambio la bolsa transparente en la que se 
depositaron las boletas de la elección federal que 
se hubiesen encontrado.

5.	 Si es el caso, requisita el Acta de Incidentes duran-
te el escrutinio y cómputo para la elección de Jefe 
de Gobierno vía postal 2012.

6.	 Anota en hojas por separado los resultados de 
cada una de las operaciones de escrutinio y cóm-
puto, verifica los resultados y los transcribe en el 
Acta de Escrutinio y Cómputo de casilla de la elec-
ción de Jefe de Gobierno del Distrito Federal vía 
postal 2012.

7.	 Firma sobre la cinta que sella el paquete electoral.

8.	 Levanta constancia de la hora de clausura de la 
mdc.

9.	 Firma la constancia de clausura de la mdc.
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Anexo 1.	 Delitos electorales

Es importante que sepas que los delitos electorales 
son actos u omisiones que atentan contra los prin-
cipios de objetividad, transparencia, igualdad y li-
bertad de los procesos electorales. Pueden incurrir 
en delito electoral los ciudadanos, los servidores públi-
cos, los funcionarios electorales, los candidatos y/o los 
funcionarios partidistas.

El Código Penal para el Distrito Federal (en adelan-
te Código Penal) determina los delitos y las sanciones 
que corresponden a quienes atenten contra la demo-
cracia electoral.9

En el marco de tus actividades durante la recepción 
y el escrutinio y cómputo de los votos de los ciudada-
nos del Distrito Federal residentes en el extranjero en 
la modalidad postal, debes procurar que se tomen las 
medidas correspondientes para sancionar a quienes 
incurran en algún delito electoral.

A continuación se presenta una lista de ciertas con-
ductas que puedes identificar como delitos electora-
les, con la penalidad que conllevan.

9 Código Penal para el Distrito Federal, Título Vigésimo Sexto: Delitos 
contra la democracia electoral.
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•	 El Código Penal indica que se impondrán de seis 
meses a tres años de prisión y de cien a quinientos 
días multa, a quien
·	 haga proselitismo en el interior de las casillas (en 

este caso, dentro del Local Único);
·	 obstaculice o interfiera dolosamente el desarro-

llo normal del escrutinio y cómputo, el traslado y 
entrega de los paquetes y la documentación elec-
toral, o el adecuado ejercicio de las tareas de los 
funcionarios electorales;

·	 el día de la jornada electoral viole a otro el secre-
to del voto;

·	 introduzca o sustraiga de las urnas ilícitamente 
una o más boletas electorales; se apodere, des-
truya o altere boletas, documentos o materiales 
electorales o impida de cualquier forma su trasla-
do o entrega a los órganos electorales;

·	 indebidamente impida la instalación de una Mesa 
Directiva de Casilla (mdc);

·	 viole o altere paquetes o sellos con los que se 
resguarden documentos electorales.

•	 Respecto al desempeño de los funcionarios elec-
torales, el Código Penal señala que se impondrán 
de dos a seis años de prisión y de cien a quinientos 
días multa, al funcionario electoral que
·	 se abstenga de cumplir con las obligaciones pro-

pias de su encargo, en perjuicio del proceso elec-
toral;

·	 altere los resultados electorales, sustraiga o destru-
ya boletas, documentos o materiales electorales;
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·	 no entregue o impida la entrega oportuna de do-
cumentos o materiales electorales;

·	 instale o cierre una mdc fuera de los tiempos y 
formas previstos por la ley de la materia, la instale 
en lugar distinto al legalmente señalado, o impi-
da su instalación;

·	 sin causa justificada expulse u ordene el retiro de 
la mdc de un funcionario electoral, de represen-
tantes de un partido político y/o coalición, o coar-
te los derechos que la ley les concede;

·	 difunda de manera pública noticias falsas en tor-
no al desarrollo de la jornada electoral o respecto 
de sus resultados.

		  Se establece también que, en el supuesto de que 
el funcionario electoral altere, expida, sustituya, des-
truya o haga mal uso de documentos públicos electo-
rales, se hará acreedor a una penalización de cuatro 
a nueve años de prisión y de doscientos cincuenta a 
cuatrocientos días multa.

•	 Por lo que hace a los funcionarios partidistas, pero 
también a los candidatos o funcionarios de agrupa-
ciones políticas, se impondrá de uno a seis años de 
prisión y de cien a quinientos días multa, a quien
·	 realice propaganda electoral o actos de campaña 

mientras cumple sus funciones durante la jorna-
da electoral;

·	 sustraiga, destruya, altere o haga uso indebido 
de documentos o materiales electorales;

·	 obstaculice el desarrollo normal del escrutinio y 
cómputo de la votación o con ese fin amenace o 
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ejerza violencia física sobre los funcionarios elec-
torales;

·	 difunda de manera pública noticias falsas en tor-
no al desarrollo de la jornada electoral o respecto 
de sus resultados;

·	 impida la instalación o el cierre de una casilla.

Anexo 2.	 Causas de nulidad 
		  del voto postal10

La votación emitida vía postal por los ciudadanos del 
Distrito Federal residentes en el extranjero y recibida 
en una mdc será nula cuando se acredite uno o más 
de los siguientes supuestos:

•	 Se acrediten circunstancias que afecten las ga-
rantías del procedimiento electoral establecido.

•	 Se afecte la emisión libre, secreta, directa y uni-
versal del voto.

•	 Se violen directamente las características con que 
debe emitirse el sufragio a través de la vía postal.

Los votos se anularán cuando
a)	 los “sobres voto” presenten alteraciones y/o mu-

tilaciones que generen la presunción de que no 
se garantizó su seguridad e inviolabilidad;

10 Atendiendo al Numeral 4 del Acuerdo del Tribunal Electoral del Distrito 
Federal, que establece las causales de nulidad aplicables en la recepción del 
voto de los ciudadanos del Distrito Federal residentes en el extranjero para el 
Proceso Electoral Ordinario de Jefe de Gobierno 2011-2012, en su modalidad 
de voto postal, de conformidad con lo establecido en el Artículo 94 bis de la 
Ley Procesal Electoral para el Distrito Federal, del 27 de diciembre de 2011.
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	b)	 en el intercambio de boletas electorales entre el 
Instituto Electoral del Distrito Federal (iedf) y el 
Instituto Federal Electoral (ife) intervengan per-
sonas u órganos distintos a los facultados;

	c)	 se entreguen sin causa justificada los “sobres 
voto” a los presidentes de las mdc fuera del pla-
zo señalado;

	d)	 se compruebe que los funcionarios de la mdc 
no tomaron las medidas necesarias para evitar 
cualquier acto que permita la posterior relación 
de los “sobres voto” con su respectiva boleta;

	e)	 la recepción de la votación sea efectuada por 
personas y órganos distintos a los facultados 
por el Código de Instituciones y Procedimientos 
Electorales del Distrito Federal y el iedf;

	f)	 medie error en la computación de los votos que 
sea irreparable y esto sea determinante en el 
resultado de la votación;

	g)	 inicie el escrutinio y cómputo de la votación 
emitida en el extranjero por vía postal antes de 
la hora establecida;

	h)	 se acredite que el ciudadano votó usando más 
de una modalidad;

	i)	 se haya impedido el acceso a los representantes 
de los partidos políticos o coaliciones o se les 
haya expulsado sin causa justificada de la mdc 
que corresponda, así como de cualquier acto que 
requiera la presencia de dichos representantes 
con la finalidad de que puedan vigilar el cumpli-
miento de las disposiciones relativas a las etapas 
que conforman el procedimiento de voto postal;
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	j)	 por cualquier medio se ejerza violencia física o 
presión sobre cualquiera de las personas que 
tienen derecho a estar presentes en las mesas, 
de acuerdo con lo dispuesto en el procedimien-
to de votación emitida en el extranjero bajo la 
modalidad de voto postal aprobado por el Insti-
tuto Electoral del Distrito Federal; y

	k)	 existan irregularidades graves, no reparables 
durante el periodo de emisión del voto o del 
cómputo distrital, que en forma evidente ha-
yan afectado las garantías al sufragio emitido 
vía postal. Así, sólo procederá la nulidad de la 
votación recibida en una mesa directiva de ca-
silla cuando se acredite que la irregularidad es 
determinante para el resultado de la votación.
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Anexo 3.	 Actas de la elección

Acta del Registro de Votos para la elección 
de Jefe de Gobierno vía postal 2012

1.	 Casilla: Escribir el número de casilla.

2.	 Apartado de Instalación: Anotar 
hora, domicilio del lugar, nombres y 
carácter de los funcionarios que insta-
laron la mdc. Asimismo, si hubo inci-
dentes, cuántos ocurrieron y quiénes 
presentaron escritos de incidentes.

3.	 Apartado de Intercambio de boletas: 
Registrar si se realizó o no intercambio 
de boletas de la elección federal y/o de 
la elección local y cuántas boletas.

4.	 Inicio del proceso de registro de vo-
tos: Anotar con número y con letra, la 
hora a la que inició el registro.

5.	 Representantes de los partidos po-
líticos y/o coaliciones acreditados: 
Registrar los nombres y firmas de los re-
presentantes de los partidos políticos y/o 
coaliciones acreditados ante la mdc.

6.	 Cierre del registro de la votación: 
Anotar con número y con letra, la hora 
a la que concluyó el registro. Asimismo, 
si se presentaron incidentes, cuántos, 
y el número de escritos de incidentes 
presentados por los partidos políticos o 
coaliciones.

7.	 Representantes de los partidos po-
líticos y/o coaliciones acreditados: 
Registrar los nombres y firmas de los re-
presentantes de los partidos políticos y/o 
coaliciones acreditados ante la mdc.

8.	 Funcionarios de la Mesa Directiva 
de Casilla para voto en el extranje-
ro: Registrar el nombre y la firma de 
los funcionarios de la Mesa Directiva de 
Casilla para voto en el extranjero.

1

2

4
5

6

7

8

3



44

Proceso Electoral Ordinario 2011-2012

Acta de Intercambio de boletas en Mesa

1.	 Mesa Directiva de Casilla: Es-
cribir el número de la casilla.

2.	 Hora, domicilio y datos de los 
funcionarios electorales: Ano-
tar la hora en la que se realiza el 
intercambio, los datos del domi-
cilio donde se realiza, y los nom-
bres y firmas de los funcionarios 
electorales, así como su carácter 
de propietarios, suplentes o re-
serva.

3.	 Entrega: Anotar la información 
correspondiente, si se encontra-
ron boletas o sobres de la elección 
para Presidente de la República. 

4.	 Recepción: Anotar la informa-
ción correspondiente, si se reci-
bieron boletas de la elección para 
Jefe de Gobierno del Distrito Fe-
deral.

5.	 Representantes de los parti-
dos políticos y/o coaliciones 
acreditados: Registrar los nom-
bres y firmas de los representan-
tes de los partidos políticos y/o 
coaliciones acreditados ante la 
casilla.

6.	 Incidentes: Escribir si se presen-
taron incidentes durante el inter-
cambio de votos y cuántos hubo.

7.	 Funcionarios de la Mesa Direc-
tiva de Casilla para voto en el 
extranjero: Anotar el nombre 
y la firma de los funcionarios de 
la Mesa Directiva de Casilla para 
voto en el extranjero.

1
2

3

4

5

6

7
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Acta de Escrutinio y Cómputo de casilla de la elección de Jefe de 
Gobierno del Distrito Federal vía postal 2012

1.	 Casilla: Escribir el número de la casilla.

2.	 Ubicación de la casilla: Anotar el 
domicilio del lugar donde se instala la 
casilla (calle, número, colonia).

3.	 Ciudadanos registrados en la lista 
nominal de electores del Distrito 
Federal residentes en el extranjero 
de la Mesa: Registrar la información 
con número y con letra.

	 “Sobres voto” entregados por el 
iedf: Anotar los datos con número y 
con letra.

4.	 Votación emitida: Anotar con núme-
ro y con letra, en la fila que correspon-
da a cada partido político, coalición o 
candidato, la votación obtenida, así 
como los votos nulos. 

5.	 Total de votos de la elección: Regis-
trar la información del total de votos 
de la elección de Jefe de Gobierno 
emitidos desde el extranjero vía pos-
tal, con número y con letra.

6.	 Representantes de los partidos po-
líticos y/o coaliciones acreditados: 
Registrar los nombres y firmas de los 
representantes de los partidos políti-
cos y/o coaliciones acreditados ante la 
casilla.

7.	 Incidentes: Anotar si se presentaron 
incidentes y cuántos, y el número de 
escritos de incidentes presentados por 
los partidos políticos o coaliciones.

8.	 Funcionarios de la Mesa Directiva 
de Casilla para voto en el extran-
jero: Registrar el nombre, la firma y 
el carácter de los funcionarios de la 
Mesa Directiva de Casilla para voto en 
el extranjero.

1

2

3

4

5
6

7

8
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Acta de Incidentes durante el escrutinio y 
cómputo para la elección de Jefe de Gobierno 
vía postal 2012

1.	 Casilla: Escribir el número de la 
casilla.

2.	 Domicilio: Anotar los datos del 
domicilio donde se realizó el es-
crutinio y cómputo.

3.	 Incidentes: Realizar una des-
cripción de los incidentes regis-
trados.

4.	 Representantes de los parti-
dos políticos y/o coaliciones 
acreditados: Registrar los nom-
bres y firmas de los representan-
tes de los partidos políticos y/o 
coaliciones acreditados ante la 
casilla.

5.	 Funcionarios de la Mesa Di-
rectiva de Casilla para voto en 
el extranjero: Anotar el nom-
bre y la firma de los funcionarios 
de la Mesa Directiva de Casilla 
para voto en el extranjero.

1

2

3

4

5
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